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V/v Huéng dan cong tac thu vién
truong hoc nam hoc 2021 - 2022

Ha N¢i, ngay 04 thang 11 nam 2021

Kinh guri:
- Phong Gido duc va Pao tao quan, huyén, thi x3;
- Céc don vi, trudong hoc truc thudc Sé.

Can ctr Cong van so 6841/BGD&DT-GDTX ngay 31/12/2015 cua
B6 Gido duc va Dao tao vé viéc d6i moi thu vién va phat trién van hoa doc
trong nha truong phd thong; Thyc hién nhiém vy nam hoc 2021 - 2022 cia S&
Gi4o duc va Pao tao Ha Noi, nhidm trién khai co hiéu qua cong tac thu vién
truong hoc va phat huy hiéu qua hé thong thu vién truong hoc, tich cyc phat
trién vin hoa doc trong nha truong va cong dong, S¢ Gido duc va Pao tao
Ha Noi hudng dan cac don vi thuc hién cong tac thu vién truong hoc ndm hoc
2021 - 2022 nhu sau:

I. YEU CAU CHUNG

1. Pay manh cong tac tuyén truyén nham nang cao nhan thiic cia can b
quan li, gido vién, hoc sinh, cha me hoc sinh va cdng dé)ng vé vai tro, ¥ nghia
ctia viéc doc sach dé khong ngimg xay dung thu vién trong cac nha truong, phat
trién van hoa doc trong cac co so gido duc.

2. Tiép tuc xay dung, quan 1y, khai thac hiéu qua kho hoc liéu dién tu.
Trong qué trinh thyc hién Chuong trinh Gido duc pho thong nim 2018, c4c co
s& gido duc tich cuc dau tu, trang bi cho thu vién nhu sach giéo khoa, sach tham
khao, sach nghi¢p vu phuc vu viéc gidng day, hoc tap, nghién clru cia gido vién
va hoc sinh.

3. Tlep tuc xdy dung va phat huy vai trd cta thu vién dat chuan, tién tién
va xuét sic. Tang cudng gido duc k¥ niang doc, phuong phap doc, phuong phap
tim kiém va xur 1y thong tin cho hoc sinh thong qua hoat dong tich hop trong céac
mon chinh khoa, trong cac hoat dong ngoai khoa cta nha truong;

4. Xay du'ng ké hoach va t6 chirc hoat dong thu vién linh hoat, hiéu qua,
phu hop vé1 viéc phong chéng dich COVID-19 dang dién bién phuc tap. Sap
xép thoi khoa biéu hop li, thuan loi cho viéc hoc sinh thudng xuyén doc sach.

5. Tang cuong dau tu co s vat chat, trang thiét bi thu vién dong bo; phat
trién nguon tai nguyén thu vién (tai liéu in va tai liéu dién tir) dua vao sir dung
cd hi¢u qud; Tich cuc ung dung cong ngh¢ thong tin trong quan ly thu vién
tru’ong hoc, khuyen khich cac don vi sir dung phan mém dién tir dé quan 1y thu
vién. Phat huy vai tro cua thu vién truong hoc, tdng cuong cong tac xa hdi hoa,
huy dong moi ngudn luc xa hoi cing chung tay xdy dung hé théng thu vién
truong hoc.



I1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Thue hién Quyét dinh sé 329/QD-TTg ngay 15/3/2017 cua Thu tudng
Chinh phti vé “Phé duyét dé &n phét trién van hoa doc trong céng dong dén nam
2020, dinh huwdng dén nam 2030” véi quan diém phat trién van hdéa doc 12 mot
trong nhirng ndi dung quan trong cia su nghiép phét trién van hda, gido duc cua
dat nude.

2. Tich cuc xay dung ngudn tai nguyen trong thu vién, thuong Xuyén bd
sung tai liéu, dam bao chat luong va sb lugng, phong phu vé chung loai, can d6i
vé thanh phan véi cac loai hinh tai lidu truyén thong, tai liéu dién tr, kho hoc
liéu phong phd, pht hop véi timg cip hoc. Huéng dan hoc sinh khai thac sach
dién tr, hoc liéu dién tur trén moi truong mang.

3. Tiép tuc t6 chuc hiéu qua cac hoat dong nhu Ngay hoi doc sach, gioi
thi¢u sach theo chuyén dé, t6 chirc hiéu qua phong trao “Gép mét cuén sdch
nho, doc ngan cuon sach hay”, tich cuc tham gia cudc thi “Dai sir van hoa
doc”, tham gia trién 1am sach. Chii dong t6 chire giao luu giita tac gia - tac pham
va ngudi doc, phuc vu hi¢u qua nhu cau hoc tap subt doi cia hoc sinh.

4. Su dung hi€u qua, hop 1y céc nguén kinh phi cho cong tac thu vién nham
tao diéu kién tot nhat cho gido duc va phét trién vin hdéa doc trong nha truong.
Hang nam phai danh kinh phi bd ~sung cho thu vién theo qui dinh dé mua sam
sach bao, thiét bi sira chita, nang cap thu vién.

5. Tiép tuc tang cuong bdi dudng nghlep vu cho nhan vién thu vién truong
hoc dap ung y&u cau d6i moi cong tac thu vién. Chuin hda va on dinh doi ng,
gop phan nang cao chét luong giao duc ciia nha truong. Thyc hién dinh mirc bién
ché can bo thu vién theo cac quy dinh hién hanh.

6. Sap xép thoi khoa biéu dé hoc sinh hoc 2 budi/ngay, co it nhat 1 tiét thu
vién/1 tuan. Hoc sinh hoc 1 budi/ngay duoc tiép can dé dang véi cac ngudn tai
lidu c6 trong thu vién vao dau gid hoc, gio ra choi va cudi budi hoc. Trong thoi
gian hoc sinh tam ding dén truong do dich COVID-19, nha trudng xay dung ké
hoach t6 chirc cac hoat dong thu vién trén méi trudng mang bang cac hinh thirc
khac nhau, linh hoat, phu hop, thiét thuc, hiéu qua.

7. Khuyén khich hoc sinh tham gia cac cau lac bo nghién ctru khoa hoc,
yéu sach, STEAM... Tich cuc huéng dan hoc sinh nghién ciru khoa hoc, tham
gia cac cudc thi cap Thanh phd, Qudc gia, Qudc té. Quan tdm danh gia hoc sinh
théng qua cac du an hoc tap, san pham nghién ctiru khoa hoc, ki thuat... thay cho
c4c bai kiém tra theo qui dinh.

8. Céac phong Giao duc va Pao tao quan, huyén, thi xa xay dung tiéu chi
danh gia thi dua cac co sé gido duc trong do c6 viéc dang ky va dat danh hiéu
thu vién truong hoc hang ndm. Xay dung ké hoach hoat dong thu vién cd ndm
va tung thang dua trén qui trinh hoat dong thu vién va diéu kién thuc té cta don
vi. Giao cho cac phong Gido duc va Dao tao quan, huy¢n, thi xa kiém tra, thim
dinh cac danh hiéu trong cap quan 1y, bao cdo So Gido duc va Pao tao theo quy
dinh.
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III. CAC CAN CU PANH GIA VA QUY PINH HO SO

1. Cac van ban lam can cir danh gia

- Quyét dinh s6 01/2003/QD-BGDDT ngay 02/1/2003 ciia Bd Gido duc va
Pao tao vé€ viéc Ban hanh quy dinh ti€u chuan thu vién trudng pho thong;

Quyet dinh sb 01/2004/Qb-BGDDT ngay 29/1/2004 cua Bo Giao duc va
Dao tao ve viéc sua d6i, bod sung quyét dinh 01/2003/Qb-BGDDT cua Bo Giao
duc va Pao tao vé viéc Ban hanh quy dinh ti€u chuan thu vién truong pho thong;

- Cong van s6 11 185/BGDDT-GDTrH ngay 17/12/2004 cua cua Bo Giao
duc va Bao tao vé viéc Huong dan thuc hién tiéu chuan thu vién truong pho thong;

- Cong van s6 131/SGD&DPT-KHCN ngay 08/01/2016 cua S¢ Giao duc va
Dao tao vé do1 mdi cong tac thu vién va phat trién van hoa doc trong truong hoc;

- Luat Thu vién 46/2019/QH14 Quéc hoi Nudce cong hoa xa hoi Viét Nam
khoa XIV, ky hop thur 8 thong qua ngay 21/11/2019;

_- Thong tu sO 13/2020//TT-BGDDT ngay 26/5/2020 cua Bo Giao duc va Bao
tao v€ vi¢c ban hanh quy dinh tiéy chuan co s& vat cl}ét cac tru’(‘mg‘mém non, ti€u
hoc, trung hoc co s@, trung hoc pho thdng va truong phd thong ¢6 nhiéu cap hoc.

2. Ho so thu vién

- Quyét dinh thanh 1ap T6 cong tac thu vién;

- Ké hoach hoat dong thu vién (k& hoach chung nam hoc va ké hoach timg thang);
- S6 dang ki tong quat;

- S6 dang ki sach gido khoa; SO dang ki ca biét; Sach tham khao; Sach
nghiép vu;

- S6 theo ddi bao va tap chi;

- S6 muon sach, bao cua gido vién va hoc sinh;

- Nhat ky thu vién;

- S6 tai chinh thu vién kém héa don dé minh chimg;

- K& hoach, bao céo va minh chirng cua cac hoat dong td chirc (Ngay hoi
s&ch; Trién 1am sach; Gidi thi€u sach theo chuyén dé; Gép mot cuon sach nho,
doc ngan cudn sach hay; Hudng ing tuan I¢ hoc tap suot doi...), bién ban nhap
sach, kiém ke, thanh 1y;

- Thu muyc sach (t6i thiéu 2 thu muc);

- Gi4o an thu vién d6i voi cac truong c6 to chire tiét doc sach.

* V6i c4c truong thu vién dat xuat sic phai to chac it nhat mot chuyén dé
hodc cac hoat dong thu vién hi¢u qua nham lan téa dén cong dong d€ phat trién
van hoa doc.

IV. CONG TAC CHI PAO VA QUY TRINH CONG NHAN DANH HIEU

1. Cong tac chi dao



1.1. Phong Gido duc va bao tao

- X4y dung ké hoach va phan cong lanh dao, chuyén vién phu trach cong tac
thu vién truong hoc. T6 chic kiém tra, khdo sat, nam ving thuc trang thu vién
truong hoc trén dia ban.

- Giao chi ti€éu phan dau thu vién dat va vuot chuan cho céac truong hoc.
bang ky danh hi€u thu vién moi ding han véi S& Gido duc va Pao tao. Trién
khai xay dung va nhan rong mo hinh thu vién di€ém ctia moi cap hoc.

- T6 chtric sinh hoat chuyén dé/ngay chuyén mén nham boi dudng chuyén
mon nghi€p vu cho can bd quan 1y va nhan vién thu vién; chi dao cic nha truong ap
dung céc van ban thuc hién ché do, chinh sach doi véi nhan vién thu vién.

- Thuc hién ding qui trinh va tién do kiém tra, tham dinh danh hiéu thu
vién. Thyc hién nghi€m tac ché do thong tin, bdo céo dinh ky, dot xuat véi So
Giao duc va bao tao.

1.2. Céc truong pho thong

- Ban hanh quyét dinh thanh 1ap t6 cong tac thu vién hang nim va phan
cong nhiém vu cu thé cho timg thanh vién. Xay dung ké hoach cong tac thu vién
ca nam hoc va timg thang phu hop v&i chuong trinh, nhiém vy nam hoc, thuc té
ctia nha trudng va thuong xuyén chi dao, kiém tra.

- B4 tri thu vién 6 vi tri thuan loi; mé rong khong gian thu vién va t6 chirc
cac hinh thtrc thu vién luu dong gitp ban doc tiép can véi sach dé dang. T6 chuc
b tri thoi khoa biéu va xady dung nodi dung cac tiét doc sach khoa hoc, phul hop
v6i nhan thirc, cdp d6 doc cua hoc sinh. Tang cuong co so vat chat va khai thac
hi¢u qua co so vat chat thu vién, bo sung von tai liéu thudng xuyén. Pam bao
ngudn kinh phi cho cong tac thu vién, tang cuong phdi hop, huy dong cac ngudn
luc xay dung va t6 chirc hoat dong thu vién;

- Tiép tuc dau tu va hoat dong thu vién c¢6 hiéu qua sau khi dugc cong
nhan danh hi¢u thu vién. Quan tam va tao diéu kién hd trg nhan vién thu vién
tham gia tiét thu vién, xay dung dit liéu quan 1y thu vién khi sir dung phan mém,
gitip nhan vién thu vién ning cao doi séng, yén tdm cong tac.

2. Quy trinh cong nhan danh hi¢u thw vién

2.1. Cac truong phd thong can cir vao nhimg quy dinh vé tiéu chudn, danh
hiéu thu vién dé tuy danh gia va dé nghi cap trén cong nhan danh hiéu thu vién coa
truong.

2.2. Phong Giao duc va Pao tao cac quan, huyén, thi xa c6 trach nhiém
kiém tra, xem xét dé nghi cong nhan danh hi¢u thu vién cua truong tiéu hoc,
trung hoc co s& dé bao cao S& Giao duc va Pao tao thim dinh, cong nhan.

2.3. Hd so dé nghi cong nhan cac danh hiéu thu vién trudng tiéu hoc va
trung hoc co s¢ do phong Gido duc va Dao tao quan, huyén, thi xa quan 1i; cac don
vi, truong truc thude béo cdo vé S¢ Gido duc va Pao tao vao thoi diém nha truong
hoan thanh viéc tu kiém tra danh gia theo quy dinh.



Luu y:

- Cac dO’l’} vi truong hoc xay dung ké hoach hoat dong thu vién, ra quyét
dinh thanh 1ap t6 cong tac thu vién (hoan thanh trude ngay 30/10/2021).

- bang ky danh hi¢u thu vién nam hoc 2021 - 2022, dé nghi cap trén kiém
tra cong nhan; ndp bi€n ban ty ki€ém tra thu vién cho S& Gido duc va Pao tao
trude 30/12/2021.

- S& Giao duc va Pao tao can cir hd so dé nghi, tham dinh ho so va phéi hop
kiém tra, danh gid, ra quyét dinh cong nhan cac danh hi¢u thu vién truong hoc.

Trén day 1a huéng dan cong tac thu vién trudng hoc nam hoc 2021 - 2022.
S& Gido duc va Pao tao dé nghi cac phong Gido duc va Pao tao, Hiéu truong
cac don vi truong hoc nghién ctru trién khai thyc hién./.
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