UBND PHUONG YEN NGHIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS DONG MAI Dic 1ap- Ty do- Hanh phiic

QUY TAC
Veé vige Ung xir viin hoa trong truimg hge

CHUONG I: QUY DINH CHUNG

Didu 1. Nguyén tic xiiy dung b trng xir trong nha trudng

Bo quy tic (mg xir trong nha truong dam bao theo Quy dinh cia Luét Giao
duc, Ludt can bg, cong chirc; Ludt vién chirc; theo Diéu 1é truong THCS, truong
THPT va trudng phd thong c¢é nhiéu cip hoc ban hanh theo Quyét dinh sb
07/2007/QD-BGD&DT, ngay 02 thang 4 nam 2007; theo ding tinh than chi dao
cua cac cudc van dong va phong trao cua nganh nhu: Cudc van dong “hai khong
v6i bon ndi dung”, cude van dong “mdi thay c6 gido la mot tam guong tu hoc, tu
sang tao”, cudc van dong déy manh “hoc tap va lam theo tu tudng, dao dirc va
phong cach Ho Chi Minh”, phong trao “xay dung truong hoc than thién, hoc sinh
tich cuc”,... |

Bén canh do, bo quy tic g xir xdy dung dam bao duoc tinh thyuc tién, sat
véi quan diém, chu truong vé “ddi mai cdn ban, toan dién gido duc”, dam béo tinh
thoi sy, tinh truyén théng cta riganh; dam bao phti hgp véi tinh hinh kinh té, chinh
tri, xa hoi cua dia phuong, cua nha truong.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

Pham vi diéu chinh: B$ quy tic (g xir ndy s& dugc thay thé cho vin ban
Quy téc {mg xir vin héa trong nha truong THCS Pong Mai

Péi tuong 4p dung: Can bd quan ly, nha gido, nhan vién, ngudi lao dong va
hoc sinh thuéc truong THCS Pong Mai

Piéu 3. Muc dich

Gilp can bg quan ly, gido vién, nhan vién c6 tu tudng ving vang, co tinh
than va tim huyét véi nghé nghiép, tan tuy véi cong viéc dugc giao; ¢d y thire giir
gin phﬁm chét, danh dy, uy tin, luong tdm nha gido; c6 tinh than doan két xay
dung né nép trong nha trudng; tuan thi quy ché hot dong cuia nha trudng, cac quy
dinh chuyén mdn trong viéc hdi hop, soan giang, chdm chira, déanh gia hoc sinh;

Quy dinh céc chuin myc xir sy ciia cén b, gido vién, nhan vién khi thyc
hién nhiém vy, bao gém nhimg viéc phai lam hodc khong dugc lam nhidm thye
hién cong khai cac hoat dong khi thi hanh nhiém vy, khi hoc tép, nghién clu va
quan hé xa hgi ctia can b, gido vién, nhan vién.
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Nang cao y thirc, tinh than trach nhiém cua can bo, gido vién, nhéan vién trong
thuc hién cac qui dinh cua phap luat.

La can cir dé nha truong danh gia, xép loai vién chirc, giam sat viéc chéap hanh
phap ludt, xir ly trach nhiém khi cén b, gido vién, nhan vién vi pham cac chuan myc
dao dirc va xir sy khi thi hanh nhiém vu va trong cac méi quan hé cong tac.

Quy dinh cho hoc sinh nha trudng biét duge nhimg chudn muc trong giao
tiép gitra ban than vai gia dinh, thay ¢, bé ban va xa héi. Qua d6, nhim gido duc
dinh hudéng dé hoc sinh c6 nhimg tu tuéng, hanh vi dao dirc phit hop véi chuan
muc cta xa hoi, c6 nhan céch tot ciia ngudi cong dan sau nay.

CHUONG II: QUY TAC UNG XU CUA POQI NGU NHA GIAO, CAN BQ
QUAN LY, NHAN VIEN, NGUOI LAO PQNG TRONG NHA TRUONG

Muc I. Chuin myc dao dirc ciia ddi ngi nha gido, cin bd quan Iy, nhin
vién, nguoi lao dong

Diéu 4. Pham chat chinh trj

C6 pham chét chinh tri vimg vang, kién dinh theo con duong XHCN, khong
giao ddng truéc moi hoan canh. Chap hanh nghiém chinh chu truong, dudng 16i,
chinh séch cua Pang, phap luat ciia Nha nudc; thi hanh nhiém vu theo ding qui
dinh cua phap luat.

Thuyc hién ding nhitng qui dinh trong Luét Céan b, céng churc, vién chirc; va
cac qui dinh khéac cua phép luat. '

Guong miu thuc hién nghia vy cong dan, tich cuc tham gia cac hoat dong
chinh tri, xa hoi.

Diéu 5. Dao dire nghé nghiép

Tam huyét véi nghé nghiép, tan tuy véi cong viée dugc giao, c6 y thirc giir
gin phdm chit, danh du, uy tin, luong tim nha gido; ¢ tinh than doan két xay
dung nén nép trong nha truong. Tuédn thi quy ché hoat dong ctia nha trudng, cac
quy dinh chuyén mén trong viéc hdi hop, soan giang, chdm chita, danh gia, xép
loai hoc sinh.

Giang day theo dung ndi dung, chuong trinh da dugc BGD&DT va nha
trudng qui dinh. Chiju sy giam sét ctia cic cAp quan ly vé chat lugng, ndi dung va
phuong phap giang day.

Cong béng trong giang day va gido duc, danh gia diing ning luc cta hoc sinh.
Tén trong nhan cach hoc sinh, bao vé quyén va lgi ich hop phap, chinh dang cta
h?c sinh, huéng din hoc sinh hoc tép, rén luyén, tu dudng dao dirc, tic phong, 16i
song.



Khéng ngimg rén luyén, hoc tip, nang cao trinh do dé van dung vao hoat
dong giang day, gido duc va dap mg yéu cau, nhiém vu duge giao.

Cé y thirc 6 chire ky lut; chip hanh nghiém sy diéu dong, phin cong cua to
chire, ludn phan déu vi sy nghiép chung, bao vé danh dy nha giso.

Didu 6. Loi song, tac phong lam viée cong tic

Song trong sang, trung thyc gian di, dau tranh ngin chin nhimg hanh vi vi
pham phép lut. Xay dyng gia dinh vin héa. Chap hanh ding chi truong duong
16i chinh sach, phap ludt cia Pang va Nha nudc.

Téac phong lam viéc khoa hoc, giai quyét cong viéc khéch quan, tan tinh, chu
ddo, khong chu quan, ngai gian kho.

Khéng di mudn, vé sém, khong lam viéc riéng, khong tu y bé vi tri cong tac
trong gio lam viéc.

Hét gid 1am viéc, trude khi ra vé phai kiém tra, tit dién, khod chét céc cira
bao dam an toan co quan, don vi.

Khéng t chirc day thém, hoc thém trai véi quy dinh.

Khoéng hat thudc 14, uéng'ruqu, bia trong cong sd, trong trudng hoc va noi
khong dugc phép hoic khi thi hanh nhiém vy, giang day va tham gia cac hoat
dong gido duc cua nha truong. -

Khéng sir dung dién thoai di dong va lam viéc riéng trong cac cudc hop,
trong khi l1én 16p, hoc tép, coi thi, chim thi.

Khéng né tranh va dun day cong viéc, trach nhiém cong viéc ctia minh cho
nguoi khac.

* Chuin muc rng X1r cua can b, gido vién, nhan vién trong hoi hop, sinh
hoat tap thé

+ Chuén muc Umg Xt clia can b, gido vién, nhan vién trong hdi hop, sinh
hoat tap thé: Cé mit trudc gio quy dinh it nhat 05 phut dé 6n dinh chd ngbi va
tuan thu quy dinh ctia Ban t6 chtrc diéu hanh cudc hop, hdi nghi, hoi thao. Phai
ném dugc ndi dung, chii d& cue hop, héi thao, hoi nghi; chi dong chuan b tai
liéu va y kién phat biéu.

+ Trong khi hop

Nén tit dién thoai di dong hoidc dé & ché do rung, khong lam anh hucmg dén
nguoi khac. Giir trét ty, tap trung theo ddi, nghe, gh1 chép cac ndi dung can thiét;
khong néi chuyén va lam viéc riéng; khong bo vé trude khi két thuc cudc hop,
khéng ra vao, di lai tiy tién trong phong hop. Phét biéu ¥ kién theo diéu hanh cua
Chu toa hodc Ban td chirc; khong 1am viéc riéng hodc néi chuyén riéng trong cudc
hop, khéng trao ddi, thao luan riéng...

+ Két thiic cudc hop: Nén dé khach méi, lanh dao cép trén ra trude; khong
x6 day, chen l4n; don dep lai chd ngbi (ghé, ngin ban, ban)...
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Picu 7. Trang phyc

Trang phuc, trang stre khi thye hién nhi¢m vy phai gian di, gon gang, lich sy,
phu hop vai nghé day hoc, khong giy phan cam va phéan tan sy chl y clia ngudi
hoc.

Chi y khi cong tac khong duge mic do khong ¢6 ¢b. Doi vdi can bd, gido
vién va nhan vién 1a nir, khi mic vdy dén trudong phai dam bao su hai hoa, tréanh

vay qua ngan.

Muc 11. Quy tic irng xir

Piéu 8. Ung xir véi bin thin

Séng ¢6 1y tuang, c6 muc dich, ¢é y chi vugt khé di 1én, ¢6 tinh than phan
dau lién tuc vdi dong co trong sang va tu duy séng tao; thuc hanh can, kiém, liém
chinh, chi cong vo tu theo tam guong dao dirc Chu tich H5 Chi Minh.

C4 16i séng lanh manh, pht hgp véi ban sic dan tdc va thich (mg véi su tién
bd cua xa hoi; ung hg khuyén khich nhimng biéu hién ctia 16i song van minh, tién
bo va phé phan nhimg biéu hién cta 16i song lac héu, ich ky.

Nam vimg phap luat, thong thao nghiép vy, ban linh vimg vang, dong co
trong sang, hoan thanh tét nhiém vu dugc giao; chip hanh nghiém chinh ky luat,
ky cuong cua Nganh, ciia truong; thuc hién nghiém tic quyét dinh sé
07/2007/QP-BGD&DT vé viéc ban hanh Diéu 1é truong THCS, THPT va trudng
phd thong nhiéu cép hoc; cac quy dinh day thém - hoc thém;...

Khi dén truong, giang day va tham gia giao thong khong sir dung rugu bia,
khong sur dung thudc 14 va cac chét gay nghién.

Thuc hién nghiém tic quy tic (g xir ctia nguoi Ha Noi.

Diéu 9. Ung xir v6i hoc sinh

Tén trong nhén cach cua hoc sinh, mém mong nhung cuong quyét, triét dé
khi xir ly cac vi pham cua hoc sinh. Pam bao gitr méi lién hé giira gido vién chu
nhiém, gido vién bd mén, tong phu trach, td truong chuyén mén, nha truong, phy
huynh hoc sinh va cac t6 chirc trong truong;

Luén dit tinh thuong va trach nhiém Ién hang dau, nim bit dic diém phat
trién tam li d& biét cach chia sé, ling nghe hoc sinh, ton trong, ddi xur cong bing
véi cac em. Ung xir than thién, hoa nhd, thiu hiéu hoan canh gia dinh hoc sinh,
quan tam, gitp dd cac em c6 hoan canh dic biét.

Khdng cé hanh vi trii dap hoc sinh, ép hoc sinh di hoc thém. Khong xung hd
khiém nha, thé 15 v6i hoc sink ma phai img xir miu muc dé hoc sinh thdy thay cd
la tim guong sang cho céc em noi theo



Pidu 10. Ung xir véi cip trén, cip dudi va déng nghi¢p

* Chudn myce teng xir ciia cdn bj véi cp dudi

Guong mau trong 16i sdng, trong cong viée, gilr gin dao dirc vin hoa cong
vu trong co quan, don vj, xdy dyng va giir gin dodn két ngi bo.

Cé trach nhiém phin cong cong viée cu thé, rd rang, ding ngudi, ding viée,
ding chuyén mon dao tao theo hudng khuyén khich, phat huy ning luc, s truong
cta cdp dudi.

Huéng dan cap dudi trién khai thye hién tot nhi¢m vy duge giao, thuong
xuyén don ddc, kiém tra, gidm sat, danh gia viéc thuc hién nhiém vy cua vién
chure.

Nim vimg tu tudng, tim tu, nguyén vong, hoan canh cua cap dudi; chan
thanh dong vién, thong cam, chia sé kho khén, vudng méc trong cong viéc va cudc
sdng cua cap dudi, phat ngon chuan myc, nhit quan.

Céng tam trong tmg Xur, trong danh gia cap dudi.

* Chudn muc irng xir ciia gido vién, nhan vién voi cip trén

Nghiém chinh chp hanh sy chi ddo, phan cong cia cz‘ip trén. Thuc hién
nghiém tic, ding thoi gian, ding yéu cau cac huéng dan, nhiém vu dugc phan
cong.

Thudng xuyén bao cdo trung thuc, phan anh tinh hinh thuc hién nhiém vu
cho cap trén truc tiép theo yéu cau dinh ky hodc dot xuét.

Thuc hién dung chic trach, nhiém vuy, quyén han theo quy dinh, gido vién,
nhan vién c6 thé bao cdo truc tiép voi hiéu trudng cac tinh hudng dac biét, dot
xut. Chu dong dong gop y kién, kién nghi, dé xuit cac giai phép cai tién cong
viéc, cach thirc quan ly, diéu hanh cta cap trén nhim ning cao hidu qua cong viéc
chung.

Trong giao tiép cong viéc, hdi hop tai co quan, cong sd, cép dudi xung ho
voi cép trén theo chirc vu, khong xung theo thir bac tudi tac (bac, chu, anh, chi,
em....) '

Khong khiéu nai vuot cap.

* Chudn muc teng xi clia cdn bj, gido vién, nhin vién véi dong nghiép

Coi dong nghiép nhu ngudi than trong gia dinh, ludn sin sang chia sé khé
khin trong cong tac va cudc séng.

Khiém tén, ton trong, chan thanh, than ai, bao vé uy tin, danh du cta dong
nghiép.

Luén c6 théi do cu thj, thing thén, chan thanh tham gia gop y ciing nhu tiép
thu y kién cua dong nghiép trong cong vigc va cudc séng;
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Hop téac, giup do nhau hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao. Khong ghen ghét,
dé ky, khéng néi xdu ddng nghiép véi CMHS, HS. Khéng 16i kéo dong nghiép
theo phe nhém giy mét doan két noi bo. |

Khéng xung hé khiém nha, tho 16 vdi dong nghiép. Khong cdi va, to tiéng,
déi co,... lam mat di hinh anh cta nha gido.

Pi¢u 11. Ung xir véi co’ quan trudmg hoc khic

Vin minh, lich sy khi giao tiép véi khach dén trudng va céc dai dién clia cac
co quan di tac: ludn thé hién thai do, cir chi, 10i n6i khiém tdn, vui vé, binh tinh
trong moi tinh hudng; khéng to tiéng, hach dich hodc cé thai dé cuc cin gay cing
thing, buc xtc cho khach dén truong; khong cung cép cac thong tin ciia nha
truomg, cua vién chirc thude trudng cho ngudi khac biét (trir truomg hop do Hiéu
truong hoac hiéu pho cho chi thi).

DPac biét chu y khong dugc ké 1& va xuyén tac, bop méo nhimg ndi dung
thong tin lién quan dén tinh hinh hoat dong cong tac ciia nha truong, cta dong
nghiép, cua hoc sinh dé nham muc dich vu lgi ca nhan.

Piéu 12. Ung xir véi nguoi thin trong gia dinh

Pam bao su tén trong, yéu thuong,... dé xdy dung gia dinh van hoéa, hanh
phuc, hoa thuéan..

Séng guong mau, lanh manh, khéng ruou che, co bac bé tha,... Thuong
xuyén cham lo dén ngudi than, quan tdm va gido duc, dinh huéng cho con tré hoc
tap ngdy mot tién b.

Pic biét, khéng dé xay ra bao hanh trong gia dinh. Sbng trach nhiém, yéu
thuong, tuan thi luat hon nhan gia dinh quy dinh vé mot vg, mot chf‘mg.

Co trach nhiém gido duc, thuyét phuc, van dong ngudi than trong gia dinh
chép hanh nghiém chinh dudng 16i, chinh sach ctia Pang, phép luat cia Nha nudc;
khong vi pham Phap luat.

Piéu 13. Ung xir véi cha me ngudi hoc

Vian minh, lich su khi giao tiép, ludn thé hién thai do, cir chi, 10i néi khiém
tén, vui vé, binh tinh trong moi tinh hudng; khong to tiéng, hach dich hodc c6 thai
dd cuc cin gay cing thé}]g, birc xtic cho CMHS; khong cung cép céac thong tin cia
nha trudng, cua vién chic thude truong cho nguc‘ri khac biét (trir truomg hop do
Hiéu trudng, hiéu pho chi thi).

Xir ly cong viéc ding véi qui trinh, qui dinh cia phép luét.

Tén trong, nhiét tinh, nhanh chong, chinh xéac khi giai quyét cong viéc; Tiép
nhan diy du thong tin, phan héi nhanh chéng, giai quyét khan truong cic nhu cau
giao dich véi nha truomg ciia CMHS, khéch dén truong.



Khi ¢6 giao hen ngay khac, phai dy tril ngay chinh xdc va hoan tat céc viéc
dap tmg tot nhét, khong dé CMHS di lai nhiéu lin méi duge vige. Ludn giit thong
tin hai chiéu voi CMHS tao vong lién hé chit ché gitra nha truong va gia dinh
trong gido duc hoc sinh.

Ditu 14. Ung xir véi khich dén lam vige va véi ngudi nude ngoai

* Doi vdi khdch dén trieong

Ton trong, ling nghe va tiép thu y kién dong gop cua khach dén truong (tam
goi 13 ddi tac) véi tinh than-cau thj. Néu dé doi téc chor doi thi phai gidi thich rd
ly do.

Khéng cung cdp céc thng tin ciia nha trudng, cta vién chire thuge truong
cho déi téc biét (trir trudng hop do Higu truéng, hi¢u ph chi thi).

* Doi véi ngwoi nwde ngoai

Thuc hién ding quy dinh ciia Nha nudc, cia nganh vé quan hé, tiép xic vdi
t6 chirc, ca nhan nudc ngoai.

Gitr gin va phat huy truyén thong lich str, ban sdc van hoé dan toc; bao vé bi
mat Nha nuée, bi mat cong tac, loi ich quéc gia.

Piéu 15. Ung xir véi méi trudomg

Xay dung y thirc bao vé va sdng hoa hop voi méi truong. Nhiét tinh tham
gia ung hg cac cudc phat dong dé bao vé, cai tao, gin giir va phat trién moi truong,.

Péi véi canh quan moi truong su pham noi cong tac phai cd y thirc gilr gin,
bao vé. Nhic nhd, gido duc hoc sinh trong cong téc bao vé canh quan méi trudng
tlr d6 tao nén moi truong xanh, sach va dep, than thién.

Khi dugc phan céng nhiém vu lién quan dén méi truong phai dam thuc hién
nghiém tuc, hiéu qua, chét lugng cao.

Piéu 16. Ung xir v&i cong dong xa hdi

Thuec hién tét doi séng vin hod méi noi cur tra.

Khéng dé nguoi than trong gia dinh lgi dung vi tri cong tac ciia minh dé lam
tréi quy dinh. Khéng dugc t6 chiic cudi hoi, ma chay, mimg tho, sinh nhat, tin
gia va cdc viéc khéc xa hoa, lang phi hodc dé vu loi.

Guong mau thyuc hién va van dong nhan dan thyc hién tét chi truong chinh
sach cuia Pang, phap luat ciia Nha nuéc, quy dinh cia chinh quyén dia phuong.
Cu xir ding mic véi moi ngudi: Kinh trong, 1 phép véi ngudi gia, ngudi 16n
tudi. Tuong trg ngudi lang x6m, gitp d& nhau luc hoan nan, kho khan, song ¢6
tinh nghia véi hang x6m, lang giéng.



Khong can thiép trai phap lujt vao hoat dong cua céac co quan, to chirc, ca
nhdn noi cu tri. Khéng tham gia, xai giue, kich dong, bao che céc hanh vi trai
phap ludt.

Thye hién nép song viin hod, quy tic, quy dinh noi cong cong. Gilp dd,
nhudng chd cho ngudi gia, tré em, phy nit, ngudi tan tit khi 1én, xudng tau, xe,
khi qua duong.

Gilr gin trdt tyr xa hdi va vé sinh noi cong cong. Kip thai thong bdo cho co quan,
td chirc, don vi ¢6 thim quyén céc thong tin vé cac hanh vi vi pham phép luat.

CHUONG IV. TRACH NHIEM THUC HIEN

Diéu 24. Trich nhi¢m cia cin bd quin ly, nha gido, nhéan vién, nguoi
lao djong

Cén bd quan ly: Thyc hién céc ndi dung 6 lién quan va huéng dan gido vién,
cong nhan vién quén triét, to chire thyc hién Quy tic nay; lam can ctr dé danh gia,
xép loai can b, gido vién, nhan vién va tinh diém thi dua ca nhan.

Cac gido vién, nhan vién va nguoi lao dong ¢ trach nhiém thyuc hién ding
céc quy dinh tai quy tic nay. Dong thoi, cé trach nhiém véan dong cac déng nghiép
thuc hién ding céc quy dinh tai Quy tic nay; khi phat hién can b, gido vién, nhan
vién clia nha trudng vi pham Quy tic nay phai kip thoi gop y dé ho sira dbi, dong
thoi phan anh véi lanh dao nha truong.

Piéu 24. Trich nhi¢m ciia Ban giam hi¢u nha truomg

Nghiém tic trién khai thuc hién nhimg noi quy cua quy tic.

Theo dbi, nhic nhé moi thanh vién trong nha trudng thuc hién cho nghiém
tac, chinh xac, hiéu qua va y nghia cao.

Cé su danh gia, nhan xét dé bd sung, chinh sira cho phi hop véi thuc té trong
nam hoc 2025-2026 va nhimg nim hoc tiép theo.

Cac ca nhan va tip thé vi pham vao Quy tic ndy sé bj xem xét tuy theo murc dg./.

Yén Nghia, ngay 03 thang 09 nam 2025
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