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	                                                                        UBND QUẬN HÀ ĐÔNG

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


Số: 168/PGDĐT

V/v hướng dẫn các đơn vị trường học
thu nộp hồ sơ đề nghị chấm SKKN 
năm học 2021-2022
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập  - Tự do - Hạnh phúc


Hà Đông, ngày 07 tháng 03 năm 2022


Kính gửi: Hiệu trưởng các trường mầm non, tiểu học và THCS.

Thực hiện Văn bản số 02/SGDĐT-GDTX-CN ngày 04/01/2021 của Sở GDĐT Hà Nội về việc hướng dẫn công tác NCKH, SKKN,
Để đảm bảo tiến độ và thời hạn xét duyệt các danh hiệu thi đua cuối năm học, trong đó có tiêu chí về có SKKN được công nhận.

Phòng Giáo dục và Đào tạo quận hướng dẫn các đơn vị về việc tổ chức chấm SKKN cấp trường và giao nộp SKKN để chấm và xét duyệt cấp Quận, cụ thể như sau:
1. Một số quy định chung: 

- Về hình thức: Sáng kiến gồm nội dung và các minh chứng kèm theo (tham khảo biểu điểm chấm ở mẫu M2 đính kèm); được đánh máy trên khổ giấy A4, Font Unicode, kiểu chữ Time New Roman cỡ 13-14, dãn dòng 1.2-1.5 lines,  lề trái: 3-3,5 cm, lề phải: 2cm, lề trên: 2cm, lề dưới: 2cm; đánh số trang bên trên, căn giữa.
- Sáng kiến được đóng quyển có bìa (theo mẫu M3): Đơn của cá nhân để trên cùng, Biên bản của Hội đồng cấp trường để ở trang kế tiếp, nội dungg sáng kiến và các minh chứng kèm theo. 

- Không chấm và công nhận các SKKN của 02 tác giả trở lên; kết quả SKKN ở năm học nào sẽ được tính cho năm học đó (không bảo lưu năm học kế tiếp)..


- Sáng kiến phải được in trên 02 mặt giấy; đóng quyển, có bìa bằng giấy trắng A4, không phải đóng bìa bằng giấy bóng kính. 

2. Quy trình nộp SKKN:

2.1. Hồ sơ SKKN: 
Sau khi có kết quả chấm của Hội đồng chấm SKKN cấp trường, các đơn vị lập danh sách SKKN đề nghị chấm cấp Quận.
Hồ sơ gồm có:
-  Báo cáo hoạt động SKKN năm học 2021-2022 có đính kèm danh sách tổng hợp kết quả chấm SKKN của đơn vị (01 bản);

-  Danh sách SKKN được Hội đồng cấp trường đạt xếp loại: A (01 bản);
- Bản in SKKN được sắp thành tập theo từng môn học/lĩnh vực, ngoài mỗi tập có dán nhãn ghi rõ đơn vị, SKKN môn/lĩnh vực và số lượng.
- Mỗi nhà trường lập 01 file chung chứa các tệp SKKN gửi về địa chỉ: nguyenmaidungpgd@gmail.com. Ghi tên file là: tên trường_ số lượng SKKN. 
Ví dụ: MN Hoa Hồng_10 SKKN.

+Tên tệp SKKN ghi như sau: Môn hoặc lĩnh vực_lop_tentacgia_tendonvi.doc . Ví dụ: SKKN môn Toán lớp 3 của cô Minh, trường TH Thăng Long sẽ đặt tên tệp: toan_3_Minh_ththanglong.doc.
* Lưu ý: Danh sách SKKN xếp loại A của đơn vị gửi bằng văn bản, đồng thời gửi qua địa chỉ email cấp học và email của Đ/c Dung nguyenmaidungpgd@gmail.com.
2.2. Lịch thu nhận SKKN:
	TT
	Thời gian
	Cấp học 
	Địa điểm, người nhận
	Số điện thoại
liên hệ

	1
	Từ ngày 28/3/2022 đến hết ngày 29/3/2022
+Sáng: từ 8h00’-11h30’;

+Chiều: từ 14h00’-17h00’
	Mầm non
	Đ/c Nguyễn Thị Thảo - Bộ phận Mầm non, PGDĐT quận
	0911985685

	2
	
	Tiểu học
	Đ/c Nguyễn Thị Minh Lý - Bộ phận Tiểu học, PGDĐT quận
	0912067722

	3
	
	THCS
	Đ/c Quách Thị Lan Hương - Bộ phận THCS,  PGDĐT quận
	0916810679


* Lưu ý: Sau ngày 29/3/2022, Phòng GDĐT sẽ không tiếp nhận hồ sơ đề nghị chấm SKKN của bất kỳ đơn vị trường học nào. 
Phòng Giáo dục và Đào tạo quận Hà Đông yêu cầu Hiệu trưởng các trường mầm non, tiểu học, THCS thực hiện nghiêm túc việc chấm và giao nộp hồ sơ đề nghị chấm SKKN đúng thời gian qui định trên./.
	Nơi nhận:                                                                                     

- Như trên;

- Lưu: VT.

	TRƯỞNG PHÒNG

(Đã ký)
Phạm Thị Lệ Hằng
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