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SO//OH - QD/QU 

QUYET BNH 
V vic ban hñnh Quy djnh dánh giá, xêp loii hang tháng 
dôi vó'i can b, cong cure, viên chirc, lao dng hqp dông 

trong h thông chInh trj Qun Ha Bong 

- Can cü Diu 1 Dâng Cong  san Vit Nam; 

- Can cü Quy djnh s 89-QD/TW, ngày 04/8/2017 cña Bô ChInh trj quy 
djnh "Khung tiêu chuán chz'c danh, dinh htthng khung tiêu chI dánh giá can b5 
lành dgo, quán lj các cap"; Can cu Quy djnh so 132-QD/TW, ngày 08/3/2018 
cüa B ChInh tr "Vê vic kiêm diem dánh giá, xêp loçi chat luvng hang nàm dói 
vó'i tp the, cá nhân trong hç thông chInh tr/ "; 

- Can eli Nghj djnh s 90/2020/ND-CP ngày 13/8/2020 cña ChInh phü 'Ye' 
da'nh giá, xép logi chat lupng can bç5, cong chic, viên chic "; 

- Can cü Quyt djnh s 184 1-QD/TU, ngày 28/10/2021 cüa Ban Thuing vii 
Thành ñy Ha Ni ye vic ban hành "Quy d/nh dánh giá, xêp logi hang thOng dOi vái 
cOn b5, cong chi2v, viên chi'rc, lao d5ng hcip dOng trong h thông chInh frj Thành 
phO HàN5i"; 

- Xét d nghj elm Ban Ti chüc Qun üy, 

BAN THLrONG VTJ QUiN UY 
QUYET B!NH 

Biu 1. Ban hành kern theo Quyt ctjnh nay "Quy d/nh dOnh giá, xê'p logi 
hang thOng dOi vâi cOn b5, cOng chOv, vién chic, lao dng hp dOng trnng h 
thông chInh trj qugn Ha DOng". 

Biu 2. Các Ban Dáng, Van phông Qunüy, Trung tam ChInh trj, Dãng üy 
Khôi doanh nghip, Uy ban MTTQ qun, các to chüc chInh trj - xã hi qun; các 
phông, ban, dan vj Qun; Dâng üy, UBND cac phung; các to chüc ca s dang 
trrc thuc Qun üy; Hiu truóng cáe trithng Mâm non, Tiêu h9e, THCS cong lip; 
can bO, cOng chlrc, viên chlrc, lao thng hçp dông trong h thông chinh tij cña 
Qun có trách nhim thi.xc hin Quy djnh nay. 

Quyt djnh nay có hiu l%rc k tü ngày k và thay th Quy& djrih s 2506-
QD/QU, ngày 08/6/20 18 clia Ban Thithng vi Qun üy ye vic ban hành "Quy djnh 
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khung tiêu chI dánh giá hang tháng di vó'i can b, cong chüc, viên ch&c, lao dç5ng 
hcrp dông trong hç thông chinh frj quçmn Ha DOng"./—ij' 

Ncii nhân: 
- Ban Thu?mg vi Thành üy;- dê 
- Ban To chüc Thành üy; 5 b/c 
- Ban Thuvng vi1 Qun üy; 
-Nhi.rDiêu2; 
- Luu TC, VP/QU. 

 

Thaiih Xui.i 
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O SAN 
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QUY IMNH 
Dnh bat hang thang dot voi can bO, cong chirc, viên chu'c, 

p,\Ha  •.Iaod)ng Iiçrp dong trong hç thong chinh trl  qu1n Ha Bong 
Q,>..(1icl1i /iijnh'hi'm theo Quyêt thnh so /1011 -QD/QU, ngay .-'/'J / 0 / /2022 

cia Ban Third'ng viii Quan iy) 

Chtro'ng I 
QUY DINH CHUNG 

Biêui 1. Muc dIch 

1. Dánh giá, xp loai  hng tháng Mi vói can hO,  cong chIrc, viên churc, lao 
dng hçp dông (gQi chung là can b5, cOng chtc, viên chtc; viêt tat là CBCCVC) 
nhàm nâng cao nhn thIrc, thrc trách nhim cüa CBCCVC, phát buy vai trô, 
trách nhim cüa ngui dirng dâu trong cong tác lãnh dao,  quail l; siêt cht kr 
lut, kS'  cuo'ng hành chInh, nâng cao dao  düc cong vçi trong CBCCVC. 

2. Chun hóa và xây dirng phong cách lam vic chuyên nghip; nâng cao 
thirc trách nhim, tInh tir giác trong th?c thi cong vi cüa CBCCVC, tao  môi 
trinmg sang tao,  dôi mói, phát triên, nâng cao chat lung, thtrc hin hiu qua 
nhim vii chInh trj c1ia 11mg dja pbuang, ca quan, dan vj. 

3. Thông qua dánh giá, xp loai  CBCCVC d biu duang, khen thuóng 
CBCCVC hoàn thành xuât sac nhim vii dugc giao; là can ci'r dê dánh giá, xep 

loai CBCCVC và dâng viên hang nàm; là ca sà dê bô trI, sü diing, quy hoch, dê 
bat, dào tao,  bôi duông và thirc bin chInh sách dôi vói CBCCVC theo quy djnh 
và theo yêu câu nhiOm v11 cüa cci quan, don vj. 

Biêu 2. Yen câu 

1. Phài thc hin Mng bO quy trinh dánh giá CBCCVC tü kbâu Co quan, 
don vj chi dao  xây dmng kê hoach  cong tác hang tháng, hang qu5', hang nàm, dam 
bào rô ngl1i, rO vic, rO tiên dO.  Tmg cá nhân phâi xây dimng kê hoach  cong tác 
hang tháng và lch cong tác hang tuân, cp nht day dü các cong vic dOt  xuât, 
phát sinh, trInh lânh dao  trirc tiêp phê duyt dé tO. chirc thirc hin. 

2. Vic dánh giá, xp loai  htng tháng Mi vâi CBCCVC phài tbirc hin theo 
nguyen the tp trung dan chü, chInh xác, khách quan, cOng bang, ding thirc chat 
và dung trIrih tir quy djnh. Phái thirc hin dánh giá da chiêu, lien tiic và hxçmg hóa 
duçic két qua thiic hin nhim V%i cüa 11mg CBCCVC gãn vói kêt qua cong tac 
cüa 11mg bO phn, co quan, dan vj (trén cci sO'phdn tIch khOi 1irciig và tInh chat, 
mic do cia cOng vic,). 

3. Ly kt qua hoàn thành nhim vii gn vol tiêu chun khung nang l%rc vj 
trI vic lam cüa dOi  ngü CBCCVC lam thuOc do cbü yêu trong dánh giá, xp ba1  
CBCCVC. 

4. Vic thirc hin dánh giá, xp ba1  CBCCVC phâi thimc hin Mng ho, 
thông nhât 11x Qun den cap co sO. 
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Diu 3. PIiim vi diu chinh và di tuçng áp diing 

1. P1iim vi: Toân b h thng chInh trj tft Qu.n dn cci si. 

2. Di tu'9ng 

- Can b, cong chüc, viên chüc, lao dng hcip dng trong h tMng chinh tri 
qun Ha Dông. 

- Di vâi các dan v song trñng 1nh dao:  Can cr quy djnh nay và quy djnh 
huóng dn cüa ngành d9c cap trên dê dánh giá can b, cOng chirc, viên chüc, 
nguñ lao dng cüa dan vj. 

- Di vói các t chrc Dãng: Can cir quy djnh nay và tInh hInh thirc t cüa 
dan vj de có kê hoach dánh giá can b lânh dto quân l và ngu1i lao dng cho 
phft hçp. 

- I(1:uyèiz kliidz tIu,'c hi,i dá,,I, gid, x4p lo(li Iung tlidiig dái vói ngu'ô'i 
1ioit d5ng không cliuyên trácl, tçzipliu'àiig 

Diu 4. Giãi thIcli tu ugh' 

Trong Quy djnh nay, rthftng tü ngft duri day duçc hiu nhu sau: 

1. "Can be", "cong chüc", "viên chirc": Theo quy djnh cüa Lust Can b, 
cong chi'rc và Lut Viên chüc hin hânh. 

2. "Lao ctng hcip dông": Bao gôrn nhftng nguii lam cong vic quy djnh ti 
Diêu 1, Nghj djnh 68/2000/ND-CP cüa ChInh phü và Khoán 1, Diêu 3, Nghj djnh 
so 161/2018/ND-CP cüa ChInh phil 

3. "Can b lãnh dto, quán 1": Bao grn can b; cOng chüc gift chüc v1,i 
lãnh dio, quãn l, viên chirc quán 1. 

4. "Tap th lãnh dao,  quán li": Duqcquy djnh là cci quan lãnh dao,  quán 1 
& các to chirc, ca quan, dan vj thirc hin chê d lânh dao  tp the. 

5. "Ngu&i dung d.u": Là ngu&i dugc bu, b nhi@n, phê chun hotc chi dlnh 
gift chirc vii cap tru&ng trong các to chüc dàng, Nhà nuóc, Mt trn To quOc và các 
to chüc chInh tn - xa hi, các ca quan hành chmnh, dan vj sir nghip cOng lap. 

6. "Cp có thm quyn": Là tp th lanh dio hotc ngll&i dung du duçic giao 
quyên quyêt djnh ye cOng tác tO chirc, can bO,  quàn l dáng viên theo quy djnh. 

Diu 5. Can cu dánh giá 

1. Lut Can b, cong chirc, Lu.t Viên chIrc; Lut sfta di, b sung mt s 
diêu cüa Lut Can b, cOng chirc và Lut Viên chüc. 

2. Quy djnh s6 89-QD/TW, ngãy 04/8/20 17 ci'ia B Chmnh tr quy dnh 
khung tiêu chuân chirc danE, djnh hu&ng khung tiêu chI dánh giá can b lanE dto, 
quãn l các cap. 

3. Nghj djnh s 90/2020/ND-CP ngày 13/8/2020 cüa ChInh phü v dánh 
giá, xep 1oti chat luçing can b, cOng chüc, viên chüc; Hu&ng dn sO 21-
HD/BTCTW, ngày 18/10/2019 cüa Ban TO chuc Trung uang ye kiin dim, danE 
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giá, xp loui cht hiçmg hang näm di vói t chüc dâng, dáng viên và tp the, cá 
nhân can b lânh dao,  quán 1 các cap. 

4. Quyt djnh 522/2017/QD-UBNID ngày 25/01/2017 cüa UBNID Thành 
phô ye quy täc rng xr cüa can bô, cong chüc, viên chrc, ngui lao dng trong 
các co quan thuc thành phô Ha Ni. 

5. Chüc nãng, nhim vi, quy ch lam vic cUa c quan, dun vj. 

6. Ban mô tã cOng vic và khung nAng lirc vj trI vic lam dã duçic cap có 
thâm quyên phê duyt. 

7. Kt qua th11c hin nhim vi cüa CBCCVC theo ká hoach,  chuang trInh 
Cong tác trong tháng và nhim vi dt xuât duçc giao. 

8. K& qua theo dôi, dánh giá cüa lãnh dao  và kim tra, giám sat cüa Co 
quan chüc nàng, phán ánh cüa các to chüc, cá nhân dôi vói CBCCVC trong thrc 
thi nhiêm vu. 

Diêu 6. Nguyen tàc dánh giá 

1. Vic dánh giá, xp 1oii CBCCVC hng tháng phái bão dam dan chü, chInh 
xác, khách quail, cong khai, minh bach;  cOng bang, cong tam và không mang tInh 
hhih thüc, nê nang, tth dp, thiên vj; báo dam dng thâm quyên dánh giá. 

2. Cap nào, ngithi nâo trirc tiêp lânh dao,  giao vic, thl dng thôi th%rc hin 
nl4n xét, dánh giá, xêp 1oi. Ngui dirng dau cci quan, to chirc, dcm vj quyêt djnh 
vic xêp loi, dánh giá CBCCVC theo thâm quyên và phâi chju trách nhim ye 
quyêt djnh cUa mInh. 

3. Vic dh giá, xp loai  phài cn cü vao chirc trách, nhim vi duçic giao 
và két qua thirc hin nhim v11 ye tiên d và chat krçing, san phâm ciii the; sO lugng 
cong vic ducic giao theo kê hoach;  nhim viii thumg xuyên và dt xuât; müc d khó, 
phüc tap,  yêu câu trinh dO chuyên mon cüa cOng vic; thüc chap hành k' lu.t; k' 
cucmg, chap hành các quy djnh, quy ché... Vic dánh giá can lam rô uu diem, 
khuyêt diem, ton tai, han chê ye phâm chat, nng hrc, trInh dO cüa CBCCVC. 

4. Vic dánh giá, xp loai  can  hO, cong chCrc, viên chiirc lanh dao,  quán l 
phãi gän vói kêt qua thrc hin nhim vi cüa co quail, tO chüc, dun v di.rçc giao 
lanh dao,  quàn l. 

5. Trir&ng hqp can hO, cOng chlrc, viên chüc, lao dng hqp dng không 
hoàn thanh thim vi do yêu to khách quail, bat khã kháng thI duçic xem xét trong 
qua trInh dánh giá, xêp loai. 

6. Di vói CBCCVC vi 1 do dau m, nghi phép, nghi thai san, duçic cli di 
dào tao,  bOi duôiig (không tp trung) ma thai gian lam vic thçrc te trong tháng 
chtra dat  trên 50% sO ngày lam vic elm tháng thi vn thirc hien dánh giá nhimg 
không xép loai  tü "Hoan thành tot nhim vif' tth len; tnthng hp xp loai  ô rnlrc 
khác do lanh dao  có thâm quyen dánh giá quyêt djh. 

7. Kt qua dánh giá, xp loai  CBCCVC hang tháng là mOt  trong nhUng can 
eli quan tr9ng dê dánh giá, xêp loai  chat luqng CBCCVC và dàng viên hang nám. 
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Cliu'o'iig II 
TIEU Cli, THAM QUYEN DANH GIA 

Diu 7. Tiêu chI dánli giá, xp 1oii (TI: wig dkiii 100) 

1. Nhóm tiêu chI v chInh trj tu tuó!ng; dio thic, 1i sIig; tác phong, 1 
lii làiii viêc; thüc t!i cliii'c k mat (Tôi da 20 diêm) 

a) Chp hành chü trtxo'ng, &thng li, quy djnh cüa Dâng, ChInh sách, pháp 
lut cüa Nba nu'rc và các nguyen tàc to chüc k' lutt cüa Dâng, nhât là nguyen täc 
tp trung dan chü, tir phê bInh và phê bInh trong ca quan, dan vj. 

b) Guang rnu v dao  düc, li sng; không tham ô, tharn nhüng, quan lieu, 
lang phi, hách djch, cira quyên; không có biêu hin suy thoái ye dao  due, lôi song. 

c) Tác phong, l li lam vic chun rn1rc, tn tiiy, trung thire, nàng dng, 
sang tao,  1mb  hoat  trong thiic hin nhirn v11; có phuang pháp lam vic khoa hQc, 
dan chü, dñng nguyen tàc. 

d) Ch.p hành sr phân Gong, chi dao  cüa t chüc, sn sang nhn nhirn vii; 
thirc hin tOt các quy djnh, quy chê, ni quy cüa cci quan, don vj. 

d) Thirc hin Quy tc trng xir cüa CBCCVC trong các Co quan thuc thành 
phô Ha Ni. 

2. Nlióni tiêu chI v kt qua tliirc 1iin cliü'c trácli, n1iim viii duçc giao 
('TJi da 80 diem) 

2.1. Näiig Ii'c và k9 Hang: Ti da 20 dim 

a) Dô'i vó'i can bi7, cong chic, viên cht'c ldnh dgo, quán lj 

- Chü dng nghiôn cüu, cp nht kjp th?ii các kin thüe pháp lut và chuyên 
mon nghiêp vii; tharn muu day dii, có chat luçmg các vn bàn phiie viii cong tác chi 
dao, diêu hành ciia don vjIb phn theo clii dao  ciia lanh dao  và kê hoach cong tác. 

- Tham gia xây dimg k hoach cong tác ciia Co quan, don vj theo lTn11 vrc 
duçc phân cong và ke hoach cOng tác ciia cá nhân rö ni dung, tiên d. 

- Chi dao,  diu hành, kirn soát viêc thrc hin nhim vi ciia don vj/ b 
phn darn bâo kp thai, không bO sot nhim vl1. Giái quyêt cong vic diing quy 
trinh, quy dnh. 

- Kim tra, bao quát, don dc vic thirc hin n1iim vii ciia CBCCVC trong 
don vj/b phn và giâi quyêt kjp thai nhttng khó khan, vithng mac theo thârn quyen. 

- Co nng hrc tp hqp CBCCVC xây dirng dan vj/b phn doàn kt thng nht. 

- Phi hqp, tao 1p rn6i quan h t& viii cá nhân, t chiic có lien quan trong 
thuc hiên nhiêrn vu. 

- Clii dao,  thirc hin cong tác cãi each hành chInh, câi each cOng vii, cOng 
chuc tai cd quan, don vj; sang tao,  cái tien phuong pháp lam vic, nâng cao hiu 
qua cong vic. 



7 

b) Di vài cong chic, vien chtc khOng giii chic vy lânh dgo, quán lj 

- Chü dngnghiên ciru, cp nhtt kjp thôi các kin thüc pháp 1ut và chuyên 
mon nghip vii die tham mru, tO chüc th%rc hin cong vic có chat 1ucmg. 

- Xây dmg k hoach  cong tác clia cá nhân rO ni dung, tin d; t chirc 
thirc hin nhim vçi theo dñng quy trInh, quy dinh. 

- Trin khai, hithng dan, don Mc, kim tra các dan vj trong th%rc hin 
nhim viii thuic lTnh vrc tham mini dit hiu qua. 

- Báo cáo kjp thii, chInh xác vth länh dao  v tInh hInh k& qua thirc hin 
nhim vi dugc giao. 

- PMi hap, tao  lap mi quan h t& vôi cá nhân, t chüc Co lien quan trong 
thuc hiên nhiêm vu. 

- Sang tao,  cai tin phuang pháp lam vic, nâng cao hiu qua cong vic. 

c) DO'i vâi lao d.5ng hcrp dng 

- Chü dng nghiên c1ru, cp nht kjp thii các kin thüc pháp 1ut và chuyên 
mOn nghip vii die tham mini, to chirc th?c hin cong vic có chat lucmg. 

- Xây dmg k hoach  cong tác cá nhân theo quy djnh. 

- Nm vüng quy ch, quy trInh tác nghip theo yêu cu nhim v11 duçc giao. 

- Sir diing thành thao các phuang tin, thit bj k thut phiic vii yêu cau 
nhim v1, dam báo an toân, hiu qua và tiêt kim. 

2.2. KIt qua t1,rc h&n  clu'rc trác/,, nhirn vi du'rc giao ('I/leo kl /,oic/, 
cong tdc dwyc duyI và cdc n/,inz vy d3I xuât): Tôi th 60 diem. 

a) Dli vâi can bó, cong chtc, viên chi'c lânh dao, quán l 

- Lãnh dao,  chi  dao  hoân thành 100% cong vic theo k hoach,  lch cOngtác 
dung tiên d, báo dam chat 1ung, hiu qua cao, trong do cO It nhât 50% tiêu chI, 
nhiêm vu hoàn thành vuçTt mi'Ic: TOi da 60 diem. 

- Lãnh dao,  chi  dao  hoàn thánh 100% cOng vic theo theo kê hoach,  ljch 
cOng tác diing tiên d, bâo dam chat luqng, hiu qua: TOi da 50 diem. 

- Lath dao,  chi  dao  hoàn thãnh 100% cOng vic theo k hoach, ljch cong tác, 
trong do có không qua 20% chi tiêu chua dam bâo chat krqng, tiên d hoc hiu qua 
thâp: Tói da 30 diem. 

- Lãnh dao,  chi  dao  hoàn thành tir 50% dn duci 100% cOng vic theo k 
hoach, ljch cOng tác: TOi da 20 diem. 

- Lânh dao,  chi  dao  hoàn thành duói 50% cOng vic theo kê hoach, ljch cong 
tác: TOi da JO diem. 

b) Dli vâi cOng chtc, vien chtc khOng gifr chc vy lãnh dqo, quán l và lao 
dng hQp dOng. 
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- Hoân thânh 100% cong viéc theo k hoch, ljch cong tác dOng tin d, báo 
dam chat 1ung, hiu qua cao, trong do có It nhât 50% tiêu chI, nhim vçi hoàn 
thành vuot müc: Tói dci 60 diem. 

- Hoàn thành 100% cong vic theo theo k hotch, lich  cong tác dung tin 
d, bão dam chat luçing, hiu qua: Tói dci 50 diem. 

- Hoàn thânh 100% cong vic theo k hoch, ljch cong tác, trong do có 
không qua 20% chi tiêu chua darn bào chat 1ung, tiên d hoc hiu qua thâp: 
Tói da 30 diem. 

- Hoàn thành tr 50% dn dui 100% cong vic theo k hoch, ljch cOng tác: 
Tói dci 20 diem. 

- Hoàn thành duyi 50% cOng vic theo k hoach, ljch cong tác: To'i da 10 diém. 

3. l3iêm trü 

Can cir vào thang dirn quy djnh di vi các tiêu chI và muc d vi pharn 
cüa CBCCVC, tp the, thu truâng co quail, don vj quy djnh sO diem trü dôi 
vói tüng tiêu chi dánh giá, xêp 1oti. Diem trü không vuçrt qua sO diem quy 
djnh cüa tüng tiêu chi. 

Diu 8. Tliãm quyên dánli giá 

1. KIii Bang, doãn th 

- Dng chi Phó Bi thu Thuing trirc Thânh üy quyt djIIh xp 1oti di vâi 
dông chi BI thu Qun üy trên co sà nhn xét, dánh giá, dê xuât rnüc xêp 1oti cüa 
tp the Thithng tlVc  Qun üy. 

- Dng chI BI thu Qun üy chü tn cUng tp th Thuing tiVc  Qun üy dánh 
giá dOi vói: (1,) Các dông chI Thung trçrc Qun Uy ('ddi vó'i chi'c danh Chi tjch 
HDND, Chz tjcli UBND trên cci so' dê xuát cüa Thw&ng try'c HDND, UBND 
Quan); (2) TrmTing các Ban Dâng, Chánh Van phông, Chñ tjch Uy ban Mt trn 
To quOc, Tru&ng các to chuc chInh trj - xà hOi  qun; BI thu Dâng üy khi Doanh 
nghip; (3) BI thu Dâng üy phu&ng (ca dông clii BI thu' Dáng zy dô'ng thai Chi 
tjch UBNDphu'ông). 

- Ngui dung du các don vj kh& Dáng, Mt trn T quc va các th chrc 
chInh trj - xà hOi,  Bi thu Dáng üy Khôi Doanh nghip dánh giá dOi vai: cp phó, 
cong chuc, vien chüc, lao dng hqp dOng trong don vj. 

- BI thu Dang üyphung dánh giá d& vôi: Phó BI thu Thu&ng tnixc Dáng üy, 
Chü tjch, Phó chñ tjch Uy ban Mt trn TO qUOC, Tri.thng, phó các tO chuc chmnh trj - 
xã hi cap phu'O'ng vá lao dng hcip dOng thuc Dáng üy (nêu c6,). 

2. KIii chInli quyên 

a) Di vO'i HDND quçn 

- Chu tjch HDND qun dánh giá di vui: Phó Chü tjch HDNID qun; Phó 
ban chuyên trách HDND qun. 

b) DO'i vO'i UBND quii 
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- Chü tjch UBND qun dánh giá d& vói: Phó Chü tjch UBNID qun, 
Tru&ng các phông, nguii dirng dâu các dan vj sr nghip trirc thuc (tth khói 
trithng hQc) và Chü tjch UBND phithng (tnIt các dóng chI dông thai là BI tint 
Dáng iy),  có tham khào dánh giá, nhn xét cüa các Phó Chü tjch TJBND qun 
phii trách theo trng linh v1rc truóc khi quyêt djnh. 

- Ngithi dirng du các dcm vj thuc UBND qun dánh giá dêi vOi: cp Phó 
và CBCCVC cüa dcm vj mInh ('ap dyng dói vái phông, ban, dol2 vj Co dirâi 20 
CBCCVC). Dôi vOi phông, ban, dan vj có tir 20 CBCCVC tth len, cap trithng 
phông, ban, dan vj üy quyên cho cap phó trçrc tiêp phii trách nhn xét, dánh giá; 
cap tnr&ng dan vj quyêt dnh xêp loai. 

c) Dó'i vâi UBNDphztàng 

- Chü tjch UBND phuing dánh giá, quyt djnh xp loti di vôi: Phó Chü 
tjch UBNID và cong chüc, lao dng hçip dông phuing và các chic danh ngui 
hott dng khOng chuyên trách tti UBND phumg. 

d) Dó'i vO'i ngithi hogt d5ng khóng chuyên trách kiém nhim các cht'c danh 
không chuyên tra'ch O'phu'àng, a to dan phO: 

- Các Phó BI thu Dãng üy phthng nhn xét, dánh giá; BI thu Dãng üy 
phung quyêt djnh xêp loti. 

d) Ddi vO'i các trir&ng hoc (Main non, Tiu hQc, Trung hQc ccr sá cOng 1'ip 
try'c thu5c) 

- Dng clii Trinng phông Giáo dijc và Dào tto qu.n dnh giá, xp 1oti dôi 
v61: Hiu truOng các tru?ng mâm non, tiêu h9c, trung h9c Ca SI cong 1p trirc thuc. 

- Hiu tru1ng các trueing mm non, tiu hçc, trung hçc ca si cong 1p tric 
thuc dánh giá dôi vói: Phó hiu trir&ng cüa dan vj mInh. 

- Ban giám hiu nhn xét dánh giá di vói: Giáo viên, viên chirc, lao dng 
hçrp dông; Hiu tmng quyêt djnh xêp loti. 

Chtro'ng III 
QUY TRINTI 1JAN11 GIA vA ST D1JNG PHAN MEM 

TRONG 1JAN11 GIA, XEP LOiJ 

Diêu 9. Quy trInh dãnh giá, xp 1oi 

Bu'O'c 1: Xây dimg k hotch cOng tác 

Ca quail, dan v xây drng k hoach  cOng tác tháng vào du mi tháng; 
CBCCVC xây dirng kê hoch cong tác tháng, ljch cOng tác tuân vào dâu mOi 
tháng, tuân (tren co' so' nhim vy du'crc giao và ké hogch cong tác ca dan vO, 
thung xuyên cp nht các cong vic dt xuât, phát sinh lam ca sO' dê kiêm diem, 
dánh giá hang tháng. 

Bwác 2: CBCCVC tr dánh giá, nhn müc xp 1oü bang phiu dánh giá 
(fru'àc ngày 25 hang tháng,) 
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Bu'óc 3: Cp có thrn quyn (theo quy chê', phân cong cza do'n v/,) xem xét, 
quyêt djnh dánh giá, xêp loai  CBCCVC (tnthc ngày 28 hang tháng,). 

Bu'óc 4: Thông báo cong khai k& qua dnh giá, xp 1oü BCCVC; t chirc biu 
duung, khen thithng t?i cuOc h9p cci quan dâu tháng (tru'ó'c ngày 05 cla tháng Ice tiêp). 

(Quy trinh dánh giá, xê loqi hang tháng doxi  vO'i cBCCVC thy'c hiçn theo 
các bu'&c quy djnli tqiphy luc 01,02 ban hành kè,n theo quyét d/nh nay). 

* Lu'u j5: Vic thirc hin dánh giá d& vi tháng 12 h.ng nàm hoàn thành 
truc ngày 15/12 hAng nArn. 

A r • A S F S F A A F S A Dieu 10. Daiili gla, xep loi hang thang doi vo1 can bQ, cong cliu'c, vieii 
chile vã lao dng hqp dông 

1. Hoân thành xuât sac nhim vi (Loai A): Dat tir 90 di&n dn 100 dirn. 

T 1 CBCCVC ctuc dánh giá, xp 1oii "Hoàn thành xuái sac nhiçin vy" 
khOng vuçit qua 20% tOng so CBCCVC ducic xêp loai "Hoàn thành tOt nhirn 
vy" theo tüng nhóin dôi tung ('dOi vO'i don vj hoc nhóm dói tuqng cO dwó'i 05 
ngu'ài thI du'Q'c dánh giá "Hoàn thành xuât sac nhirn vy" dOi vó'i 01 nguô'i, néu 
ngu'O'i do dgt th diéu kin "Hoàn thành xudt sac nhim vy",). 

2. Hoân thânh t& nhiêrn vu (Loai B): Dat tü 70 dim dn duii 90 dim. 

3. Hoàn thành nhiêm vu (Loai C): Dt tü 50 dim dn drnd 70 dim. 

4. Không hoàn thành nhiin vii (Loti D): Du&i 50 dirn 

Diu 11. Sn' diiiig pIiin inm trong dãnli giá, xp Ioii di vói can b, 
cong chü'c, viên chü'c 

Thng nht si'r ditng dng b phn mrn trong dánh giá, xp loai hang 
tháng doi vài CBCCVC trong h thông chInh trj cüa Qun. Ni dung các buc 
thrc hin, quán 1, khai thác và sil diving phân mêm dánh giá hang tháng dôi vri 
CBCCVC th1rc hin theo huing dan cUa Ban To chüc Thành üy. 

Cliu'o'ng IV 
KHEN TIIU'ONG vA sU' DITNG KET QUA DANTI GIA, XEP LOAI 

Diu 12. Kheii thu'ö'ng 

- CAn cü kêt qua dánh giá, xp loai CBCCVC hang tháng, lAnh do co 
quan, dcin vj quyêt djnh chê d khen thuO'ng phü hqp diêu kin, khá nAng can dOi 
ngân sách tir qu5 thi dua khen thu'O'ng duqc quy dnh tai  Diêu 65, Nghj djnh sO 
91/2017/ND-CP ngAy 3 1/7/2017 cüa ChInh phü ye quy djnh chi tiêt thi hành rnt 
s diu Lut thi dua khen ththng và nguôn kinh phi tiêt kim chi thung xuyên 
hang nArn cüa c quan, dn vi. 

- Vic t chirc biu duGng khen thu&ng di viii CBCCVC hng tháng 
phái ctuqc thirc hin dông b, thông nhât ye ni dung và müc khen thu&ng cüa 
cd quan, don vj. 
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A ., Theu 13. Ho so danh gia, xep loi 

H sci dánh giá, xp loai htng tháng duçic lu'u trên phn mm dánh giá 
CBCCVC tii dan vj gôm: 

1. Phiu tir dánh giá, chm dim xp loai cüa trng cá nhân. 

2. Danh sách tng hgp kt qua dánh giá xp 1oti cong chirc, viên chüc, lao 
dng hçip dông cña dan vi. 

3. Danh sách d nghj khen thithng 

Diu 14. Sfr diing kêt qua dánh giá ling tháng d xp loii, dánh gh 
can b, cong chfrc, viên chi'rc, lao dng hqp dông hang nàm 

Kt qua dánh giá, xp loi CBCCVC hng tháng là mt trong nhtmg cán.cü 
quan tr9ng dê dánh giá, xêp loai chat h.rqng CBCCVC và dãng vién hang nàm. 
Khi xem xét, dánh giá, xêp loi CBCCVC hang näm, các cci quan, dun vj, dja 
phizang can cü vào các van bàn cüa Trung uang (Quy djnh so 132-QD/TW,ngày 
08/3/20 18 cüa B ChInh trj ye kiêm diem và dánh giá, xêp loi hang näm dôi vói 
tp the, cá nhân trong h thông chInh trj; Nghj djnh so 90/2020/ND-CP, ngày 
13/8/2020 cüa ChInh phü ye dánh giá, xêp loai chat luçng CBCCVC; Hrnng dan 
so 21-HD/BTCTW, ngày 18/10/20 19 cüa Ban To chic Trung ucing ye dánh giá, 
xêp loi dôi vi to chüc dàng, dãng viên, tp the, cá nhân can b lãnh do, quân 
l các cap); Quyêt dnh so 2084-QD/QU, ngày 08/12/2017 cüa Ban Thuing vii 
Qun üy và các van bàn cña Qun ye Cong tác dánh giá can b hang nàm gàn vói 
kêt qua dánh giá, xep loai hang tháng dé dánh giá, xêp loai chat hxng CBCCVC, 
dàng viên hang nàm. 

Chirang V 
TO CH11C THVC HI1N 

Diu 15. Thu trur&ng các phông, ban, ngành, co quan, dan vj trurc 
thuc Qiin; Bang üy Khôi doanh ngliip quin, Bang ily các phirô'ng; các 
to chfrc co' s& dãng trrc tliuc Qun üy; Hiu trtr&ng các trtrông Mâm non, 
Tiêu h9c, THCS cong 1p Qtin 

Chi dio, quán trit, ci th hóa, hung dn, kim tra, giám sat vic t chüc 
triên khai thirc hin nghiêm Quy djnh và chju trách nhim toàn din ye kêtquà 
dánh giá can b, cong chirc, viên chirc, lao dng hçp dông thuc quyên quân 1. 

Biu 16. Can b, cong chüc, viên chIrc, lao dng hqp dng 

1. Thirc hin nghiêm tiic các quy djnh v dánh giá, chtm dim và xp 1oti 
can bô, cong chüc, viên chüc, lao dng hçp dông. Phàn ánh kjp thi vic trin 
khai thirc hin dánh giá, xep loai ti cci quan, dan vj chua di'ing hotc chua nghiêm 
tic vói Thu trithng cci quan, dun vl hoc nguii cO thm quyn. 

2. Dugc quyên báo km kiên ye kêt qua tir dánh giá, ch6 dim, xp loai 
hang tháng cUa mInh yà có quyên phán ánh vri cp trên trong trithng hçp không 
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dng vi quyt djnh imc xp loai di vi ban than mInh, nhung phái chp hành 
két 1un n1in xét, dánh giá cña cap có thâm quyên. 

Diu 17. Diu khoãn tlii liành 

1. Ba,, Thu'ông vi Qu(Iii üy Iii ng nl,tt sü' dyng dng b3 phi1i mAn, trong 
dam,!, giá, xêp loii hang thiáizg dôi vói CBCCVC trong hi thông clii',,!, 14 câa 
Q uin. 

2. Lath dçto các Ban Dãng, Van phông Qun üy, Trung tarn ChInh trj, 
Dãng ñy Khôi doanh nghip, Uy ban MTTQ qun, các to chirc chInh trj - xã hi 
qun; Lãnh dto các phông, ban, ngành, dan vj tlVc  thuc Qun; Dáng üy các 
phuing; các to chirc cci s dáng trirc thuc Qun üy; Hiu tru&ng các trirông 
Mârn non, Tiêu h9c, THCS cong 1p Qun; can bO cong chüc, viên chirc, lao 
dQng hcip dông trong h thông chInh trj cüa Qun có trách nhim triên khai, to 
chüc thirc hin Quy djnh nay. Thñ trung ca quan, dan vj chju trách nhim trong 
vic to chi',c, thrc hin Quy djIIh. 

3. Gino Ban T ci, ác Qiiiii üy c/ia trl pluii h,yp  vói Phiông Ni vi ii u'ó'mzg 
dam,, theo döi, kiêmn Ira v&c  t!ui'c hzin Quy djnh. Djnh, kj' hang ,,ámn lông hip, 
báo cáo Bami Thithng vm Quiz üy. 

Trong qua trmnh t chIrc thirc hin, nu có vuàng in.c các cp Uy, ca quan, 
dan vj báo cáo Ban Thu?ng vii Qun üy (qua Ban To chüc Qun üy) dê kp thi 
chi dto xern xét, diêu chinh, bô sung.!. 



Phu Inc 01 
dánh giá, xp Ioi thi vó'i can b, cong chfrc, 

en chi'rc, lao dng hçp d1ng ella Qun 
theo Quyê't djnh so' !Oi1  -QD/TU, ngày /19 / ii'! /2022 

cia Ban ThzcO'ng vy Qugn iy) 

B,thc 1. Cor quan, dan vi xây dirng k hoach cong tác tháng (M&i s JA); 
CBCCVC xây drng kê hoach  cong tác tháng, ljch cong tác tuân theo quy djnh 
(Máu so 2A, 34). 

Bithc 2. Truóc ngày 25 hang tháng, CBCCVC tir dánh giá, nhn mücxp 
1oi ('trong phiéu dánh giá chám diem can nêu cy the các ton tgi, han chê lói 
vó'i các myc khOng dgt diem tOi da,) và gri phiêu den lânh dao,  ciii the nhix sau: 

- Các dng chI Thuing tr1rc Qun üy; Tru&ng các Ban Dâng, Chánh Vn 
phông, Chü tjch Uy ban Mtt trn To quôc, Trung các to chüc chInh trj -xã hi 
qun; BI thu Dâng üy khôi Doanh nghip; BI thu Dãng lly phthng (cO dOng chI 
BI thu £Ong iy  dOng thai Chi tjch UBND phithi-ig,) tr châm diem (Mâu sO 9B, 
JiB, 13B) và gri phiêu den Thithng trirc Qun lly (Qua Ban To chzc Quçn y). 

- Các dng chI Phó Chü tjch HDND, Phó Chü tjch UBND Qun, Phó ban 
chuyên trách HDND qun, TruOng các phông, ban, dan vj, nguôi di'rng dâu các 
dan vj sir nghip trçrc thuc UBNID Qun (tri khOi truàng hQc) và Chü tjch 
UBND phuing (trir các dOng chI dOng thai là BI thir DOng iy,) tir châm diem 
(Má'u so JOB, ]2B, 13B,) và gi:ri phiêu den Thuing trirc HDND - UBNID qun 
(Qua phOng Ni vy qu2n). 

- Các dng chI Phó cac phông, ban, dan vj trirc thuc Qun üy, UBNID qun 
gfti phiêu tr châm diem den Trrning các phông, ban, don vj (Mâu sO JiB, 12B, 
13B); các dông chI Phó Hiu trmng gfti phiêu tr châm diem den Hiu tru&ng .các 
tnxing mâm non, tiêu hQc, trung h9c co sâ (Máii sO 14B,). 

- Các dng chI Hiu tnning các truèrng mm non, tiu h9c, trung h9c cci SY gfti 
phiêu tr châm diem den Tnnng phông Giáo diic và Dâo tto các qun (Máu sO 14B,). 

- Các dng chI cong chirc, viên chüc không gift chüc vi lânh dao  quãn l và 
lao dng hqp dông gui phiêu t%r châm diem den cap Trung các phông, ban, don 
vj trirc thuc Quin Uy, UBNID qun (dOi vái don vj có dithi 20 cBCCVc,); gfti 
phiêu tr châm diem den lânh dao  cac phông, ban, don vj phii trách tr1rc tiép (dOi 
vó'i dun vi có trên 20 CBCCVC). (Mau so 15B, 19B). 

B,thc 3. NIhn xét, danE giá, xp loai: 

* Dôi vói khiji Dang, tToãn 1il: 

- Truâc ngày 26 hcng tháng: Dng chI Tnning các phông, ban, don vj trçrc 
thuc Qun lly nhn xét, dánh giá, quyet dnh müc xep 1oti dôi vói cap Phó và 
cong chüc, vien chuc, lao dng hçip dông c1ia phông, ban, don vj. Dông th?ñ tng 



2 

hcip kt qua xp loti cüa CBCCVC, ngui lao dng ('Máu so' JG,) g11i v Ban T 
chüc Quân üy. 

- Trithc ngày 28 hcng thOng: Ban T chüc Qun üy có trách nEim tong 
hçip két qua, tham mixu Thuèng tlVc Qun üy nhn xét, dánh giá;  Dông chI BI 
thu Qun üy chü tn cüng ttp the Thuôrng tnirc Qun üy dánh giá dôi vi: ('1,) Các 
dông chi Thu&ng trirc Qun üy ('dói vO'i chi'c danh Chz tjch HDND, Ghz tich 
UBND trén c0 th dé xuát cza Thu'O'ng try'c HDND, UBND Quçn,); (2) Tru&ng các 
Ban Dâng, Chánh Van phông, Chü tjch Uy ban Mt trn To quôc, Trirng các to 
chüc chInh trj - xã hi qun; BI thu Dãng uy khôi Doanh nghip; (3) Bi thu Dáng 
Uy phung ('ca dOng chI BI thw Dáng üy dóng thai GhÜ tjch UBND phu'àng,); ('4,) 
D xut müc xêp loai dôi vOi ctông chI BI thu Qun üy d dOng chI Phó BI thu 
Thuing trirc Thành üy xern xét, phê duyt. 

* Dôi vO'i kl,Iji cli inh quyii: 

- Tru'ó'c ngày 26 hang thOng. Dng chI länh dto các phông, ban, dan vj tlVc 
thuc UBND QuQn nhn xét, quyêt djrth mirc xêp loti theo thârn quyên dOi vói 
cp phó và cong clicrc, viên chi'rc, lao dng hcip dông cña phông, ban, dan vj. 
Dng thai tong hçp kêt qua xêp 1oti (MOu so JC) giri ye Phông Ni v qun ('dOi 
vO'i khO'i tru&ng hQc gfri kern pliiéu ty' chOrn diem cza dOng chI Hiu trzthng ye 
PhOng GiOo dyc và fjào tgo qun,). 

- Tru'óc ngày 28 hang thOng. 

Phông Ni vi qun có trách nhirn tng hcTp kt qua, thain rnuu Lânh dto 
HDND, UBND nhn xét, dánh giá: 

+ Chü tjch FIDND qun dánh giá di vri: Phó Chñ tjch HDND qun; Phó 
ban chuyên trách HDND qun, có tham khão dánh giá, nhn xét cüa các Phó chü 
tjch HDND qutn. 

+ Chü tjch UBND qun dánh giá di vi: Phó Chü tch UBND qun; Tru&ng 
các phông, nguYi dung dâu các dan vj sir nghip tnixc thuc (InIc khOi fru'Ong hQc) 
và Chü tjch UBND phuing (trìc cOc dOng chI dOng th&i là BI thw Dáng iy),  có 
tham khão dánh giá, nhn xét cüa các Phó chü tjch UBND qun phii trách theo 
timg linh virc truâc khi quyêt djnh. 

Dng chi TruO'ng phông Giáo diic và Dào tto qun dánh giá, xp loti di vOi: 
FIiu truung các truèng rnãrn non, tieu hyc, trung hyc ca s tic thuc và gfri kêt 
qua xep loai ye phông NOi  vii qun. 

Bu'óc 4. Truâc ngày 05 cüa tháng ké tip: Ban T chüc QuQn üy, phông Ni 
vil qun có trách nhirn tong hçip két qua xêp loi, tham muii lAnh do co quan ban 
hành thông báo Cong khai ket qua dánh giá, xêp loi CBCCVC cüa co quan (Mdu sO' 
2C); to chuc biêu duang, khen thung t?i  cuc hyp ca quan dâu tháng. 



P1iii tue 02 
giá, xp 1oui di vol Bang üy các plitr?ing 
Quyé't djnh sO' -!0i I -QD/QU, ngày /O1/2022 

cza Ban Thiràng vi Qu2n iy) 

Bithc 1. Dãng üy, UBND phung xay drng k hoach cong tác tháng (Máii 
so' JA), CBCCVC xây dung k hoach cong tác tháng, ljch cong tác tuân theo quy 
dinh (Mcu sO' 2A, 3A,). 

Bithc 2. Trirác ngày 25 hng tháng, can b, cong chüc phung tir dánh giá, 
nhn müc xp loti (trnng phiê'u dánh giá chá'm dié'm cn nêu cy the' các tn tgi, 
hgn ché' dO'i vái các myc khOng dqt dié'm tO'i da) và gi:ri phiu dn lânh dio, c the 
nhusau: 

- Các dng chI Phó BI thu Thumg trirc Dãng üy, Chü tjch, Phó chü tjch Uy 
ban Mt trn T quc, Tru&ng, PhO các t chüc chInh trj - xã hi cp phung và lao 
dông hcip dng thuc Bang üy (né'u co) g1ri phiu t1r chm dim dn BI thu Bang 
üyphithng. (Máu so' ]3B, 19B). 

- Các dng clii Phó Chit tjch UBND và cong ch'Crc, lao dng hçp dng 
phumg và các chüc danh nguñ hot dng không chuyên trách thuc khi UBND 
phu?mg giri phiu tir chm dim dn Chü tjch UBND phuèng. (Máu sO' 13B, 15B). 

- Di v6i nguôi hott dtng không chuyên trách kiêm nhim các chüc danh 
không chuyên trách i phuô'ng, a t dan ph glri phiu tçr chm dim dn các Phó BI 
thu Bang üy phung (Mu s 15B). 

B:thc 3. NIhn xét, dánh giá, xp loai: 
- Triràc ngày 26 hang tháng: 
+ Dng chI BI thu Bang üy phuing nhn xét, quy& djnh müc xp loii dôi 

v6i dng chI Phó BI thu Thuông trixc Bang üy, Chü tjch, Phó chü tjch Uy ban Mt 
trn T quc, Trithng, Phó các t chüc chInh trj - xâ hi cp phuang và lao dng 
hçp dng thuc Bang üy (nê'u co). 

+ Bng chI Chü tjch UBND phu&ng nhn xét, quyt djnh müc xp loai di 
v61 ding chI Phó Chü tjch UBND và cong chirc, lao &ng hçp dng phumg và 
các chirc danh ngu?i hot dng không chuyên trách thuc khi UBND phu?mg. 

- Trtthc ngày 28 hing tháng: Van phông UBND phu&ig tng hçp k& qua 
xp loi (Mu sO' JC) gii v Phông Ni v qun. 

Bithc 4. Tri.thc ngày 05 cüa tháng k tip: Phông Ni viii qun có trách 
nhim tng hçTp kk qua xp loi, tham muu lanh do cci quan ban hành thông báo 
cOng khai kêt qua dánh giá, xêp loti CBCC cüa phuông (Máu sO 2C); t chüc 
biu duang, khen thu&ng tii cuc hçp cci quan du tháng. 
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