BO GIAOQ DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bie ldp - Ty do - Hanh phie

S0; 2023/TT-BGDDT Hé Noi ngay  thing  npdm 2023

THONG TU
Hurdmg dfin vé vi tri viéc lam, co edin vién chire theo chive danh
nghé nzhiép va dinh mire st luomg ngudi lam viée trong cic co s
gido duc pho thing va cac trudng chuyen biét cong kip

Cin cir Nehi dinh 56 86/2022/NE- CP ngay 24 thang 10 ndm 2022 ciia Chinh

ph:.: quy dink chire nidng, nhigm vy, q'u_],@ﬂ han vél co cdu o chiic ciia Bo Gido duc
va £xio tgo;

Céin cir Nghi dinh st 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 etia Chinh
phu vé vi tri viée fam va sa lwomg ngwdi lam vige trong dom vi swe nehiép cing ldp;
Ciéin cir Nghi dinh sd 1202000/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 caa
Chivh phu quy dinh vé thanh ldp, 16 chire lgi, giar thé dom vi s nghiép cing Idp;

Céin e Nghj dinh s6 111/2022/NB-CP ngiy 30 thang 12 ndm 2022 vé hop
déng doi vai mot 36 loal céng viée trong co quan himh chinh va dom vi sw nehiép
cang ldp,

Theo dé nghj cia Cuc trieong Cue Nha gido va Cdn bé qudn Iy gido duc;

Bé g Bo Gido duc va Pao tao ban hank Thing tu hedng dan vé vi tri
vige lam, eo edu vién chire theo chirc danh ngﬁié': nghiép va dinh mite 56 heong
ngwdi lam vige trong cde co so gide duc phd théng vi cde trudng chuyén biét
cang ldp.

+ Chwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng dp dung

1. Thing tur nay hudng dﬁn vé Vi tri viéc lam, cor cdu vién chite theo chire
danh nghé nghiép va dinh mire 56 lwgng nguii lam vige trong cdc eo s¢ gido duc
phﬁ thong va cac truomg chuyén biét cong lap, bao gm‘n

a) Trutmg tidu hoe;

b) Trrdme trung hoe co sdy

¢) Trutmg trung hoc phd théng;

d) Trudmg phé thing cd nhidu cdp hoc;

d) Truomg chuyén bigt, bao gdm: Trudmg trung hpc phé théng chuyén;
truimg pho thong din tée ndi tr; truéng ph théng din the bdn trd; trodng, lop
danh cho ngudn khuyét tat;

e) Che co si gido duc néu tai diém 4. b, ¢, d. & khodn 1 Didu niy sau déy poi
chung l4 co s gido duc phd théng cong lip.



2. Chc co i gifo due duge vén dung Thang tu ndy 42 thue hién, bao gbm:

a) Cac oo 50 gido duc phd thing tr thue, cde co sé giao duc phé théng tr bao
dam chi thudmg xuyén va chi diu nr

b) Cédc trung tdm gido due thudmg xuyén, trung tdm gido dyc nghé nghiép -
gido duc thudmg xuyén (dp dung véi ede 16p day chirong trinh gido dye phd théng
cung cap), truong dy by dai hoc;

¢) Cdc eo 5¢ gido due khac (ap dung vai cac 1dp day chuomg trinh gido dyc
phd théng cling cip).

Diéu 2. Nguvén tie xdc dinh vi tri viéc lam va dinh mire sii lwromg ngwii
lam viée trong ede co si gigo dye phd thimg cing lap

1. Vige xée dinh vi trl viée lam v dinh mic sO luong ngwdi lam viée trong
cde cof s gido dye phf: thﬁng cong Idp thyre hién theo quy dinh tai Eheu 3 Ngh:
dinh 56 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cia Chinh phi vé vi trl viéc
Jam va s6 lwon 2 ngudi 1am viéc trong don vi sy nghiép cong 14p (sau day viet tit
la Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP).

2. V) tri viéc lam va dinh mic 50 lugng ngud lam vige trong cdc oo 80 gido
duc phd théng cong ldp phai bao dam:

a) Bu 56 lromg ngudi lam vide theo dinh mire quy dinh tal Théng tr nay dé
thire hién cong tac giing day tit ca cac mén hoc va cac hoat ding gido duc trong
Chuong trinh gido duc phéi- théng do B Gido dyc va Pdo tao ban hanh va dé thyre
hién cac cong viée chuyén mon ding chung, cong viée hé tro, phue vu clia co 5o
gidn duc phd thing cong 1ap;

b) Nhimg vi tri viée 1am khing 30 khéi lugng cong viée dé thuc hién theo thii
gian quy dinh cliia mot nguin lam vige thi his tri thue hign nhiém vy kiém nhiém.
Nhimg vi tri viée Jam chua bé tri ducre bién ché thi hop ﬂﬂng lao dong hodc kigm
nhigém. Nz durge bd tri kidm nhiém phai duge d3o tao, bdi dudng dé dip imgning
e chuyén mém, nghiép vu cua vi tri vige lam kiém nhigm.

3. 56 luomg gido vién trong céc truémg phé théng cong lap bao gom gido
vién duoe '[t]}’éi‘l: dung vao vien chire va giao vién hop dEmg lag dﬁng Cor s gido
duc phd théng cong lap dang b tri s6 lugng vién t:huc gido vién thip hon dinh
mire thi da theo quy dinh tai Thong tw nay (do bién ché duge giao khing du theo
dinh mirc tdi da hﬂfﬁ: chua T.u].rcn dung ducr-c:} thi can cir dinh mioe 161 da quy dinh
tal Théng tir nay dé xac dinh 50 lugng gido vién ki két h{!}] déng lao diing theo
quy dinh tai Nghi dinh sd 111/2022/NB-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cia
Chinh phd vé hgp dﬁng déi véi mot sb loai chng viée trong co quan hanh chinh
va don v sic nghiép cong lip.

4. 86 lirong nguini lam vige theo dinh mirc va vi tri vige lam quy l‘.'ljnh tal Thong
nr nay duge xdc dinh theo quy méd lop hoe cia timg co s& gido duc phd thing,
5. Déi véi trudmg phd théng ¢d nhidu edp hoe:
a) 56 hrgmg phi higu trdmg durge thire hign theo quy dinh vé 50 hremg cip
pho tai Nghi dinh 56 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 ¢ia Chinh pha
Fy
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quy dinh vé thanh 1dp, t6 chire 1ai, gidi the don vj sunghiép cong 1dp (sau ddy viét
tat la Nghj dinh sa 120/2020/ND-CP):

b) S& lugng gidio vién duge thue hidn theo quy dinh tai Théng tu nay déi véi
tirng cép hoc;

¢) Danh mue vi tri viéc lam, dinh mire 56 lwong ngudi lam vide cla vitri vige
lam chirc danh n ghé nghu:p chuyén nganh (trir gido vién, gido vién lam tong phy
trach Béi Thitu nién Tién phong H6 Chi Minh va hd tro gido duc ngudi khuyét
tét), vi tri viée lam chu}u‘-’:n mon ding chung v vi trl viée lam hd trg, phuc Vil clia
trirmg ph& thing ¢ nln&u cép hoc duore thue hién theo quy dinh ﬂé‘u véri cdp hoe
cao nhit. Trong 46, 50 lip hode sc: hoe sinh d& lam cén ¢ir tinh 50 lrgrng ngtniﬂ
lam viéc theo quy dinh ddi v&i cdp hoc cao nhét 14 téng sb 16p hodc tdng s6 hoc
sinh ciia tat ca cac cap hoc;

d} Vi trf vige lam hd tro 2140 dl,l-:: ngudri khuyét tit d6i vii trurdmg phﬁ thing
¢6 nihidu cdp hoe ¢d hoe sinh b:hu:.aEt tat hoc hba nhdp: Trudng ¢d dudi 20 hoe sinh
khu}retta! hoc hoa nhap thi doge |ZI{! tri 01 nguwoi; trwomg co tir 20 hoc sinh kh uyéi
tét hoc hoa nhp trd 1én thi drge b tri thi da 02 ngwon;

d) Mai H'l.mng bé tri 01 glao vién (giao vién tidu hoc hode gido vién trung
hoc co 5&) Jam gido vién thng phu trich B§i Thidu nién Tién phong Ho Chi Mlnh

Biéu 3. Ouy dinh vé chia ving dé tinh dinh mire gidao vién
1. Quy dinh vé chia viing d¢ tinh dinh mirc gido vién nhir sau:

a) Ving 1: Cac x8 khu vire I khu vure III theo quy dinh hién hanh thude
viing ding bao dan téc thte:u s6 va mién nii; cac xa dac T:m:t khé khin ving b
ngang ven blen_ cdc x4 co didu kién kinh té - ki hai dac biét kho khin; cac x8 dao,
hai ddo, %3 bién gidi, x5 an toan khu theo quy dinh cda Chinh phi;

b) Ving 2: Céc x4 khu vue [ (trir cée phm:m& thi trin) theo quy dinh hién
hanh thude ving déng bio dan tie thidu 55 va mign nii;

¢) Vimg 3: Cée phuimg, thttrﬁr} thuge khu vire [ theo quy dinh hién hinh
thufc ving déng bao dén toc thiéu 50, mién mii va cic xd, phudng, thi trdn con
lai.

2. 8 lugng hoc sinh/lap theo vung dé lam cin ¢ gian hoac phé duyét 5
lugng ngwdi Jam viéc trong cac co 50 giao duc pho thong nhu sau;

a) Viing 1: Binh qudn 25 hoc sinh/lép déi véi cap ticu hoc; binh quan 35 hoc
sinh/lop doi vai cap trung hoc co s, trung hoc phd théng;

b) Viing 2: Binh quén 30 hoc sinh/1ép dbi v&i cdp tiéu hoe; binh quén 40 hoe
sinh/lap d6i v cdp trung hoc co s, trung hoc pho thong;

c) Ving 3: Binh qudn 35 hoc sinh/16p d6i vai cﬁp tiéu hoe; binh quén 45 hoe
sinh/lép d6i vai cdp trung hoc co sé, trung hoe phi théng;

d) 86 lugng hoc sinh/lép cia wudng phé thong dan te npi wa va tredng
trung hoe phé thing chuyén thire hién theo quy dinh tai quy ché t& chirc va hoat
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3. Viée nde dinh 56 lrong hoc sinh/lop dugre tinh cu thé theo timg co s gido
duc, khong xac dinh theo don vi hanh chinh cap x&. huyén, tinh.

4. Can eff quy dinh chia ving tai khodn 1 Diéu nay, Uy ban nhén dédn cép
tinh chi dgo cor quan chuj.ren mén xdc dinh cac don vi cip xd theo timg ving lam
cin eir dé tinh dinh mire gifio vién cho cde co sé gido duc phé théng. Béi véi
nhng trudmg hep ddc bigt ma phai bé tri sé lwgng hoc sinh/lap Thﬂp hon hodic cao
hom s0 v mfrc hinh quin theo ving quy dinh tal khﬂan 2 Piéu nay thi Uy ban
nhin din cap tinh quyét dinh djnh e sd lromg hoc sinh/lép phi hop vai thue
i,

Piéu 4. Co ciu vién chive theo chire danh nghé nghiép

Viée xéc dinh co céu v1én chire theo r:hm: danh nghé nghigp dugce thue hign
thea quy dinh tai khoan § Biéu 3, khodn 3 Diéu 4 Nghi dinh sd 106/2020/ND-CP,

Chrong 11
DANH MUC VI TRI ‘FIEC LAM DINH ML"'C Slfl LI_TIIT‘-rG
NGUOT LAM VIEC TRONG TRUONG TIEU HOC

ﬂiéu 5. Danh mye vi tri viée lam, hirdmg din mé 4 vj tri viée lam trong
trrdmg tiéu hoc, truﬁng phi thing din te ban tri tiéu hoc, trlﬂrng dinh cho
Tl k]m}rﬁt tat cip tién hoe (sau diy goi chung la trirong tiéu hoc)

1. Danh muyc vj tri \riéj: Jam lanh dao, quan Iy, chire danh nghé nghiép chuyén
nganh trong cac treong tiéu hoe duge guy dinh tai Phy lye | ban hanh kém theo
Théng tu nay.

2. Danhﬂmun:' vi tri vige lam chuyén mon ding chung va hé tro, phue vy trong
cac trudmg tiéu hoco dwoe quy dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Thing tu nay.

3. Huéng dan md ta vi tri viée lam:

a) Ban md ta vi tri viéc ldm lanh dao, quan 19 duoc hiedng din tai Phu loc 11T
ban hanh kém theo Thing tu nay:

b) Ban mé ta vi tri viéc Jam chitc danh nghé nghiép chuyén nginh trong
trudmg tidu hoc duge hadng din tai Phu luc TV ban hinh kém theo Théng tu niy;

¢) Ban ma ta vj tel viéc lam chuyén mon dung chung va hcn trgr, phuc vy trong
cde trudmg tiéu hoe thue hién theo hudng din tai Théng nr 6 12/2022TT-BNV
ngay 30 thang 12 nim 2022 cia Bé trudmg Ba Néi vu hudéng din vé vi tri viée
lam céing chire lanh dao, quan 1¥; nghiép vu chu}rr;n mén diing chung; hé tro, phuc
v trong co quan, t6 chirc hianh chinh va vi tri viéc lam chire da:nh Tlghe nghiép
chuyén mén ding chung; hé trg, phuc vu trong don vi sw nghiép cing lap (sau
day viét tit 12 Thing tu sd 12/2022/TT-BNV).

4. Cin e hudmg din mé ta i tri viée lam lanh dao, quan 19, chire danh nghé
nghigp chuyén nganh, vi tri viéc lam chuyén mdn ding chung va hd tre, phuc vu
quy dinh tai khoan 3 Bieu nay, cac truomg tiéu hoc xdy dyng ban mé ta vi tri viée
ldm ey thé va phil hop vdi timg vi tri viée 1am ctia dom vi va trinh cdp cé thim
quyén phé duvér theo quy djnh.



Biéu 6. Pinh mirc s lwong ngwdi lam viée vi tri viée lam lanh dao,
quan Iy

1. Hiéu trwomg: Mai truong dugc b tri 01 hidu trurdmg.

2. Phé higu truéme: 86 lirong phé hiéu trudmg thire hién theo quy dinh vé sé
lrgng cdp pho tai Nghi dinh 56 12002020/NB-CP.

Diéu 7. Pinh mike sd lromg newir lam viée vi tri viée lam chire danh nghé
nghiép chuyén nganh

1. Vi tri viée lam gido vién tiéu hoc:

 a) Trudng tiéu hoe dwoe bd tri 16i da 1,5 gido vién/lop doi véi 16p hoe 2

budi/mgay, bo tri toi da 1,2 gido vién/lép dbi vai 1op hoc 01 budingay;

b) Truimg tidu hoe sau khi tinh 56 luemg hoe sinh/1ép theo quy dinh tai khﬂan
2 Pidu 3 Théng tr nay hodc theo quy dinh 121 khoan 4 Piéu 3 Thong tu nay, néu
con dir sd ILn:an hoc sinh thi cir 12 hoe sinh d6i viri trirdmg thude ving 1 hodic 15
hge sinh dﬁ: véi tririmg thufic viing 2 hodic 17 hye sinh déi véi trrémg thude viing
3 duoc b tri thém 01 140 Vién;

) Ngodi dinh mirc quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Biéu nay, méi tnrémg
tién hoe duge bo i 01 gido vién lam t&ng phu trach B5i Thiéu nién Tién phong
Ha Chi Minh.

2. Vi i viée 1am gido vu:

a) Truémg danh cho ngudi khuyét tit cAp tiéu hoe dwoe bé tri 181 da 02 ngudi:

b} Céc trudmg tiéu hoc cdn lai duge b trd 01 ngéri;

¢) Trutmg hop khéng bé tr dirge bién ché thi hop dong lao d6ng hodic bo tr
2ido vign, nhan vién kigém nhiém;

d) Ngoai dinh mirc quy dinh tai diem a, diém b khodn 2 EfEu nay. nrimg
phﬁ théng danp toe ban tra tiéu hoc céd thé hop ﬂﬂﬂg thém ngurdl dé thure hién nhigm

v quan 1y hoe sinh; can eb quy md, tinh chét v didu kién thure té, cde tririmg xdc
dinh sé lwong hop ddng lao dong va trinh cdp cd thim quyén phé duyét.

3, Wi tei vige lam tu van hge sinh: ]"f“.[ﬁt truedomg }leu hoc duwe bd tri 01 ngudi.
Trudmg hop khing ba tr duec bién ché thi hop dong lac ding hodic bo tri giao
vién kiem nhigm.

4. Vi tri viéc lam hé trg gido duc ngudi khuyét tt:

a) DO vai trudmg danh cho ngudd khuyét tit cdp tiéu hoe: Cir 15 hoe sinh
khuyét tat thi dwoc bo tri 01 ngwdi;

b} B vii cdc trudmg tidu hoo cé hoc sinh khuyét 1t hopc hoa nhip: Tnrdmg

cd duwdi 20 hoe sinh khuyet tat hm: noa nhap thi duge b tri E}l nguwol; trudme ¢h
tir 20 hoc sinh khuyet tat hm: hoa nhip tré 1én thi dirge b tri thi da 02 nguroi;

¢) Trirtmg hop khong bé tri duoe bién ché thi hop dong lao déng hode bo tri

gido vign kiém nhiém.
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Piéu 8. Hinh mire 50 lrgng ngwdi lam viée vi tri viéc lam chuyén min
dung chung

1, Vi trf viéc 1am thar vién, quan wi cong sé:

a) Trudmg tiu ]u;u: cd tir 28 1dp trér 18n thude ving 3, ed tir 19 lop trdr [én
thuge wng 1 va wng 2; trudmg pho T-]'IDD.E dén tHe ban tra tieu hoc va trudmg danh
cho ngwdéi kKhuyét tit cdp tidu hoe dugre ba tri toi da 02 ngudd;

_ b) Trudmg tiéu hoc ¢6 tir 27 lop trd xudng thude ving 3, co tir 18 &p o
xudng thudc viing 1 va ving 2 duge bd tri 01 ngudn,

2. Vj tri viéc lam van thy, thi quy, ké toén:

&) Trudmg danh cho ngubi khuyét 14t gﬁp tiéu hoe duge bo trl thi da 03 nguoi
dé thue hién nhiém vy van thur, thi quy, ké toan;

b) Cac truémg tiéu hoe con lai duge bo tri t6i da 02 ngudi dé thure hién nhigm
v vin thir, thi qui. ké toan:

3. Nhung vi tri viéc lam khﬂng bé tri dirge bién ché thi hop dang lao déng

hodc bi tri gido vién hoge nhin vién kiém nhiém. Céc trudng tiéu hoc can cir tinh
chit, khi lrgmg ¢hng vide va diéu kién thye té dé xde dinh vj tri viéc lam, sé

lugng ngudd lam viéc dbi vai tirng vi tri va nhiém vu kiém nhiém che phi hop.
Dién 9. Vi tri viée lam hé tro, phue vu

1. Can cir quy dinh cia phép lujt: quy md hoe sinh, tinh chiit, khéi leong
cdng 1.ri§¢ va diéu kifn thye IE tmﬂng tiéu hoe xde dinh s6 luong lao déng hep
dong dbi vdi timg vi i vige lam hé tro, phuc vy,

2. Vige ky két hop dong lao diing thwe hién theo quy dinh hién hanh eta phip
ludt.

Chuwong 111 , _
DANH MUC VI TRI VIEC LAM, PINH MUC SO LUQNG
NGUOI LAM VIEC TRONG TRUONG TRUNG HOC CO SO

Piéu 10, Danh mue vi tri viée lam, hurong dfin mi td vi tri viée Iam trong
truedmg trung hoc co sé, truomg pho thing din tée ndi tri, treong pho thing
din tée bin tri trong hoe eo sé, trinimg dianh cho ngwivi khuyét i (san day
goi chung la trowong trung hoc oo 50

1. Danh muc vi tri viée 1im lanh dao, quén 1y, chire danh nghé nghiép chuyén
nganh trong cac tredng trung hoc co s& dwoc quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém
thed Thong tr nay.

2. Danh myc vj tri viéc lam chuyén mén dimg chung va hé trg, phuc vu trong
cac trudmg trung hoc co s& duge quy dinh tai Phu luc 1T ban hanh kém theo Théng
Tr nay.

3. Huémg didn mé ta vi ted viée lam:

a) Ban mo £a vi tri viéc 1am lanh dao, quén |y trong trudmg trung hoc co sé
Juere hudng din tai Phu lye I ban hanh kém theo Théng or ndy;



b) Ban mo ta vj tri vige lam chire danh nghé; nghiép chuyén nganh trong
trudmg trung hoe co 56 duge hudmg dan tai Phy lge V ban hanh kém theo Théng
tur nay;

c) Ban md ta vi tri viée lam chuyén mdn ding chung va hé tro, I;:llm-c Vil frong
cde tririmg trung hoc oo sé thire hign theo hudng dén tai Théng twso 12/2022TT-
BNV,

4. Cin c1r hudmg din mé ta vi tri viée lam linh dao, quan Iy, chire danh nghé
nghiép chuyén nganh, vi tri viéc lam chuyén mén ding chung va hd tro, phue vu
quy dinh tai khaa‘q 3 Difu ndy. cae trudme trune hoe co s6 xéy dimg ban mqm V]
tri viéc lim cu thé va phi hop vai tirng vi tri viéc lam cia don vi, trinh edp ¢é
thim quyvén phé duyét theo quy dinh.

Priéu 11. Pinh mire 6 lwong ngwivi lim viée vi tri viée lam Finh da0, quén
Iy

1. Hidu trudmg: M3i trueémg dirpe bé tr 01 higu trudng.

2. Phé higu truémg: S6 Trong phd higu trudmg thire hién theo quy dinh vé so
lwong cép phoé tai Nghi dinh 56 120/2020/NB-CP,

Biéu 12. Pinh mure sé legng ngudi lam viée vi tri viée lam chive danh
nghé nghiép chuyén nganh

1. Vit viéce lam gido vién trung hoc ca sdr

a) Trurbmig trung hoe co si duge b tf t6i da 1.9 gido vién/lop;

b) Trutmg pho thong ddn e ndi tn, nrdmg phd thong dan 1e ban t rung
hoe co s6 va trrimg danh cho ngudi kKhuyét tit cap trung hoe co s& duoe bb i th
da 2.20 gido vién/lép;

¢) Trudmg trung hoe co s¢ sau khi tinh si lurong hoc sinh/lép theo guy dinh
tai khoan 2 Biéu 3 Théng tr ndy hodc theo quy dinh tai khoan 4 Biéu 3 Thong tu
nay, néu con dur 26 ]!.rf;mg hoe sinh thi cir 17 hoc sinh déi vai trirdmg Eh ugc ving 1
hodc 20 hoe sinh d6i véi trudmg thude ving 2 hode 22 hoe sinh o1 vai trudmg
thufic viing 3 duge b tri thém 01 giao vién;

d) Ngoai dinh mure quy dinh trén, mdi trudmg trung hoc ¢o 56, trudmg phi
théng dén tic ndi tril, truimg phd thong dan tc ban tri trung hoc co sif va tnrdmg
danh cho nguiri khuyet tit edp trung hoe co sé& duge bé i 01 gido vién lam Téng
phu trach Bdi Thidu nién Tién phong HA Chi Minh,

2. Vi tri vige lam thiét b, thi nghiém: M&i trudmg trung hoe co sé duge b
i 01 ngudn.

3. Vi tri viéc lam gido vu:

a) Trudmg phd théng dén the néi tri vi trirdmg danh cho ngudi khuyét it edp
trung hoc co sér dirgre bd tri 661 da 02 ngwdi;

b) Cée tnrémg trung hoc co s& con lal duoe hé tri 01 ngrd;

/



¢) Trutmg hop khong bé td duge bién ché thi hop dbng lao ddng hodie bé tri
gido vién, nhin vién kiém nhi¢m;

_ d) Ngodi dinh mirc quy dinh tai diém a, diem b Khoan 3 Piéu nay, truimg
pho théng dan téc ndi trd, trwdmg pho thong dan the ban trd trung hoe co sd cd the
hop dﬁng_ thém ngudd dé thue hién nhigm vu quan I¥ hoc sinh; cén e quy mo,
tinh LhEI v diéu kién thyc 1€, Cic trrdmg xac dinh 50 lugmg hop dﬁng lao ding va
trinh cap cd thim quyén phé duvét,

4. Vi tri viée lam tr vin hoe sinh: M&i tnromg trung hoe cor sé duge bé i 01
ngtrri. Trudme hop khong bé trf diroe bign ché thi hop dong lao ddng hodc b tri
gido vién kiém nhiém.

5. Vi tri viéc lam hé tro gido duc nguii khuvét tét:

a) ﬂﬂl Vo trrdng danh cho ngurdd khuyet tit cap trung hoe co sa: OF 15 hoe
sinh khuyvét tit thi dugc bé tri 01 ngudn;

b) Béi véi cac tridmg trung hoo co 5& ¢b hoe sinh khuyét tit hoc hoa nhﬁp
Trudmg cd dudi 20 hoc sinh khuyét tit hoc hoa nhap thi duge b trl 01 nguin;
trrdmg ¢ tir 20 hoc sinh khuyét tit hoe hda nhip trd 1€n thi duge b trf toi da 02
ngrdi;

¢) Trutmg hop khéng bo tri duge bién ché thi bé tri hop déng lao déng hodc
bé 1ri pido vién, nhin vién Kiém nhigm.

Biéu 13. Pinh mire 56 lwong ngwii Bam viée vi tri vide lim chuyén mon
ding chung

1. Vi tri viée lam thur vién, gquan tri cong sd:

a) Trudmg trung hoc cor séred tir 28 1dp trd 1én thude ving 3, co tir 19 lop tro
1&n thudic ving 1 va ving 2; trudmg pho théng dén tée ndi trd trung hoe co sdrduge
bo i 1ol da 02 ngwdi;

b) Trutmg trung hoe co 56 ¢d tir 27 16p wé xudng thude ving 3, o6 tir 18 lép
trér ¥udng thude ving 1 va ving 2 duge bd tri 01 ngudi;

¢) Truimg phi théng dan the ban trd trung hoc co s& cin cir vao sé luomg lép

hoe, diéu ki€n thuc t& &p dung dinh mitre theo quy dinh déi véi trutmg trung hoc
¢or s tai diém a, diém b ciia khodn | Piéu nay;

d) Truémg dinh cho ngudi khuyét tit cap trung hoe co 8¢ duoe bd tri 01
ngdi.

2. Vi tri viée lam van thur, thi quy, ké todn:

a) Trutmg trung hoe co sé va trubmg phd thong din tic bdn trd rung hpe co
sir duoe bi tri toi da 02 ngudi;

b) Trudmg phd théng dén te ndi trd, trudémg danh cho ngudd lchu:,rc: tit cap
trung hoe co sd, trudmg trung hoc co s& ¢d tr 40 op o lén, truomg ph thing dan
tée bén tri trung hoe co 38 b trén 200 hoe sinh duge hudng chinh sédch hoe sinh
bén trt thi ducre b tri téi da 03 newi;



3. Nhimg vi tri viéc lam khang ba tei dirge bién ché thi bo tri hop ddng lao
ding hodc kiém nhiém. Céc trudmg trung hoc eosd can cf tinh chét, khéi egng
cong vige va didu kién thure t& & xde dinh vi trf vide lam, s6 hoong ngudi lam vige
d6i v ting vi tri va nhiém vy kigm nhigm cho phi hgp.

Biéu 14. Vi tri viée lam hd tro, phue vu

|. Cén cir quy dinh eta phap ludt; quy md hoe sinh, tinh chét, khéi lrong
chng viée v:ﬁ diéul ki¢én thire 2, cdc rudmg trung hoe co sér xéc dinh sd lugmg lao
ddng hop dong 46i vai wmg vi tri viée 1am ho rg, phue vi.

2. Viée ky két hop déng lao déng thuc hign theo quy dinh hién hanh cia phap
[,

~ Chuwong IV
DANH MUC VI TRI VIEC LAM, BINH MUC SO LUONG
NGUOT LAM VIEC TRONG TRUONG TRUNG HOC PHO THONG

Dién 15. Danh mue vi tri viée lam, hwong din mé ta vi tri viée lam frong
trirdmg trung hoe phi théng, tririrmg phé théng din téc ndi tri trung hoe phi
thing, truetmg trung hoe phd théng chuyén (sau diy goi chung la trdmg
trung hoc phd thing)

1. Danh mue vi tri viéc lam linh dao, quin 1y. chirc danh nghé nghiép chuvén
nganh trong cac tredmg trung hoc pho thong duge quy dinh tai Phw lyc I ban hanh
kém theo Théng tir ndv.

2. Danh muc vitri viéc lam chuyén mdn dung chung va hé tro, phuc vu trong
cac trdrng trung hoc phé théng duge quy dinh tal Phy luc 1T ban hanh kém theo
Thing tur nay.

3. Huong dan mb ta vj trf viéc lam:

a) Ban md ta vi tri viée 1am lanh dao, quan |y trong truémg trung hoe phi
théng dirgre hwdng dan tai Phy Tye 11T ban hanh kém theo Thang tir nav:

b) Ban mé 4 vj tri vigc lam chie danh nghe nghiép chuyén nganh trong
trizémg trung hoc phd thing duge hudng dan tai Phy lye VI ban hanh kém theo
Théng tr nay.

¢) Ban md 14 vi tri vige 1am chuyén min ding chung va l}fi trgr phuc vy trong
cac truémg trung hoc phd théng thuc hién theo hwdénmg déin tai Thing tr s0
12/2022/TT-BNV.

4. Ciin cir hudmg din mé ta vi tri viéc 1am lanh dao, quan Iy, chite danh nghé
nghiép chuyén nginh, vi tri viéc 1am chuyén mon dimg chung va hd 1re, phue vu
quy dinh tai khodan 3 E_Jiéu ndy, cdc trudme trung hoo phd théng xiv dung ban mb
t vi tri vige lam cu the vi phi hop v ting vi tri vide lam eda don vj v trinh ﬂﬁp
¢ tham quvén phé duyét theo quy dinh.

Biéu 16. Pinh mire si lrong ngwii lim viée vi tri viée lam linh dao, quén

I¥
1. Higu trudmg: Mai trudmg trung hoc phé théng dwge bé tri 01 hidu trwdmg,

Y,
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2. Pho higu tneomg: So lugng phé higu truomg thire hién theo quy dinh vé so
lurgng cap pho tai Neghi dinh s0 120/2020/ND-CP.

Diéu 17. Pinh mike 50 lrgng ngwdi lam vige vi tri viée lam chire danh
nghé nghiép chuyén nginh

). Vi tri viéc lam gido vién trung hoe pho thing:

a) Truwing trung hoc phﬁ thing dugc b tri i da 2,25 glao vien/lop;

b) Trstmg phé thing dén tHe ndi trd dugre bo tef t6i da 2.4 gido vién/lop;

¢) Tridmg trung hoe phd théng chuyén: Lap chuyén dge bé tf t6i da 3,1
giao vién/lap:

d) Trudmg trung hoe phﬂ thing sau khi tinh s lugmg hoe sinh/lép theo quy
dinh ta1 khoan 2 DPidu 3 Th-ﬁng tur nay hodc theo quy d;nh tal khﬂﬂn 4 Biéu 3
Thiing tu nay, néu con dir 5o lirkmg hoe sinh thi ¢ 17 hoe sinh ddi vai trrimg

thude ving | hodc 20 hoc sinh q&: vl troomg thude ving 2 hodc 22 hoc sinh doi
van trurdmg thude viing 3 duge bo tri thém 01 gido vién,

2.Wi tri viée am thiét bi, thi nghiém:

a) Truomg trung hoc ph:"i théing chuyén duoc bd tri 161 da 04 ngudi;

b) Trudmg phnfi thing dén e ndi trd duge bé tef thi da 02 ngui,

¢) Cae trudmg trung hoe phﬂ thiing con lai diege b6 tri 01 ngued,

3.V il vigc lam gido v

a) Trudng phé thing dan tde ndi trd va toromg trung hoe phd thing chuyén
durgre b tri téhi da 02 ngurdi. Truomg phﬁ thiing din the ndi tri cin cir quy md, tinh
chit va diéu kién thye té co tl'u: ]'m;rp dfing thém ngu:n lam phi¢m vy quan I§ hoe

sinh; cin cur quy n'_tufl tinh chit va diéu kién thuc té, E..'lﬂ truom phﬁ thl:mg dén thc
néi trii xdc dinh s6 luong hop déng lao n:i':;rn g v trinh cip co tham quyén phé duyét;

b} Cdc trrémg trung hoc pho thang con lai dge bo tri 01 nguir;

¢) Trutmg hop khéng bé tri duwge bién ché thi hop dbng lao déng hosic bo trf
gido vién, nhédn vién kiém nhiém.

4. Vi tef viée lam tr vin hoc sinh: M&i trudmg trung hoe phi thing dree bé
tri 01 ngudi. Trrdmg hop khong bé tri dugre bign ché thi b tri gido vien kidm
nhiém hodc hop dong lao déng.

5, Vi i viéc lam ho tro gido due ngudi khu}*éi tat:

a) Ddi vai tr}rﬁng danh cho ngudi khuyét tit cdp trung hoc phé théng: Cir
15 hoc sinh khuyét tit thi duoe bd tri 01 nguéi;

b) Bdi véi cdc trdmg trung hoe phé théng c6 hoe sinh khuyét tit hoe hoa
nhdp: Trdng cd dudi 20 hoc sinh khuyét tat hoe hoa nhap thi duge bo tri 01
ngirdi; trirdmg 6 tir 20 hoe sinh khuyeét tat hoe hoa nhip trd [én thi duge bo tri

td1 da 02 ngun;
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¢) Truémg hop khing bé tri duee bién ché thi bé tri hop dbng lao déng hode
bé tri gido vién, nhin vién kidm nhiém.

Biéu 18, Dinh mire s lwong ngwid lam viée vi tri viée lam chuyén mén
diang chung

1. Vj tri viéc lam thy vién, quan tri cdng sd:

a) Truimg phé théng dan the ndi tri duge bé tri 16i da 03 npwdi;

b) Trudmg trung hoc phﬁn théng chuyén duoc b tri thi da 04 ngudi;

c) Cae frirdng trung hoc phﬁ théng con lai duge b tri toi da 02 ngwdi.

2. Vian thr thi qu¥, ke todn:

a) Trudng phnﬁ thing ddn ¢ ndi rd va redng trung ho phf_& théng chuyén
dirore bo tri 161 da 03 ngudi:

b} Céc trudmg trung hoc pho thang con lai dirge bé tri toi da 02 nguwoi;

¢) Trudmg phd théng din tde ndi rd b quy md trén 400 hoe sinh, treong
trung hoc phd thing cd tir 40 lop trd 1én dugre bé tri thém 01 ngurii.

3. Nhitng vi tri vige lam khing bé tri duge bign ché thi herp dﬁng lao déng
hodc bé tri gido vién, nhan vién Kiém nhiém. Cac triedng trung hoc ph thang cén
cir tinh chat, khii lrgng cong viéc va didu kién thire té dé xac dinh vi tri viée lam,

56 lwpng ngudi lam viée 461 vidi timg vi trl v nhigém vu kiém nhiém cho phil hop.

Diéu 19, Vi tri viée lim hé tro, phye vy

1. Can ¢t quy dinh clia phdp ludt, quy md hoc sinh, tinh chat, khoi lugng
cng vide va diéu kién thue té, cde trudng trung hoe phﬁ thﬁng xac dinh 50 lirgng
lao ﬂpng hop -':'Dng dbi v timg vi tri vige lam hé ey, phye vy

2. Viée kv két hop dbng lao déng thye hién theo quy dinh }ﬁén hanh ciia phap
ludt.

_ Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Biéu 20. Piéu khodn chuyén tiép

1. Binh mic gido vién/lop cia lop khing chuyén (néu cd) trong cic trudmg
trung hoe phé thing chuyén duge dp dyng dinh mife gido vién/lop quy dinh tai
diém a khoan | Biéu 17 Théng tu nay cho dén hét niim hge 2025-2026.

2. Nhitng v trl vige lam do gido vién kiém nhiém dugc hudmg dinh mire
giam tict day quy dinh tai Diéu 9 Théng tr 56 16/201 7/ TT-BGDDT ngay 12 thang
7 ndm 2017 cia Bé tneomg Bo Gido due va Dao o huadng din danh muc khung
vi tri vigc lam va dinh mirc sé lwong ngu@ﬁ lam viéc trong cie cors¢ gido duc pho
théngz cong lap duoe tidp tye thire hidn dén khi ¢d hudng dan mai.

3. Péi vai vi tri vide lam v té hoc dudng:

a) Vién chirc da duge tuyén dung bién ché @é bd tri vao vi tri nhin vién y té
trudmg hoe trirde thén diém Thong tr s6 12/2022/TT-BNV cd hida luc thi hinh

y,




12

(trrde ngay 15 thang 02 nam 2023) hién dang huémg lrong theo ngach, bic, hang
chirc danh nghé nghigp vién chie thi tiép tue duge thire hign cho dén khi ¢d hudng
diin mdi v& ehé 46 tidn luong theo quy dinh;

b} Tir théni diém Thing 5 12 12/2022/TT- BNV cd hiéu e thi hanh (tir ngay
15 thing 02 nam 2023}, vi trl viée lim y t& hoc dwémg thude danh mue vi tri viée
lam hé try, phue vu va thue hién theo hinh thire ki két hop ding lao dong theo
quy dinh.

4. Vi tri viéc 1am cong nghe thong tin hn;n co theo quy dinh tai Thong tr sd
162017/ TT-BGDDT thi tiép tue thue hién cde quy dinh v€ ngach, bac, hang chire
danh nghE- nghiép vién chire dé thuc hién nhiém vy cia vi tri viée lam quin tri
cong s& quy dinh tai Thing tr nay cho dén khi cé huéng din méi.

5. V| tri viéc lam chuyén mén ding chung quy dinh tai Thing trnay tiép tue
thue hign cdc quy dinh vé md s6, tigu chudn chirc danh nghi: nghicp va dugc ap
dung cic ché 46, chinh sich vé lueng, phu cdp dac hai, cae phu cip khée nhu quy
dinh ciia cae Bo quan ly cong chite, vién chite chuyén nganh, linh vire.

6. Giaoe vién tidu hoc. trung hoc cor sé thude ddi twomg thure hién ndng trinh
46 chuin drge dao tao quy dinh tai Nghi dinh s6 71/2020/NB-CP ngay 30 thing
6 nam 2020 coa Chinh pht quy dinh I trinh thue hién nang trinh dd chuan duoe
dao 1ao cua gido vien mam non, tiéu hoc, trung an: cor 50 hode thude déi rong
quy dinh tai Théng tr s6 24/2020/TT-BGDBT ngav 25 thing § nam 2020 cia Bé
trudmg B Gido duc va Béao tao quy dinh vige sir dung gido vién, can b quan 1y
gléﬂ duc trong cidc co sd gido duc mém nomn, tiéu hoe, trung hoc co s& chua dap
img trmh d% chudn duoe dio tao thi dirge ke dinh thude danh mipe va Juore tinh
VAo 56 ]lr-a;mg ngrén lam viée vi tei vige lam chite danh nghé nghiép chuyén nganh
ban md ta \-'| tri viée ldm cua déi tuong I1-E|.‘_‘f" dirge dp dung theo ban mé ta vy tri
vidée lam doi v gido vién hang IIT cua ::ﬁp hoc trong img, ong do khing véu
cau vé trinh d6 dao tao.

Diéu 21. Hiéu lwe thi hanh
1. Théng tir nay co hig¢u lyc thi hanh ké tix ngay thing nim 2023.
2. Théng tu sd 16201 7' TT-BGDET hét hiéu lue ké tir ngay Thang tr nay

i hléu lwe thi hinh, trr cac quy dinh vé giam dinh mike tiét day tai Biéu 9 Thing
fr sd 16/2017/11- -BGDDT l:Ep tuc duge thue hién cho dén khi Bo Gido duc va
Bio tao cd hudng din mdi.

3. Trudmg hop cac van ban din chiéu tai Théng tr niy duge sta 46, bd sung
hodc thay thé thi thye hién theo cic viin ban mii.

Biéu 22. Trich nhiém thi hanh

1. Chanh Van phong, Cuc trrdng Cuc Nha gido va Cian bd quan 1y gido dye,
Thi trudmg cac dom vi ci lién quan thude B Gido dyc va Pao tao; Cha tich Uy
ban nhin din cic tinh, thanh ph-} trire thude Trung wong: cdc co quan, m chire,
dom vj va ¢ nhdn co lién quan va ngudi dimg dhu ede oo 58 gido due phé théng
cong lip chiu trdch nhiém thi hanh Thing tu nay.
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2. Trong qua trinh thyc hién, néu €0 vurdm mic, dé nghj phan anh v¢ Bo
Gido du-: va Do tao dé xem xét, gidi quyet./, f

Mivi mhdn:

- Viin phong Quéc hai; )
-Vin phong Chi tich twdc; KT. BQ TRUONG
- Viin phamg Chinh phi; THU TRUONG

- Uiy ban VHGD cita Cude hii;

- Ban Tuyén gifio Trung womg;
- Cac B, co quan npang B&, cor quan thudc Chink phil;

- Hii dm:g_ Quac gia Gido dye va Phit trién ahin hue;
- HDBND, UBND cée tinh, thinh phé trpe thuge T
- TG Kidm tra YVEOPPL (BS T phap);

- Bd trrom g,

- Cac Thar truimg;
- Cibe 50 Gido duc v Pio tao; Pham Ngoe Thudong
- Whr Bidu 22,

- Cing dodn Gido dyc Vigt Nam;

- Lang bao!

- Cang TTET cta Chinh phi;

- Cing TTET cia Bj Gido duc va Bao tao;

- Linx: VT, PC, NGCBQLGD (156).
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BO GIAO DUC VA DAD TAO

Phu luc 1
DANH .‘lr'[l;lE . : 3
VI TRI VIEC LAM LANH DAO, QUAN LY, VI TRI VIEC LAM CHUC DANH
NGHE NGHIEP CHUYEN NGANH TRONG CAC CO SO GIAO DUC
PHO THONG CONG LAP
(Ban hémb kém thee Théng e s6:dy 2023 TT-BGDOT ngiy &0 thingAPnim 2023
et B irucmg B Giap duc va Dao iaa)

3

Tén vi tri viéc lam Ghi chu

Danh mue vi tri viéc lim 1&nh dao, quan Iy (02 vj tri)

Hiéu trirdmg

Phé hiéu tririmg

Danh mue vi tri viée lim chire danh nghé nghiép chuyén nganh

{Trong trrdmg ticu hoc (06 vi tri)

Gigo vien téu hoc hang 1

Gido vién tidu hoe hang I1

Gido vién tiéu hoe hang 11

Giido v

Tir vin hoe sinh

b ST LT O O VPR O I I = SR ) -2

HA tryy gido duc nguii khuyét it

e
—

Trong trwvdmg trung hoe e i (07 vi tri)

Gide vién trung hoe corsé hang |

(iide vién trung hoc co so hang I

Gigo vién trung hoe cor s hang 111

Thiét bi, thi nghiém

Gido vu

Tur vin hoc sinh

=] | S | L | e | fad ] B | =

Hi tro gido due nguwdi Khuyét 10

I | Trong trwimg trung hoc pho théng (07 vi tri)

Gido vién trung hoc pho théng hang 1

Gido vién trung hoc phd théng hang I1

Gido vién trung hoe phd thing hang 111

Thiét bi, thi nghiém

Gido vy

Tir vén hoc sinh

] | | | | s | RO e

HE trg glao dyc nguai Il;hu}ri::t tdt
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Phu Iyc 11

DANTI MUC
VI TRI VIEC LAM CHUYEN MON DUNG CHUNG, VI TRI VIEC LAM

HO TR(), PHUC VU TRONG CAC CO SO GIAO DUC PHO THONG CONG LAP
(Ban hénk kém theo Théng i s 2023/ TT-BGDBT ngay 40 thangMndim 2023
cric B triedmg B Gido duc v Dao 1ao)

cip | €7
Cﬂp lru:flg i
STT| Teén vitri viéc lam tiéu h hoe Ghi chi
1 : oc c
hoe et phé
thing
Danh mue vi tri \rié-:'.'
I |lam chuyén min ding
chung
- M sd, tiéu chuin chirc
R | danh nghé nghiép vi dirge
Sl X 4p dung cée che 44, chinh
| séch vE luromg, Phu cép ddc
' hai, cdc phy cdp khic nhr
- i quy dinh cua Bd trudmg B
2 | Thar vién vién hang I1 X % % Viin héa, Thé thao va Du
Jich.
- Ban mié ta v tri viéc lam
i vién ¢hirg chuyén ngéanh
3 | Thar vién vién hang I11 X X X | thy vién quy dinh t3i Thong
r 50 10/2023/TT-
BVHTTDL ngay
— 0982023 cia B§ trudmg
4 | Thirvign vign hang 1V X * ¥  |B& Van héa, Thé thao va
D lich.
5 Chuvén wvién chinh wvé e | Mi s5. tiéu chuin chirc
audn tr ebng adr danih Ir:huyén mén, ng['li-ép
= Chuyén vién vé quan trj . v |V x€p lwomg; cde ché dg
| cing sé - chinh séch vé luong vi phy
- K¢ toan trrdme (hode phu cap duge ap dung nhir quy
trich ke todn) * i % |dinh cia B8 quan ly céing
i::é sodn vidn chith X ;;‘gi‘“liﬂnh ﬂ:ﬁf chuyén
K2 todn vién X X X |-Ban mbta v o viée lam
£ s thire hién theo quy dinh i
10 |K& todn vién trung cip X X X Thong tr 56 12/2022/TT-
11 |Chuyén vién thi qui X X X |BNYV.
12 | Can sy thi quiy x - b4
13 |Nhan vién thi qu¥ X X X
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Cﬁp
Cip if {]: trung
STT| Ténvitrivieclim | Giéu [* 8| hoc Ghi chij
hoe Mq! & phi
thing
14 |Vin tha chinh X
15 |Win tar vién X % bt
16 |Win thu vién trung cdp X X %
I Danh myec v tri viéc
lim hd tre, phuc vo
1 |Y té hoc dutmg v ¥ v | DBan mo ta vj i vi¢c lam
; thyre hign theo quy dinh 1ai
2 |Nhan vién Bao vé - 4 X % | Théng tr 56 12/2022/7TT-
3 |Nhin vién ndu &n i X x |BNV.
4 |Nhén vién Phuc vy 4 X X

Ghi chii: Can cir hirdmg din mb 3 vi tri viéc 13m chuyén mén dimg chung va hd tro,
phue v elia cde eor quan ed thim quyvén, cde co sér gido due phé thing xdy dymg hin mé
t& vj tri vige lam cy thé va phit hop vdi timg vi tri vide lim cila don vi va trink cip cd
tham quyén phé duyét theo quy dinh./,
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BO GIAO DUC VA PAO TAO

Phu lue 1IE

HUONG DAN MO TA VI TRI VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY

TRONG CAC CO SO GIAO DUC PHO THONG CONG LAP
(Ban hinh kém theo Thing tw séxd0 /2023/TT-BGDDT ngiy 80 thengl? nim 2023

cuia Bd rrieomg Bg Gido duc va Dao iga)

I. Huéng diin mé td vi tri viée lim hiéu trudmg

TEN CO QUAN, TO CHUC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Bic lip - Tr do - Hanh phic

BAN MO TA VI TR VIEC LAM

Tén vi tri vigc ]am:

Hiéu trirkng

MBS vi tri viec lam:

Ngiy bat ddu thue hién:

Quy irinh cong wvide lién
quarn:

Thire hign theo quy dinh tal r.'ar:. viin ban quy pham
phﬂp Judt, van ban hudmg diin vé& chire ning, nhiém v,
quven hign, c chu 6 chire va hoat dong cua ¢ 5 2140
duc phd thongz cing lip cia co quﬂn ¢b thim quyEn
(Bd RLIIE C thé b, kv hidu, trich véu mia vin ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam:

nha tnrdmg,

1. Cac cdng viéc va tign chi dédnh gid:

Chiu tréch nhiém quén 19, difu hinh cic hogt déng va chit leomg gido dyc cia

E:

Chic nhiém vy, edng vige

Mhigm v,

Miang elng
viéc

Ciing vige

2.1

Té ehire, quan ¥

cae hoat ddng
cua CO 5 g1
duc phi thing

Tiéu chi danh gia
hodn thinh cong
vige

Thanh lap cac tO chuyen mon, to van
phing vi cic héi déng thi dua khen
thudmg; hii ddng ki ludr, hdi ddng oo
vin trong nhi trudmg; bé nhigm i
trucmg, té phé; cif gido vién lam
Téng phu trich B4 Thiéu nién Tign
phong H& Chi Mink (d6i vei c;!ip tigu
hoe, trung hoo co sivy; tham gla qua
I.rmh tyén dung, L]'I.U.j-'I:TI chuy En, s3p
:-:ep kv ket hap dﬂng_ lam w-.;&v.‘: hop
ddng lao dong doi véi gido vién; to
chire cac burde gidi t]'néu nhdn sir aé
nghj n:ﬁp ¢d tham guven b nhiém
phid hiéu trurdme,

Kién toan dy di 1o
chire b méy cia el
50 giao dgc phd
thing theo quy dinh. |
Bao dim cd nguid

| lam wviée dé trién

khai tit ¢d cdc hoat
déng 4:1:33 Co 50 Eido
due phi thing.




18

Ciac nhiém vy, chng viee

Tién chi danh zia

Nhiém vu, Céing viéc hoan tﬁ;ﬁh chng
Ming cing .
Viee

X4y dung chién luge va ke hosch
pht trién nha tnrdng; lap ké hoach v
td chire thye hién ké hoach day hoe,
gido due.

Cac ké hogch duge
edp co thim gquyen
phé duyft va duce
gido vién, nhdn vién,
ngiron lao ding dong
thudn trién khai thir
hién.

Té chire trién khai thye hién chirong
trinh gido duc phd théng; sach gido
khoa, ndi dung gido duc cia dia
phiremg. Thee hidgn qudn 1y, sir dung
vi lua chon ede xuft ban phﬁm tham
khao st dyng trong nba ruimg.

Bao dam tudn thu cac
quy dinh, hidng din
ela cde cdp cb thim
quyén.

Cuan 1V, tiép nihdn hge sinh, cho phep
hoc sinh chuvén tdmg; guvet dinh
ki ludr, khen thirdng hoc sinh; phé
duviet ket qua danh gia hoc sinh, danh
sdch hoe ginh lén ldp, huu ban; i
chire Kiém tra cOng nhén vide hodn
thinh ¢hweng trinh tiéu hoe cho hoe
ginh tromg nha tedmg va cac doi

; T : nhip).
tuong khac trén dia ban trudmg phy Cdﬁgéydﬂhﬁsﬂquﬁﬂ
trach. - i
I3 hoe sinh theo quy
dinh.

Hoe sinh duge xép
lop theo quy dinh;
duge véu thuomg,
béao vé, tao didu kidn
tham pgia cde hoat
déng theo Churong
tinh gido due phd
thdng (ddc baét 14 trd
khuyet tit hoc hoa

Bao cao, dﬁ.}'l]i gia két qué thyre hign
trudre Hii dong tnrimg va cac cp cd
tham guyén.

Hodn thanh ché dd
bédo cio dinh ki theo
quy dinh va cic bdo
cao dit xuit theo
véu cdu cla chp cb
thim quyén.

Cd ddy da hi sor guin
ly theo quy dinh.

Quan 1¥ hinh chinh; quén 1§ v w
chii trong vige sir dyng cic nguon tai
chinh, tAi sén cla nha trudmg theo
quy dinth; thyre hign x5 hii hoa gido
duc.

Béo dam cdng khai,
minh bach ¢he ngudn
tai chinh, tai sdn cla
nha tnrémg va s
dung ding quy dinh
claphipludt.

Ky dumg mdi tnrdmg hoe dirimg an
todn, lanh manh, than thién, phong,

Hoe sinh, gido vién,
nhin vién, nguid lao
ding trong ¢ 0 gido

/
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Che nhigm vy, cing viée

MNhigm v,

Mang ciing
viér

Ciing vige

Tigu chi danh gia
hoan thanh cong
vigc

chong bao hre hoc dudmg theo quy
dinh ena phap ludt,

duc dupc sang tao,
At trién.

Té chite thire hidn quy ché din chi &
cor 50, phidi hop 16 chire, huy ding cée
hre luomg %8 hoi cing tham gia hoat
dong gido duc, phit huy vai trd cia
nhé teemg doi véi cong dang %3 hi.

Bao dim che nguyén
tfc thire hign dan chi
O COF 501,

Huy dong duoe cie t
chire, ci nhén tham
gia hogt dong gido
due.

Th e hién cdc
ché 46, chinh

99 sach cho gido

Thuc hién cdc quy dinh vé chi ra
tien hremg, phy cép cho gido vién,
nhan vién va nguoi lao déng.

Tién lwomg va phy
cdp cUa piao viénm,
nhin vién vd ngodi
lao dong duge chi
ra diy di, kip théi
theo quy dinh.

vién, nhin vién

Xy dyung ké hoach phat trién niing
Ire nghé nghiép cho giao vién, nhin
vién, ngudi lao ding; ding vién va
tao didu kién cho gido vién, va nhan

(ido vién, nhin vién,
nguin lao dong duge
tham gia div du cic
hoat dbéng dao tao,

Vi ngwein lao vién vi ngudn lao déng tham gia cic | bai duwdng theo quy
dang hoat déng ddi méi gido duc. dinh: dirge tao diéu
kién 42 hoan thién
tido chudn chive danh
nghé nghigp.
Bénh gid, xép loai, khen thudng, kv | Thire hign ding quy
[udt p1do vién, nhin vién, ngedi lao | trinh, tht we theo
déng theo quy dinh, . quy dinh.
Tham gia sinh hoat cing t& chuyén | Tham gia day do
Tham gia hoat | mdn, céc budbi sinh hoat.
2.3 |ding day hoe, | Tham gia giang day theo quy dinh | Day du s it quy
gifo duc vé dinh muirc tiet day 461 vidl hidu | dinh va ¢&  chit
ruemg, lremig.
Tham gia dfi}' do
Ningz can niin T it o cée hogt ding dido
e c%'myén £ Tham gia dao tao, boi dudng, tyr tas, il duﬁnng i
: hoc, tr béi didmg 48 ndng cao ning g
24 | mon nghicp vy, Iurc chuyén mdn nghiép vu, ning luc quy. dyks dup g
ning lre quan -uén 1y sl tifu chufin chie
Iy Gt 11 danh nghé nghiép
duoe bo nhiém.

3- Cac moi quan h§ cong viéc

3.1- Bén trong




20

Prrre qudin Iy trupe tiép va
kiem duvét két qua bai

Quén I trire tidp

Cée dom vi phii hop chinh

Ba Gido dye va Béo 1o

U}r ban nhén din tinh, thanh
phEr tnyre thude frung romg
{'U} ban nhan dan cép tinh)
hoc sinh.

Ph& hiéu trudmg, 1o
trirdmg, 16 phé chuyén
mon, gido vién, nhin
vign, agudi lao ding
trong ¢o 50 giao duc,

Hoi déng trémg:, héi ddng
thi dua khen thardmg; hii
dﬁng ki Iuge; hin dﬁng fur vén;
t chirc Ping Cing sdn Viét
Mam; to chire Cong doan; to
chite Bodn Thanh nién Cong
san Hb Chi Minh; th chire
B Thidy nién TiEn phong
Ha Chl Minh; cac th chuvén
maon; t6 vin phong; lop hoco
sinh.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chire cé guan hé chinh

Bin chit quan hé

Bd Gigo due va Pao tao; cac don vi thude

Bd.

Thue hign tréch nhi¢m quan Iy nha nude
ddi vdi gido dyc phd thing theo quy
dinh.

Uy ban nhin din tfinh, thanh phé trire
thude trung wemg (Uy ban nhén dén cip
tinh);

5S¢ Gidoe duc va Pae tao v ¢ic co quan
chuyén min khic thude Uy ban nhin din
cap tinh.

TI:]I,IC hién trach nhi&m quan f¥ nha mrde
d6i vai gide doc phd théng theo quy
dinh.

Uy ban nhiin din cip huyén:

Phing Gido dyc va Dao o va cac co
quan chuyén mén khic thufc Uy ban
nh&n dén cﬁp hL::.-'l:n

{-El-m v c&p tidu hoe, trung hoe co 50

Thyre hign trich nhiém quan Iy nha nrde
déi v giao duc ]_:n]'tf’: thing theo quy dinh

Uy ban %, phuimg, th teén; cdc co s
gido duc phd thing khic.

Thyre hién nhigm vu trién khai Chuomg
trinh gi1ao duc pho théng; phat huy vai trd
ciia nha trurdmg vai cdng ddng.

Cic t6 chite, doan thé khic

Huy déng su tham gia cla cée td chire,
doan thé vio hoat dong day hoe, gido dyc
cla nha tredmg,

4- Pham vi quﬁu han

T

Qu}'én han ey thé

4.1
duc.

Quin 1§ e4n b, gido vién, nhin vién cia co st gido duc phd thing dige giao
quén 1y theo quv dinh cia phap ludt va huirdng din ola cor quan quan Iy gido

4.2

Quan ly tre em dang hoc tai co 50 gido due phd thang duoe giao quin 1y,

4.3

Thue hién quy tic Uiy XU cia can bg quan 1y theo quy dinh,

4
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5- Cée véu ciu vé trinh @i, kinh nghiém, ning lre va phiim chit ci nhin:
5.1- Yéu ciiu vé trinh d§, kinh nghiém, phim chat ci nhiin

Nhim yéu edu

YVéu ciu e thé

Trinh dé dao tao

- Ch bing cu nhin thode nzinh dio 130 gido vien ol 1én ddi
vl gido vién tidu hoe, tning hoc co 6, trung hoc phd thing
hode o hén-,g eir nhin chuydn nganh phit hop va eb chitng chi
boi dudng nghigp vy sur pham.

- Higu tmrdmg trudmyg titu hoc, trung hoco co s thude A LurmE
phai thue hién néng trinh 49 chudn duge dao 190 quy dinh t4i
Nghi dinhsi 71/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 cia Chinh phi
quy d]ﬂ]'l 1§ trinh thre hign ndng trinh &G chudn duge dao tao
cus gifo vién mam non, tieu hos, trung hoc co & {Nghl dinh
50 TL2020/ND-CP); hodc thudce ddi trgmg quy dinh tai Thing
tr 56 24/2020/ TT-BGDET naay 25/8/2020 cia Ba tridmg BS
(ido dyc vA Ddo tao guy dinh viéc sir dung gido vién, can b
quan Iy gido dyc trong cic co s gidgo dyc mam non, tiéu hoc,
trung hoc cor :s:fl chira l:f[z'lp 1.'|'!1g trinh &5 chuan duge dao0 tao thj
khing xét dén véu ciu vé trinh 4§ dao o (Thing tw s
242020/ TT-BGDBT).

Bbi dirding,
chimg chi

- Purge 30 tao, bd1 dudmg vé nghiép vi quin 1Y tnrémg ko
dao tao, bk dirdmg nfing cao néng hye chuyén mon, nghidp v
- C& chimg chi bii dudng tiéu chuan chie danh nghé nghiép
pido vién tuong tng vol cap hoc duge giao quan Iy (theo guy
dinh).

Kinh nghiém
{thanh tich cing
tac)

- Pi dgy hoc it nhét 05 ndm (hodc 04 nim déi véi mikn noi,
hai dio, ving cao, ving siu, ving xa, ving din tée thiéu sd,
vimng cé didu kién kinh i& - x3 hii dic bigt khé khan).
- Bap {mg tiéu chufin chirc danh nghé nghigp gido vién tummg
img v Gap hoe doge giao quan ly.
- Pat chuin higu tradmg co siv gido duc phé thong.

Phim chit ¢4 nhin

- Tuyét ddi trung thanh, tin twéng, nghiém tie chip hanh chi
truong, chinh sach cia Ddng, phip ludt cia Nha nudce, quy
dinh cia cor quan.

- Thure hign 6t quy dinh v& dao dirc nha gido, ¢d tac phong,
phirong phép 1im viée phi hop vdi cong viée: tzo dung duoc
uy tin ca nhén.

- Co tur tudng d6i mai trong quan trj nha tnemg.

- C6 ké hoach thudmg xuvén hoe tip, boi duding phat trién
chuyén mén, nghiép vu,

| Ciic véu céu khic

- Nam dugc chi truomg, dudmg 14:||, l:h.il'll'l sach, phap ludt cia
Ba.ng, Nhé nirdc, quy dinh va yéu cau cia nganh, dja phuong
vé gido duc phd théng va tridn khai thie hién vao nhigm vu
durgre giao,

v




Nhom yéu ciu

Yéu ciu cuy the

- Thuyet phuc, huy ding duge cée 1o chire. i nhin trong vii
ngodl co 5o gido duc pho théng tham gia xay dyng va phat irign
o sé gido dyc phé thing.

- Phin tich tinh hinh v di bdo duoc xu thé phét rién cia co |
sir gido dye phd théng, xay dyng duge tim nhin chién luge ké |
hoach phat tridn co sé gigo duc phd thing theo tmg giai doan |
hurdme 1 sy pht trién todn dién ciia mai hoe sinh va ning cao
hidu qua, chiit lrome gido duc.

- Cé kha niing ing dung cing nghé thong tin trong hoat déng
nghé nghiép; c6 kha nang st dung ngoai ngit hofic sir dung

tiéng din toc thidu sb theo yéu efiu vi tri vide lam. |

5.2- Cdc ning hye

Nham nang hre Tién nang lye Cip di
- Biao dirc vd ban linh. 35
- T chirc thye hign cing viéc. -3
- Span thao va ban hanh vin ban. 3-5
- Giao tigp (mg xir. 3-5
Nhoim ndng lue | _ Ouan hé ]Jhlfl-t herp. 3.5
chung T Dip g yéu ciu
- Bir dung cing ngh§ théng tin. cla cong vide {dﬁ
€ quan ca tham
- 8 dung ngogi ngir hodc tiéngdin oo, quyen . quin Iy
{ _ quyét djnh)
- Xy dumg v td chode the hién ké hoach. 3-2
Nhém ndng hre | - Nudi dudmg, chim sic, gido duc tre. 3-5
chuyén maon - Xy dumg mdi truong gido dyc. 3=5
- Bao dam chit luong gido duc. ]
- Tur duy chién huoc, i 3-5
_ | - Quan Iy 2y thay déi. 3.5
Hats nﬁTg LA EA guyvét dinh. 3-5
LY ~ Quan 1¥ ngudn Iy, 3.5
- Phét trién nhén vién. 3-5

Ghi ehii: Cip dd drge xac dinh tir cao xuéng r.hép_ cao nhét 13 5, thip nhét 13 1.

PHE DUYET CUA LANH BAO




L. Hrémg din mé t4 vi tri viéc Eam phé higu trvdmg

TEN COQUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bie ldp - T do - Hanh phie

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén vi tri viec 1am: ME vi tri viéc lam:

Phé higu trrémg Ngay bilt diu thuc hign;

Quy trinh ¢fng wviéc lién

qLian:

Thure hién theo quy dinh tai cdc vin ban quy pham
ph{q; Tudt, viin ban hu.‘frng dén va chie ning, nhiém vy,
quyen han, co cdu to chirc va hogat ﬂi;mg wRE R T En{m
duc phd théng cong lap cia co quan co thim quyen,
(Bé sung cu thé sb, kv hidy, trich véu cia vin ban)

1- Muc tiéu vi tri viée lam:

Gilp hiéu trnémg co s¢ gido dye pho thong chi dao, diéu hanh mit hodic mét 5o
linh vyre chng tac thudc chire ning. nhiém v cia co sd gido duc phd thing. Chiu trach
nhiém trrde Enh dao co quan quén 1, tirde hidu tadmg va trude phap ludt ve Jinh wre

cong tac duoc phin cng.
1- Cée cdng vige va fiéu chi danh gia:

Cac nhiém v, edng viée
T MWhiém vy,
ming efng viée

Ciong vigc cy thé

Tieu chi danh gik
hodn thanh cing viéc

Biéu hanh cang vige do higu
truémg phin céng, Uy quyen
theo quy dinh; tham mum cho
hidu trrdmg cde ndi dung
chuyén mon thuge link wre
ducre phin céng.

Ké hoach thyc hién
nhigm vu duge duyét va
durgee 16 chire thyre hidn cd
kétt qua.

, Quin Iy hoc sinh.
To chire, quan
Iy ecéc hoat
2.1 | ding cha co s&

Hoe sinh  dwge  vén |
thuong. bao ve, tao diéu
kién tham gia cic hoat
dong theo Chuong trinh
gigo duc phi théng (dic
bigi 1& tré kKhuvét wt hoe
hoa nhip).

gido dyc phd
thing,

Thyc hidn ché d§ bao cdo
theo quy dinh.

Hoan thanh ché dé bdo
cdo dinh ky theo quy dinh
vil céc l:uéu:r il d:iit XU
theo véu clu cia c&p o
thim quyén.

C6 dév dd hd so quan ¥

' then quy djnh,

Tham gia thue hifn x3 hdi |
hia giao duc; huy ddng cac |
I hrgmg xd hédi cong tham
gia hoat ddng gido duc, phdt

Huy déng duoc cic to
chire, cd4 nhin tham gia

‘ hoat ddng pido dyc.

/
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o Mgt Viy €00g Vige Tiéu chi dénh gis
TT ,thi?‘ 'l-'[J,n Ciing viée cu ihé hodin thinh cong viéc
mlng Eﬂﬂ.g VlF‘I:
huy vai trd ¢lia nha trwdmg ddi
win cong dang.
Tham pia sinh hogt cing tH | Tham gia 38y i cde budi
Tham gia hoat | chuyén min, sinh hoat.
2.2 [d6ng day hog, | Tham gia giang day theo gu 3 . .
zido duc. dirth - d;ﬁh mEL'r-: tiét d.;;,rtrljé;ﬁ; cnf‘f’;]fﬁf: ;‘i tiét quy dinh va
viri phd hiéu trdme. LmE-
Ning cao ndng | Tham gia dio tao, bdi dudng, Em f;: L:i:;: d;afﬁsu};i;
g hre chuvén mén | 1 hoc, t bdi duing dé néng u{ﬁf iy dinih' p img
| BeMCp VY, pEng. | Sa MEGE e Chayen WOn o g i danhinghs
hyciquan . nghisp vip, ning hye quan 1y. nghiép duge ba nhism.

3- Cde mdi quan hé cong vige
A.1- Bén trong

Purge quin Iy |

ki:éTdtiE:éét Quin Iy trye tiép  Cie don vi phii hop chinh
qua bdi

Héi ddng trwémg; hdi dong

thi dua khen thwrong; hai

ding 1 vt hii ding nr vin;

: . 81 o 10 chic Dang Cong san Vit

| T, 0 S o | Con e

Higu trudmg : 3 il g chirc Boan Thanh m&n Cong

dong trong 60 50 280 dys A0S b TaA et Minky 18 chive

B C  Béi Thiéu nién Tién phong

Hé Chi Minh; cdc t6 chuyén

mén; td vin phong; lop hoe

| sinth.

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chive o6 guan hé chinh

Ban chit quan hé

Bd Gido duc vi Pao tao; cde dom v
thudc Ba.

Thire higén trich nhigém quan 1y nha nude doi
vifii gido due phd thing theo quy dinh.

Uy ban nhin din tinh, thinh phé trre
thugc trung vong (Uy ban nhan ddn
cap tinh);

S& Giao duc va Do tao va cée co
quan chuyén mén khde thude Uy ban
nhén dén cip tinh

Thire hién trdch nhiém quéan 1y nha nude dbi
vl gido duc phd théng theo quy dinh,

Uy ban nhén din ciip huyén;
Phing Gido duc va Dao 180 vi cac oo
guan chuvén mén khic thufc Uy ban

Thare hién tréch nhiém quin 1y nha nude doi
vl giao due phé thang theo guy dinh.

Y




Co quan, té chire co quan hé chinh Bin chit quan hé

nhin dén cap huyén {E‘ﬁ: v cdp tiéu
hoe, rung hoc co ).

[y ban x4, phuémg, thi trin; cac ca
sér gido due pho théng khac.

Thure hign nhiém vy trién khai Chuomng trinh
gifo duc phd théng: phit huy vai trd cia nhéi
trrimg vl cing ding.

J.

Cée th chire, dodn thé khac,

Huy déng s tham gia ¢ia cic 16 chire, dodn
thé vio hogt ddng day hoc, giso duc cia nha
trrong.

4- Pham vi quyén han

T

Quyén han cu the

Quan Iy can bd, glao vién, nhan vién cla co 50 glao duc phd thang duge giao

4.1 | quan Iy theo quy dinh cia phap luit va hudng din cia co quan quan 1y gido

duc.

4.2 | Quan ly tré em dang hoc 131 oo 54 gido dyc |ﬂu_5€|_ thing du_.[:;lc giao quan ly.

4.3 | Thyre hién quy tic img X clia cén bé quéan |¥ theo quy dinh.

5- Cac yén céin vé trinh 4, kinh nghiém, ning lie v phim chit cd nhin

5.1- Yéu cdu vé trinh d, kinh nghiém, phim chét cd nhin

|

Nhom yiu ciu

Trinh d¢ dao tao

Yéu ciu cy thé

- Cb bang cir nhin thude nganh dio tao gido vién wa lén doi val
gian vién tieu hoe, trung hpe co sd, 1rung hoe pha thing hofc co
bing it nhin chuyén nganh phit hop va ¢& chimg chi béi dudmg
nghiép vu su pham; h

- Phé higu irung truimg tiéu hoe, trung hoc co sé thude dbi tugng
phai thue hién néing trinh d chuén dige dao tgo quy dinh tai Nghi
mnh g0 71/2020/NB-CP hoac thudc déi LrngE quy ﬂl.nh Ial Thing
lr 56 242020/ TT-BGDPT thi khing xét dén yéu cdu vé trinh 46
diao tao.

B&i dirdng,
chimg chi

- Purge dao tao, boi dudng vé nghiép v quan Ly treémg hoe; dao
tac, hili dirding ning cao ndng lye chuyén min, nghiép vy

- C chime chi béi dufing tiéa chudn chic danh nghé nghiép gido
vién tremg Umg v Eﬁp hoo duge giao quén 1y (theo quy dinh);

Kinh nghi¢m
ithanh tich cong
TAC)

- B3 day hge it nhit 05 nam (hodc 04 ndm dbi vdi mién nii, hai
dio, ving cao, ving siu, vong xa, vimg dan 1bc thidu sb, viing ¢b
didu kién kinh 1€ - xa hdi ddc biét kho khin);
- Pap tmg tiéu chuan chire danh nghé nghiép gido vién hrong img
v cdp hoe duge giao quan 1y;
- gt chudin gido vién co s gido dyc pho thing.
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Nham véu ciu

Yéu chiu cy thé

Pham chat
¢ nhén

- Tuyét 480 trung thark, tin neémg, nghiém the chip hanh chi
trwomg, chinh séch eta Pang, phap ludt caa Nha mede, quy dinh
CUA ©OF quan;

- Thire hién tét quy dinh vé dao dire nha gido, ¢ téc phong, phuang
phap lam vige phi hop vai céng viée; tao dyng duge wy tin cd nhén;
- i tu tuome ddi méi trong quan tri nha tnimg;

- Cé ké hoach thudmg xuyén hoc tip, béi dirdng phat trién chuyvén
min, nghiép vy,

Cic véu cau
khac

- Niim duge chii tnromg, dwimg 183, chinh sdeh, phép lugt cia Bang,
Nhi nurée, quy dinh v yéu clu cla nganh, dja phuong vé gido duc
phé thang va trién khai thire hién vao nhiém vu diroe gian:

- Thuyet phue, huy ding duve cic 6y chire, c4 nhén trong vi ngoal
ca sir gido duc phd thong tham gia xdy dyng va phat trién cor st
gido duc phr.l thdng;

- Phin tich tinh hinh vi dy bao dugc xu thé phﬂl trién :ua o 50
gifo duc phéd I]"lﬁﬂg: xdy dung duge tim nhin chién luge ké hoach
phit tricn e s giao dyc ph:‘i thiing theo timg giai doan hu-;:mg 1
sur phdl trién 1oan dién coa mdi hoc sinh va néng cao hidu qua, chat

lugmg gido duc;
- Cd kh nang (mg dyng cdng nghé thimg tin trong hoat ding nghé

ngh:ep, ¢t kha niing sir dung ngoai ngit hode sirdyng uﬁng ddn thec
thiéu s0 theo véu ciu vi tri viée lam.

5.2- Cac ndng luc

Nhém ndng lue Tén ning lye Ciip 4
- Dao dirc vé bén linh. 3-5
- Té chire thire hién céng viéc. 3.5
- Soan thao va ban hanh van bian, 33
S _ - Giao tiép m'lg. T, 3-5
chung - Quan hé phdi hop. 3-5 1 _
. $ir dyng oBng nght théng tin. | ?;jﬂﬁgﬂﬁ: i”qf::
- Sir dung ngoai ngit odc tieng dan | <0 thim quyén quan Iy
e, . _ quyet dinh)
- Wiy dumg va 16 ehire thue hidn ké hogach. 3.5
Nhém ning e |- Vi dudng, cham séx, gido duc tre. 3-5
chuyén mén - Xay dumg mibi trubng gido dyc. 3-5
- Bao ddm chit lrong gido duc, 3-5
Nhém ning lwe | - Tirduy chién luee. 3-5
quan |y - Quan Iy sy thay ddi, 3.5
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Nhim nang hre Tén ning loe Cap d§
- Ra quyét dinh. 3-5
- Quan I¥ nguén hye, 3-5
- Phst trién nhin vién, 3.3

Ghi chui: Cap d6 duoc xic dinh tir cao xudng thép, cao nhat I3 5, thip nhét )3 1.

PHE DUYET CUA LANH BAO
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B() GIAQ DUC VA PAO TAO

Phu luc IV

HUONG DAN MO TA VI TRI VIEC LAM CHUC DANH NGHE NGHIEP
CHUYEN NGANH TRONG CAC TRUONG TIEU HOC

(Ban hénh kém thea Théng e sé:

L2023/ TT-BGDDT ngay

thang  wndm 2023

cra 86 tricomg Bo Gide duc va Ddo tgo)

L. Hirdng din md t4 vi tri viée lim gido vién tidu hoe hang |
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Béc lip - Ty do - Hanh phae

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén i tr1 vaiec lam:

iGido vién tien hoe hgng 1

| Mi v tri 1-i1;v: lam;

Quy trinh cing vigc hén
quan:

Hga'u bal, déiu thire hién:

Thyze hién theo quy dmh tgi céc van ban quy pham phap
ludt, vin bén hudng diin v& chire n.mg, nhigm v, quyen
han, cor cu t5 chirc va hﬂat l:ln.:ung cia treomg tidu hpe
c:jng idpcia oo quan cd thim quufm

(B& sung cu thé sd, kv hidu, trich xéu clia viin bén)

1- Muye tigw vi tri viée lam

1- Cae cong vite va tiéu chi danh #i4

Thure hign nhidm vu gidng day, gido duc hoe sinh trong céc trudng tieu hoe.

Cihe nhidm vy, cing viée

Mhigm vu,

Ticu chi dinh gid hoan

Eifeu hoc hodc tham gia Hoi
ding lyra chon sdch gido khoa
khi ducre lra chon,

. thianh eb e
o mang Cang viéc cu thé st i
cing vi€c |
| Thye hign ¢ic nhigm vy ciia | Theo ban mé ta vi tri vige lam
gido vién tiéu hoc harg I va | cla gido vién tidu hoo hang I1
| hang 111 va hang 111 A
Chuong  trinh, tal ligu bai
dufmg dugc cp cd tham
Giang day, | - Tham gia bién tip, bién scan, 3::;“ thang qua va dira vio su
2.1 | gido dpc phat trien chuomg trinh, tai lifu ;
hoe sinh bdi duémg gido vién, hoe sinh Co quyét dinh thinh Igp hoi

dnng. hii dﬁng hoan thanh
nhiém vu I.hm ke hoach.

Tai liéu i duﬂmg, zinh hoat
chulﬁn mén dirge cip ob tham
quvén thing qua.
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Cae nhifm vy, cong viée

Nhiém v,
mang
cing viéc

Ching viée cu thé

Tiéu chi danh gid hoan
thanh cding viée

Khda boi dudng va sinh hoat
chuyén mén, chuyén dé clia
nha tnrdme oo th chire.

- Chil tri cdc hoat ding boi
dufing va sinh hoat chuyén
mén, chuvén d& cia nha
trusémyg hode tham gia dinh gig,
xét duyét dé tai nghién ciu
kKhoa hoc s pham Lfmg dyng
ciia dong nghiép tir cap huyén
tridy lén,

Cé quyét dinh tham gia hai
dfing xét duyét dé tai nghién
cuu khoe hoc su pham tng
dung cip huyén tred 1én. Hbi
ding hoan thanh nhigm w
theo ké hoach,

- Tham gia doan dénh gid
ngodi hodc tham gia cde dodn
cong tac thanh tra, kiém tra
chuyén mon, nghig¢p vy gido
vién tidu hoc tir cip huyén tro
lém.

Cé quyvét dinh tham gia dodn
danh gia ngoai hodc doan cong
tac thanh tra, kiém tra chuyén
mén, nghiép vy cdp huyén tréy
lén. Bdodn danh gia hojic thanh
tre, kiém tra hodn thanh nhiém
vu theo ki hoach.

- Tham gia ban giam khao hbi
thi gido vién day gidi hodc gido
vién chil nhigm lop gioi hodc
gido vién lam Téng phu trich
Béi Thiéu nién tién phong Hb
Chi Minh giai cip huyén tra
len.

Ca qu].fél dinh tham gia ban
giam khio héi thi cip huyén
trér 1En. Ban gidm khao hoan
thinh nhiém v theo k& hoach.

Che nhiém

2 |

Theo phin c¢dng cda hiéo
tnrdmg.,

Hoan thanh dung tign 46, l:}an
dim chit lumﬂg theo v&u ciu
déi véi timg vidc duge phin
cing cu thé

3- Cac moi quan h§ cing viéc

3.1- Bén trong
Bugre quan 1§ trye
tiép vt kigm duyét Quin If trire tidp Cic dem vi phidi hop chinh
két quad bii
Hgi dong tnromg; hoi dong thi
. b dua khen thudmg hii dong ki
Hidu tnbng, pho | oc Soncuacae lopduoc | o 15 ding tr vén; t§ chitc
: ; phifin cong chd nhiém, dav | ... i g
hi¢u  trudng, k I : Bang Cong san Viét Nam; o
. = . o nod riéng; hoc sinh eda :
trirong chuvén mon. i BB B G chizc Cang doan; 16 cliic Boan
& ; £ | Thanh nién Lﬂng san Hij Chi
Mirh: té chire Pai Thiéu nién

i
]

4
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Brrge quﬁn Iy true
tiép vi kiem duyét

kit qua bivi

Quaén Iy trwe tiép

Ciac don vi phoi hep chinh

Tién phong H6 Chi Minh; cac
td chuyén mon; 16 van phong:
lép hoc sinh.

3.2- Bén ngodi

Cor quan, to chire o6 quan hé chinh

Biin chit quan hé

Bd Gido duc va Bdo ta0; cic don vj
thudc Ba.

Thure hién trach nhigém quan Iy nha nedc
ddi vdi gido due tidu hoe theo guy dinh.

Uy ban nhin dan tink, thinh phé trre
thudc trung vong (Uy ban nhin din cap
tinh);

86 Gido duc va BPdo tao 1.::‘1 ©40 GO guan
chuyén min khac thudic Uy ban nhin
dan cip tinh.

Thire hién trach nfu¢m quan Iy nha mroc
ddi vivi gido dye tiéu hoe theo quy dinh.,

Uy ban nhian dan edp hayén;
Phong Gido duc va Dao tao ‘ﬁ-'i'iﬁéi: i
quan ¢hw&n mlﬁn khéc thudc Uy ban

'['!'nw: hi¢n trach 1ll:ui§m quan by nhi mroc
ddi vai gido duc tiéu hoc theo guy dinh.

U}' bari x8, phudmg, thi trin; cac tnrimg
teéu hoc khac.,

Thire hign nhiém vu trién khai Chuomg
trinh gido due tiéu hoe; phat huy val trd

cua nha trrdmg vai cing dong.

Cac 1o chitc, doan the khac

Huy ddng sir tham gia cia céc 1o chire,
dodn thé vao hoat déng day hoc, gido duc

hoc sinh cda nha truong.
4- Pham vi guvén han
TT Quvén han ey thé
4.1 | Quén I¥ hoc sinh dang hoc tai trwémg tiéu hoo duge giao quan .
4.2 | Quén Iy 5b séch d6i vidi gido vién theo quy dinh.
Enrge tr chu thyre higén nhigm vy chuy@n mn v sy hi teg ciia to chuyén mén
43 v nhé trudmg trong viée 11;3 chon, digu chinh ndi dung Ejﬁ-;:n due; van dung
' CAC hmh thorc hoat dl;rng va phl.mng phap glac: duc, danh gia hoc sinh phi hop

| wir déi tirgng hoe sinh va diéu kign cu thé cia nha wudmg,

5- Cic véu cau ve trinh da, kinh nghiém, ning lwe va phim chit ci nhin
5.1- Yéu chu vé trinh 49, kinh nghiém, phim chét ci nhiin

MWhim yéu cliu

Yéu ciu cu thé

Trinh 46 dao tao

Co hfi-n—é cir nhin trg 1én thubc neganh dao tao giao vién 461 viri
gido vien tigu hoc. Tardmg hop mén ]'H;n:-. chira dhi glﬂﬂ vién oo
béng cir nhiin thude nzanh dio tae gido vién thi phai ed bing o

V
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Nhém véu ciu

Yéu ciu cu thé

nhén chuyén ngénh phi hop va 1:431|:h1!|11g chi béi dudmg nghiép
vu sir pham danh cho gido vién tién hoc theo charong trinh do
B tnzomg B§ Gido dye va Bao tao ban hanh,

Béi dwdmg,
chimg chi

- Puge hoe p, hdi dudmg ning cao trinh d3 chuyén mén,
nghiép vu.

- Cb chimg chi bdi duding theo tidu chuin chiic danh nghé
nghiép gido vién titu hoc theo guy dinh.

Kinh nghiém
(thanh tich cdng
tic)

- Co tlr 4 06 ndm gitt chire danh nghé nghiép gido vién iéu
hoc hang 11 {(ma& 50 V.07.03.28) hodc tiromg duoong theo guy
dinh,

- Puge cing nhin 13 chién si thi dua cip bd/ban/nganh/tinh tr
lén; hodc bang khen tir cap tinh trd Ién; hofic duge céng nhin
dat mdt trong céc danh hidu: gido vién day gidi, gido vién chi
nhiém lap giod, gigo vién lam tong phy trach B41 Thieu nién tién
phong Hé Chi Minh giéi tir n::f'ip huyén trd 1én.

- Pat chudn nghé nghidp gito vidn co s gido due phi thing,

Phém chét cd
nhdn

- Chdp hanh cac chi trugng, duémg 161 chinh sach cia Ping,
phép lufit cda Nha nirde, cdc quy djnh cia ngdnh va dja phuong
Vi gido due tien hoe.

- Thuimg xuyén trau déi dgo die; néu cao tivh thin trich
nhigm, gitt gin phim chét, danh di, uy tin cia nha gido; guong
miu trrde hoe sinh.

- Thuong yéu, dai xir céng blng va tén trong hoc sinh; bao vé
c&c quyén vt g fch chinh ddng cia hoe sinh; dodn két, giip a8
déng nghiép.

- Thre hign nghidin cdc quy dinh vé trich nhigm va nghia vy
chung cia vién chire va quy dinh cia B§ Giao duc va BPao tao
vé dgo die nhi gido.

5.2= Che nine he

n?;;r:m Tén niing lire Cép d4
Giao tiép 1mg xi7. 4-5
Hop téc, hé trg ddng nghigp. 4-5
Thich tmg vai sy thay d4i. 4-3
Nl g Ty hoe, nghién ciu khoa hoe. 4-5
Bip g véu ciu
L dyng cdng nghé thing tin. cllapcc"mg vige (do
caor quan c6 tham
Sir dung ngogi ngl hode tiéng din tde. q;f:igt qﬂ ;F
Tich cyge, chi ding thire hign va tuyén ruyén
Nhdm ring | Vi déng. hudng ::lﬁn dong nghigp thye hién chi
e ey E; wuong, duimg 10, chinh sach, phap _luat cua 45
ol Béang, Nhi nwde, quy dinh vA véu cdu cha nganh,
e dia phirong vé giao duc ticu hoc vao cde nhidm
vi duge giao. 2
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Nhim

aling Tue Tén nang lre Clip 43

Chu déng. linh hi:bcaul1 sang tao trong viée thye
hién ké hoach giga duc & phi hop vdi hoc sinb,
nha truémg, dia phuong; hii trr dling nghiép thuc
hién Lut ké hoach ging dav, mdo dyc.

Tich cure, chi dong chia sé kinh nghi¢m, hwrdng |
din, hi tro d:m:z nghiép, cha me hn:,'nc ginh via
eong déng dé néng cao hidu qua gido duc hoo
| sinh.

Co kha nang dinh gid hodc hudng din déng
nghigp lam cac san phil.m nzhién ciru khoa hoc 4-5
gu pham img dung tir cip huvén trg lén.

Ghi chii: Clp di duoe xdc dinh tir cao xudng thip, cao nhit 14 5 va thip nhdt 1a 1.
PHE DUYET CUA LANH BAO
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1. Hirdmg dan mo 14 vi tri viéc lam gifo vién tieu hoc hang 1T
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Bijc Ep - Tw do - Hanh phiic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén vi tri vige lam:
Gido vién ticu hoe hang IT

WA wi tel vide lam:

MNgiy bit @du thue hién:

Quy trinh <éng viéc lién

EJuAn:

Thure hién theo quy dinh tal cac van ban quy pham
phép ludt, vin bdn hudmg diin vé chire nling, nhiém vy,
quyén han, eq chu th chite va hoat ddmg coa trudmg
tidu hoc céng ldp cha co quan ¢d thim quysn,

(B sung cu the 50, kv higu, trich véu cia vin ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

2- Cie cing viée va tién chi danh gid

Thire hién nhiém vu gidng day. gido due hoe sinh trong cdc tnirbng tién hoc.

Cic nhigm vy, cdng vife

TT

Nhiém vy, |
mang
chng vige

Cong viéc cy thé

Tiéu chi dinh gid hoan
thanh cing viéc

2.1

| Thyre hign ¢Ac nhigm v cda

gido vién tiéu hoc hang II1

Theo bdn md t vj i vige lam
cua giao vién tiéu hoc hang 111

Thye hign ciac nhiem wvp khac
clia pido vién titu hoo hang I1:

La béao cédo vién hofc day minh
hoa & cic lop bél dudng giio
vién titu hoc hodc day thir
nghiém cic md hinh, phuomg
phdp mdi tr cip tradne teé 16n.

Tai lidu bbi dun.‘.ing hodc d:;w
thit nghiém duoe cip cd thim
quyén théng gqua. Khéa bai
dufmg hosic day thir nghiém
ciig rihd trrdmp duac 8 chire.

(iiang day,
Fido duc
hoe sinh

Chil trl cdc ndi dung bai dudng
v ginh hoat chuyén
mén/chuyén 4é & tH, khdi
chuyén mén: tham gia dénh gia,
xét duyét d& tai nghién cira khoa
hoe sir pham tng dung cida dfﬁng
nghiép tir cp truimg i 1én,

Tai lidu bbi dudmg, sinh hoat
chuyén mén/chuyén dé dirpe
cap co thim quyen thing qua.
Khoa bdi dwdmg va sinh hogt
chuyén mén/chuyén d2 ciia ta,
khdi chuvén mén duge o
chire.,

Cd gquyét dinh tham gia hdi
dhng xét duvét dé tai nghién
ey khoa hoc sir pham g
dung cép trudmg trdr 1én. Héi
dong hoan thinh nhiém wu
theo ké hoach.

Cd quyer dinh tham gia ban
aigm khio hdi thi cip rrimg
tror 18

y
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Cdc nhiém vy, cong viée

Nhiém vy,
mang
cing viéc

Cong vite cu thé

Tién chi danh gia hoan
thanh cing viéc

Tham ga ban g1dm khao hin th
gido vién day gioi, giao vién chi
nhi¢m lép gidi, gido vién lam
Tong phy tréich Bl Thieu nién
tien phong Ho Chi Minh gisi tir
cAp trirdme trix 1En: thyre hién che
nhiém vy cia gido vién ebit cin
trirdrng tidu hoc.

Cd quyét dinh phé duyét danh
sich gido vién cdt can. Ban
giam khao hoan thanh nhiém
vu theo ké hoach.

Tham gia cac hoat ding chuyeén
mon khic nhir kigm dinh chét
lrgmg gidio dye, thanh tra, kiém
tra chuvén mén, nghidqp vy su
pham tir cip tosimg ted léng
tham gia hwdng din, ddnh gid
thire Bp su pham coa simh vién
(néu cd),

CA quyet dinh tham gia dodn
kiém dinh chat luome gido duc,
thanh tra, kiém tra chuyén
mién, nghigp vy sir pham tircip
truimg trés 1én. Dodn kiém dinh
chit lugng gido dye, thanh tra,
kiém tra hodn thianh nhiém vy
theo ké hoach.

Co quyvét djmh tham ga hudng
din, danh gia thre tip su
pham. Hoin thanh nhiém wvu
hiwrdmg dan, danh gid thye tip
sir pham theo Ké hnach

22

Céc nhiém
vit Khac

Theo phin céng cia hidu tnrdmg

Hoan thanh ding Gién d:j‘: bdo
dam chit Iaong theo yéu cau
adi vai timg viée duge phin

cing ci the.

3- Cde mibi quan hé cing vige
3.1- Bén trong

Burgre quin Iy trye
tiép va kiém duyét
két qui hii

Quin Iy trre liép

Cie don vi phii hop chinh

Hiéu
hiéu
truomg chuyén mon

ruwdmg, phd

truromg,

Hoe sinh cla che 1dp duge
phiin cing chi nhigm, day
hope ndi riéng; hoc sinh cia
trudmig tiéu hoe ndi chung.

ta

Hai dEng tnremg; hii dElrLg thi
dua khen thudmg: hﬁu d:‘!nng ki
ledt; hoi dong t vin; o chire
Pang Cong san Viét Nam; 15
chire Céng dodn; 6 chitc Poan
Thanh nién Cong sin Ho Chi
Minh: t& chie Péi Thigu nién
T'En phong Hé Chi Minh; céc
10 chuyén mébn; o vin phing:
lép hge sinh.




3.1- Bén ngodi

| Cor guan, to chire cé quan hé chinh

Bin chiit gquan hé

B& Gido dyc va Dao tao; cde don i
thudc Bo.

Thire hién tridch nhigm quén ¥ nha nude
dihi vii gide duc tiéu hoc theo quy dinh.

Uy ban nhén dan tinh, thanh pho true
thuéc trung wong (Uy ban nhén din cép
tinh};

Sa Gido dyc va Dao o =._'E| clc co quan
chuyén man khac thude Uy ban nhin
din cap tinh.

Thyre hién trdch nhiém gquin 1y nhi mréc
dii vén gido duc tiew hoc theo quy dinh.

Uy ban nhén din cap huyén;

Phéng Gido dyc va Pao tas va cle cor
quan chuyén mén khac thude Uy ban
nhiin din cip huyén,

Thue hidn trach nhiém quan Iy nha nurde
doi va&i gido duc tidu hoo theo quy dinh.

U_}' ban x4, phuimg, th trin; cdc trrimg
tiéu hoc khac.

Thue hién nhiém v trién khai Chuong
trinhk gido duc tiew hoc; phat huy vai o
cua nha memg vid cong dong.

Céc 15 chire, doan thé khac.

Huy ding su tham gia cla cde to chin, |
dodn the vao hogt déng day hoe, gido duc
hoc sinh ciia nhi tnrmz.

4- Pham vi quyén han
TT Quyén han cu thé
41 | Quan Iy hoc sinh dang hoc tai truime tidu hoe duoe giao quén 13,
4.2 | Quan ¥ sb shch d&i voi gido vidn theo quy dinh.

Purre tie chi thire hign nhigm va chuyén mén véi su hd tro cia 16 chuyén man

43 | v nha treémg trong vige lira chon, didu chinh ndi dung gido dyc; van ding

; cée hinh thire hogt ding va phuong phdp gido duc, dinh gia hoe sinh phi hop
vai doi tupng hoc sinh va diéu kién cy lhl: cia nhi rrdng.

5- Chie yéu ciiu vé trinh dé, kinh nghiém, ning luye va phim chit ca nhin
5.1- Yéu cdiu vé trinh dg, kinh nghi¢m, phim chiit ci nhin

Nhém yéu ciu

Yiéu ciu cu thé

Trinh dd dao 1ao

C6 hiing cir nhén trd lén thuge nganh dio tao gigo vién ddi vin
gifo vien fiéu hoc. Trirdmg hop min hoc chra di giao vién co
hting_ etr nhin thude nganh dao tao gido vién thi phii cb bing cir
nhan chuyén nganh phi hop va co chimg chi bdi dudng nghidp
v sir pham danh cho gido vién tigu hoc theo chuong trinh do
Bé tnrdmg B Gido dye v Dao tae ban hanh,

Béi dudng, nghigp ¥,

chitng chi

- Purge hoc tip, i dufmg nang cao trinh 4o chuyén mon,

- Cod chimg chi !::u:nl dudng theo titu chudn chire danh nghéd
nghiép gido vién tiéu hoe theo quy dinh.

y
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Nhim yéu ciu Yéu ciu cu thé
- Cé tir du 09 ndm giT chire danh nghé nghiép gido vién tiéu
hpe hang T (md s V.07.03.29) hodc wromg duong theo quy
dinh.
- Purpe ciing nhén 1 chié‘n 57 thi dua cip co sév; hodic dirge nhin
bang khen, gidy khen tir edp huyén trd 1én; hodc diege edng nhin
dat mét trong cic danh hi¢u: giao vién dgy giol, giao vien chi
nhi¢m Idp gioi tr cdp toudmg trdv 1€n, gide vién lam Tong phy
trach Déi Thifu nién tidn phong Hé Chi Minh gidi tir cip huyén
i 1€n.
- Pate huin nghé nghiép £140 vién oo s s6v gifo duc phd thing.
|- 'L"hup himh cic cha truomg, dLrﬂng 16i chinh sich cta Bing,
ph{tp Juft cia I*-Ihﬂ nurde, ¢ac quy dinh coa nganh va dja phuong
vé pido duc tiéu hoc.
|- Thuim g xuyén trau c'lm dao dirc. néu cao tinh thin wach
. ) nhlem gilf gin pham chal danh dy, uy tin cua nha giao; gurong
Phim chit mau trurire hoe sinh.
cdé nhan | - 'Thu:mg :rr:u dédi xir cong bing va tdn trong hoc sinh; bio vé
cic quyen vi loi ich chinh dang cua hoe sinh; dodn kéL, giip d&
| déng nghiép. .
- Thue hién nghiém cic quy dinh vé trich nhigm va nghia vy
chung ¢ia vién chire va gquy dinh cla Bd Giao duc va Péo tao
| v dao dire nh gido.

kinh nghiém
{thanh tich cdng
14c)

5.2- Cae ning luc

ngnh;r:?m Tén nfing lye Cip dij
Giao tiép tmg xir. -3
Hop téc, hd tro dong nghiép. 35
Thich tmg vii sur thay doi, 3-5
Nhém ning Ty hoc, nghién cim khoa hoc. . 3-5 —
- Ap 1M U oo
lpe chung S1r dyng cong nghé thing tin. m.jj mnz ‘::1"?‘—' (do
= co quan ¢d thim
. Sur dyng ngoai ngit holic tiéng din tée, qu}"%n ) quin Iy
quyvét dinh). |
Nam virng chii trisomgz, duimg 16i, chinh sdch,
ph ap ludt coa Pang, Nha mrde, quy dinh va yéu
cdu cia nganh, dja ]]hLl-l:I'ﬂg vé giﬁi.‘r dil.u: tiéw hoc 3-3
va trién khai thuc hién o két qua vao nhiém vi
o duroe @ian,
?hm; MANE It khai thyc Mién b Hitu qua k8 hoach,
R chwromg trinh gido duc; chi djng, linh hoat diéu 3.5
s chinh ké hogch day hoe va gido duc phit hop vai :
didu kién thic té cia nhi tnrémg v dja phuong,
Cé kha ning vin dung linh hoat vA hudng din
d@ng nghigp vin dung, cip nhit kip tho yéu cilu 3-5
d6i mdi nhimg kicn thirc ve giao duc hpc va tdim
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Nhim
ndng lye

Tén nang lye

Cip dd

ginh 1y lira tudi vao thyre tién gido duc hoe sinh;
tyr chil, tir chju trach nhiém vé thure hién nhiém
v chuyén min (ngi dung, phuong phip gido
dye, kiem tra dénh gia hoe sinh) vi chit huong,
hiéu qua gido duc timg hoe sinh cia 1dp minh
phu triach.

Tich cue, chii déng phéi hgp véi ddng nghiép,
cha mg hoco sinh va cing duﬁng de ning cao hiéu
qua gido duc hoe sinh.

Vin dung dupe céc ket qui nghién cira khoa hoe
sw pham tng dung vae thue t& migng day, gido
due; ca kha nang danh gié hodic hrdng din dﬁng
nghiép lim cdc san phim nghién o khoa hoe
sir pham ting dung tir cip tniimg 0 1én,

3-5

Ghi chii: Cp 46 duge xac dinh tir cao xudng thip, cao nhit 12 5 va thipnhic1a 1.
PHE DUYET CUA LANH PAO
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1L Huwimng din mé ta vi tri viéc lam gido vién tiéu hoe hang 111
TEN COQUAN, TO CHIU'C  CONG HOA XA HOL CHU NGHIA VIET NAM

e lap - Tu do - Hanh phie

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén vj tri viec lam:
Gido vién tieu hoe hang T11 Ngjry bit diu thue hién:

ME vitri viée lam:

Chuy ftrinh ¢ing
guan:

Thire hién theo quy dinh ta cdc vin bin quy pham
T phap |uét, viin ban hLmng déin vé chirc nang, nhiém v,
Vgt lien quyén han, co cau td chite va hoat ding cia trubmg
ti¢u hoe cong ldp cha co quan ¢d tham qu:rnn

(B6 sung cy the 50, ky higy, trich yéu cla van ban)

L

- Mue tiéw vi i vige lam
Thare hién nhiém vu gidng day, gido due hoe sinh trong cac tnrimg tiéuw hoe.

1- Cée chng vige va tiéu chi dianh gia

_____ [Cis muiowt VY, clmE VNt Tiga chi disih ik Bodi
rr | Nhigm vy, R 2 thianh cong viée
Ming Cong viéc cu the
ciing viée

Gidng day,
2.1 | gido duc
hoc sinh

Xdy dyng ke hoach gidng day, gido
duc hoe sinh; tham gia xdy dung ké K& hoach gidng day, gido
hoych gidng day, gido duc hgc sinh | duc hoc sinh dugc cép co
cha 0 chuyén mon theo mue Géw, | thim quyén phé duyét.

chuomg trinh gido dyc chp ticu hoe.

Hoan thanh céc ndi dung
ciia ké hoach giing dav,
gido dyc hoc sinh duge
c.ﬁp ed thim q’uyEn pheé
duwét.

Hoan thanh céc ndi dung
clia ké hoach giing day,
gido dyc hoc sinh duge

| thdng cap tieu hoc va ké hoach giao
| due cia nhd medmg,

Thige hién chuong trinh gido duc pho ol o6 thim gquyen phé

duwvét,

Hodn thanh dé tii nghién
¢iu Khoa hoc su pham
tmg dung theo ké hogch,
Hoan thanh dé dung,
thiét bj day hoc r.ap téa
hoe dupe phin cdng thye
hién.
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Che nhidém vy, cing viée

Nhiém vu,
Mang
cong viee

Cong vigc oy thé

Tiéu chi ddnh gia hoin
thanh cing vige

Thye hién cde phuong phéap day h?r:

| v gidao doc theo hrdme phéit trién

ph.&m chit, nfng lac hoe sinh; tham
gia phat hign, boi dufmg hoc sinh

| ndng khiéu; tham gia nghién erukhoa

hoe st pham fmg dung v lam dé
diing, thiet bj day hoc cip tigu hoc

Hoan thanh ké hoach dio
tao, bdi dedng theo véu
cau vi ké hoach cia nha
treémg, cia t& chuyén
man

Hodn thinh déy i cée khéa dao tao,
boi dudng chuvén min, nghiép vu
theo quyv dinh; or hoe t@p, rén luvén
dé nidng cao trinh 45 chinh tri. chuvén
man, nghigp wy; tham gia cdc hoat
déng ct}u}fén min theo yéu chu; tharr:n
gia phd cdp gldo duc, giao duc bic
budc va xo6a mi chir, gido duc hoa
nhip.

Hoan thanh cdng tic phd
cérp giao doe, gido duc
bit bude va xda mib chir,
gifo duc héa nhip duoc
phin cong.

Phii hop vaéi cha me hoe sinh vi cde
I lugmg x& hiji trong wae duc hoe
sinh, thie hign cong tac tr van hoc
sinh tieu hoc.

Hoan thanh ké haach
gido duc hoc sinh, cing
tde nr van hoe sinh tidn
hoe.

Co s tham gia cia cha
me hoe sinh vl cde e
lrpmg x& hi trong gido
dyc hoe sinh, thyre hién
cbng tdc fr vin hoc sinh
ticu hoe.

2.2

Cac nhi¢m
v khac

Theo phin cing cia higu trrdmg

Hodn thinh ding tign 43,
béo dam chét fugng theo
véu chu dbi vai timg vige
duoe phin cong cy the.

3- Caec moi guan heé cong viéc
3.1- Bén trong

Barge quiin 1y tryre
tiép va Kiém duyét

Qudn 1§ trire tidp

| Cie don vi phii hop chinh

két qui bii

Hiéu wuwdimg, phod
higu trwémg, 16
treromg chuyén mén.

Hoe sinh cda cde 1dp dugc
phén cdng chi nhiem, day
hpe nai rieng; hoe sinh eta
tnuomg tiéu hoc ndi chung.

Hés d-?mg truedmng; hid déng thi
dua khen thudng: hai dnng ki
ludt: héi déng nr ving 6 chic
Béng Cong san Viét Nam; w0
chire Céng dodn; 16 chirc Podn

4
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Bargre quan Iy true

két qué béi

tiép va kiém duyét Quén Iy trure tiép Cic don vi phii hip chinb

Thanh nién Cong san HO Chi |
Minh; 1 chire Ddi Thidu nién |
Tién phong Hb Chi Minh; céc
td chuyén mén; tb vin phéng;
lép hoe sinh

3.2- Bén ngoai

Co quan, 1H chire ¢6 quan hé chinh

Bén chit quan hé

Bo ido duc va Pao tao; cic don vi
thuge BJ.

T'!]ut hién trach nhiém guan Iv nha nude
46i véi gido due tifu hoo theo quy dinh.

Uy ban nhin din tinh, thanh phié tnre
thuie trung ucng (Uy ban nhdn dén cdp
tinh);

Sar Gido duc va Do tao va cde co quan
chuyén mdn khae thuge Uy ban nhan
din cap tinh,

Thue hién trach nhiém quan ly nha nude
ddi viri gido duc tiéu hoe theo quy dinh.

Uy ban nhin dén cap huyén;

Phing Gido duc vi Déo 1go vi cdc co
quan chuyén man khée thude Uy ban
nhén dén cip huyén.

|‘

Thye hién trach nhiém quédn 1Y nhd nudc

déi v gido dye tidu hoe theo quy dinh. |
|

Uy ban x, phuimg, th trdn; cde tnsomg
tiéu hoc khac.

Thue hién nhiém vu trién khai Chuong |
trinh gido due tiéu hoe; phat huy vai trd |
ciia nha tnrémg vii cfing dine. |

Ciac t chive, dodn thé khac,

Huy dgng sy tham gia cua cdc té chire,
dodn thé vao hogt ddng day hoe, gido dyc .
hoc sinh clia nhd treome, |

4- Pham vi qu}'én. han

r T Qu}'éu han cy thé |

4.1 | Qudn 1y hoo sinh dang hoc tai trirdmg tidu hoe durge giao quan 19,

4.2 | Quin I¥ 56 sdch doi v Eiﬁn:u vién theo quy dinh. ,,

4.3

Prurore i chil thie hign nhigm vu chuyén mbn véi siehd tro oba td chuyén mén
v nha tnrdmg trong viec lpa chon, dién chinh ndi dung giao dyc; vin dyng
cac hinh thire hoat ddng va plurong phap gido duc, danh gia hoe sinh phit hop
vl déi trgmg hoc sinh va diéu kién cy thé cia nha rsoma,

5- Che véu ciu vé trinh 45, kinh nghiém, ning lwe v phim chit ¢ nhin
5.1- Yéu cliu vé trinh di, kinh nghié¢m. phim chit ¢d nhén
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Nhim véu cin

—

Yéu ciu cu thé

- €6 bing o nhin tra 1én thuge nganh déo tao gido vién doi
vin mao vien hén hoe. Troomg hop mdn hoe chua di gido vién
¢t bing cir nhin thube nganh dao tao gido vién thi phdi ¢d bﬂng
cir nhiin chuyén nganh phit hop va cb chitng chi bdi dudng
nghiép vu su pham danh cho gido vién tidu hoe theo chrong

Trinh db dae tao | trinh do B tnrdng B Gido duc va Pao tao ban hanh.
- Gido vién trimg tiéu hoe thude ddi nremg phéi thire hign
ming trinh 44 chudn duoe déo tao guy dinh tai Nghi dinh s::}
T12020/ND-CF hotic thudc dii LLrgrg quy dl:rth I'.al. Thing tu 50
24/2020TT-BGDDT thi khdng xét dén yéu ciin vé rinh dé dio
tag.
: - Puge hoc tip, hii dudng nang cac trinh 46 chuyén mnn
Bdi dudmg, nhidp v
chimng chi - Cé chimg chi bdi dudmg theo tiéu chudn chirc danh nghé
nzhiép gido vién tieu hoc theo quy dinh.
K.inh nghidm
{thanh tich eéng | Prat chudn nghé nghiép gido vién co sé gido dyc phi théng,
1)
- Chip hanh cic chi triomg, duémg 161 chinh sach cia Pang, |
phap hujt cua Nha nwoe, eac quy dinh coanganh va dia phiromg
v gido duc tiéu hopc.
- Thiréng xuvén trau ddi dao ditc, néu cac tinh thin trach
. . nhiém, giit gin phém chit, danh dy, uy tn cia nha gido: grong
Pham chat ca mau trude hee sinh.
nhén - Thiromg véu, A6 cong king v tén trong hoe sinhy bao vé

che quyén va lgi ich chinh ding clia hoc sinh; dodn két, pidp 48
rI-:‘rnL, nghiép.

- Thire hign nghiém cic quy dinh vé trich nhigm va nghia vu
chung cua vién ¢hire va quy dinh coa Bo Gido duc va Dao tao
vé dao dirc nha gido.

3.2- Cae ndng lye

nrnh:ﬁm o Tén nang hre E:ip di
Gigo l.'ig‘ﬁng b 3-3
Hop téc, b trg ding nghiép. 3-5
Thich (mg vii sir thay doi. 35
Nhém nang Ty hoo, neghién cim khoa hoc, 3-5 5
. Bu ciu
e SPANE | Sy dyng cong nghe thing tin. E]ﬁf ,:Eii e (do
cor quan co tham
Sir dyng ngoai ngit hode tiéng dén toc. quyén quin Iy
quvét dinh)
Nim duge cha truons, dwomg 161, chinh sach, 1.5
phip lujit eia Pang. Nhi mrdc, quy dinh va yéu

J"
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Nhim

ning hye Tén niing lue Cap di

ciu cia nganh, dia phuong vé gido dye tigu hoe
va trién khai thire hién vio ede nhigm vy duge

giao.

Lad
1
L

Thire hién gidng day, gido dpc bdo dam chat
luomg theo chuong trinh gido due, ké hoach gido

dyc cila nhi mrr’:mg

Viin dung durge kién thic m:: giao duc hoe vatim 3-5
sinh I¥ lia tudi vao thyc tién gido dyc hoc sinh

Nhom ning | Cd kha nang ip dyng lILt'I;:{'. ¢ Ip]'uﬂ:mg phip day

hee chuyén | hoe va gido duc phét trién phim chit, ning hre 3-5
mén cho hac zinh.
C6 kha ning phdi hop vdi déng nghiép, cha mg
hpe sinh va cong dﬂng dé ning cao hitu qua gido 3-5
duc cho hoc sinh.

Thudmg xuyén ty hoc, tir boi dudng dé phat trién
nang lirc chuyvén mén ban thin: biét dp dung cde
két qua nghién ciru khoa hoc su pham tmg dung 3=5
vio thurc t8 giang day, gido dye: hirdng din hoc
sinth tyr lim duge &b dimg day hoe.

Ghi chi: Cép dd duge xic dinh 6 cao xubng thip, cao nhAt 14 5 va thip nhdc1a 1.
PHE DUYET CUA LANH DAO
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IV, Hudng dian mo ta vi tri vige lam gido vy
TEN CO QUAN, TO CHU'C CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Djc Ep - Ty do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén vj tri viée lam:
Glée vu

ME vt vige lam:

Ngay bit diu Lhul.rc hign:

Quy trinh cong viéc lién
quarn:

Thye hién theo quy dinh tai cac vin ban guy pham
phép Judit, viin ban hidng din vé chire niing, nhiém v,
quyén han, co chu td chire va h.;n-ai domg c,-ua inromg
ticu heoe Lﬂng lap cila co quan cé thim quyén,

(B6 sung cy the 56, ky' higu, trich yéu ciia vin bin)

1- Muyc tiéu vi tri viée lam

1- Ciée cong viée va tiéu chi danh gid

Thire hign céng tic gido vy trong ede tnrémg tigu hoe.

T

Cac nhiém vy, cdng vife

Nhiém vy,
mang

cing viée

Céng viée cu thé

Tiéu chi ddnh gia hodn
thanh cing viéc

2.1

Céng tic
gido vy

Lap ké hogeh, thye hién cong téc gido
vu hang ndm cia nhi tnrdng; bao cdo
dinh k3. thurdme xuyén theo quy dinh.

Ké hoach cong the gido
vu himng ndm due cip cd
thim quyen phé duyét,
Hodn thinh ké hoach
clng tac giao v dirgc
duyét,

Hoan thanh cac bao cao
theo véu ciu.

Quén 1y, theo d&i hé thong ho so, s
shch clia nha tridmg lién quan dén hoc
sinh,

Hg thong ho so. 50 sdch
diy di theo véu cau,

| Phéii hop thuc hién cing tac tuyén

smh vi cac nhigm v duoe giao lién

| quan dén thi, kidm tra, ddnh gid hoe

Hoan thanh cong tac
tuyén sinh; cing tic thi.
kiém tra, ddnh gid hoc
sinh duge giao.

sinth.

| Phéi hop vdi gido vién, nhin vién
trong nha trbng guin 1¥, theo dii hoc
sinh ha.ng ngay: tong hop ket qua hoc
tip va rén luyén cia hoc sinh.

Cung cip kip thivi thong
tin quan Iy, theo dbi hoc
sinh hang nzay. :
Hodn thinh wiéc toing
hop két qui hoc tip va
rén luyén cia hoe sinh
ding han theo quy dinh

Hodn thanh céc chuomg trinh bl

ndng hge chuyén mbn nghiép v,

dirfmg: tir hoe, ny boi dudng ndng cao

Hoén thanh ké hogch dao
tao, boi dudmg.

v
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Ticu chi danh ziid hoan
thanh cong viée

Ciac nhiém vy, cing viee
Nhiém vu, .
s mang Cong viéc cu thé
cong vige
i i L Htapm Theo phin edng caa hiéu tnrdmg
vu khac ; -

Hodn thanh ding tién dd,
bio dém chat lugng theo
Vel ciu doi vai nmg vige
duge phin cdng cy the.

3- Cac moi quan hé cang viée
3.1- Bén trong

Burgre quén 1y true
tiep va kiém duyét Chudn I¥ trye tigp Cée don vi phéi hop chinh
kit qui bivi _
Hi déng trdmg; hii dbng thi
dua khen thréng: hai ding ki
hufit; hoi déng nr vin: 1 chire
i : Pang Cong san Vigt Nam; (6
Nt touing. 16 | Hoo sinh iruomg tiéu hoe. | S1UC COE doan; b chize Doin
eE e : - “% | Thanh nién Céng san H6 Chi
trudmg chuyén mon. Mish: th chirc B8i Thidn nién
'i:ién phong Hé Chi Minh; cac
i chuyén mdn; 16 vin phong;
= | Idp hag sinh.
3.2- Bén ngoai

Cor quan, th chire cé guan hé chinh

Bin chit quan hé

Ba Gido duc va Pao tao; cae don vi
thudc Ba.

Thyre hién trach nhi¢m quan Iy nha nudc
doi vai gido duc tidu hoc theo quy dinh.

Uy ban nhin din tinh, thanh phd true
thudc trang wong (Uy ban nhin din cdp
tinh);

S0 Gido duc va Pao tao vi cie ¢o quan
chuyén mdn khéc thude Uy ban nhin
din cap tinh.

Thure hién trach nhi¢ém quan Iy nha mrdc
dii vii gido due tiéu hoc theo quy dinh.

Uy ban nhiin din cdp huyén;

Phong Gido duc va Pao tao va cde co
quan chuyén mdn khae thude Uy ban
nhén din cip huvén.

Thuc hién trich nhi¢m quan ly nha nuic
doi vai gide duc tiéu hoe theo quy dinh.

IJ;-' har x3, phirémg, thi triin; cde ruimg
tién hoc khac.

Thuc hién cang tée gido vis; phdt huy vai
trd ciia ntha tardmg viai cdng dong.

Céc 16 chite, doan thé khéc.

Huy dng su tham gia cia cée to chire,
dodn thé vio cing tic quan IV, theo dai
hoc sinh.

4
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4- Pham vi quyén han

TT | Quyén han cu thé
4.1 | Quén Iy hoo sinh ella trdmg e hoe.
4.2 | Quan Iy 5 sdch d6i v&i edng tde gido vy theo quyv djnh.
43 | Bluge tir chi trong cong tic gido vy theo quy dinh, bao dam dip Gng myc tiéu
’ d61 mdi ¢in bidn, toan dién gido duc, dio tao.

5- Cie véu eiu vé trinh dj, kinh nghiém, ning lwe va phim chiit ¢4 nhin
5.1- Yéu clu vé trinh dd, kinh nghié¢m, phim chit ¢4 nhén

Nhom yeu ciu

Yéu ciu cu thé

Cé bing 16t nghiép cao ding s pham tré 10 (hodic oo bang ot

Trinh 48 dho tan | nghiép cao ddng trér 18n ede chuyén nganh khic phiy hop véi vi

tri vide lam gido vu).
. = Buwoe hoc tap, b dudng ndng cao trinh 4% chuyén mdn,

Bdi durdmg, nghiép v

chimg chi - Hoan thinh chuong trinh béi dwing theo tiéu chudn chi
danh nghé nghiép vién chirc gidao vy theo guy dinh.

Kinh nghiém

(thanh tichcdng | Khing

tac)
- Chéap hanh cie chil treeemg, Qirdmig Wi cda Dang, chinh sich,
phép [udt cla Nha murde via chc gquy dinh cda nganh.

Pk chibt cd - Trnmg thue, khach quan, co ¥ thire trau déi dao dire, néu cao

e tinh than trich nhiém. Gifr gin phim chat, danh dy, uy tin cda

can b vién chite; dodn két, pitip 43 ddng nghiép v hoe sinh,
= Thue hién nhiém vu theo ding quy ché, quy dinh cia phép
ludt.

§5.2- Cac nang luc

Biang, chinh sach, phap luit cua Nha murde, quy

“I;:I‘;':‘m | Tén nbng lige Cép 49
Giao lidp img XiT. 33
Horp téc, hé tro ddng nghiép. 33
Thich (me véi sir thay ddi. 3-5
Nham nang T hoe, nghién oin Khoa hoe. . 3-5 —
d =1 B
Weeng | g dung edng nghé thong tin. cl.'tap Eﬁ 31@: (do
¢ gquan co tham
Sir dyng ngoai ngir hodc tiéng dén tde. quyén quan 1y
quyét dinh)
Hiéu & biét vén ding chi tnrong, dwimg 15 cia 22

s
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Nhom : .r
hiine | 1 Tén ning lye | Cap d§
dinh va véu cau cia nganh dai vei edap hoe van
trong linh vure cong the.
Thuc hién cd hidu qua ké hoach, churong trinh 1-3
eifc dyc cia nha tuimg,
Mhom nig g ing e 18 chirc va quan 1§ hoc siah @6 thuc 35
Irc chuveén | . ey i : ST g :
g hién cd hidu gua cac nhiém vy cia vién chire
mon :
E1i0 V1L =
Co khi niing phf'ui_hgp vi giao tiép it vai dong
nghiép; wr vén, hd trg hoc sinh vé cha me hgc 3-5

sinh frong thre hién nhigm v,

Ghi chi: Clp 46 dege xdc djnh tir cao xudng thip, cao nhat 1a 5 vi thap nhat 1a 1.
PHE DUYET CUA LANH DAO
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V. Hrdmg diin md 4 vj tri viée lam o vin hoe sinh
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOICHU NGHIA VIET NAM

Pije lp - Ty do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén vj tri vifc lam:
Tw véin hoc sinh

ME v tr viée lam:

Ngay bit diu thye hién:

Cuy trinh cdng vide hén quan:

Thue hién theo guy dinh @ cdc vin bin quy pham
phép [uit, van ban hudng din ve
vu, gquydn han, oo cdu té chire va hogt d6ng cua
M tidu hoe cong 1§p cia co quan cd thim qu}'én-
(Bd sung cu the 50, ky hiu, trich v&u cia van ban)

chirc ning, nhiém

1- Muc tiéu vi tri viée lam

Thure hién cac nhidém vi lién quan din cong tae tir vin hoc sinh trong cac timg

tidu hge theo quy dinh tai Thing tu 5§ 31201 W/ TT-BGDDT ngiy 18/12/2017 cia B§
GDBT vé hudmg din thire hién cong tac w vin tim Iy cho hoc sinh trong tneimg pho

thing.
2- Ciie cong viéc va tiéu chi danh gia
Cae nhigm vy, cing viéc
Tiéu chi dinh gia hoin
TT | Nhiém thanh cing viée
vy, mang Cing viée cu thé
cong viéc
L-dp ké hoach, thire hign ebng tic tu | Ké hoach efng tic tir wAn
vén hoc sinh hing nim cda nhd | hoe sinh hing ndm duge cap
rubmg; bao cdo dinh k¥, thuimg | ¢ thim quyén phé duyét.
xuyén theo quy dinh. Hoén thanh ke hoach cing
t4¢ tr vin hoe sinh disge
duvét.
Hodn thinh cde bao cdo
theo yéu e |
Cuan Iy, theo didi he thing hd s, 50 5 ; g
51 | Congtéc | sich lién quan dén cong tic tr vin ﬁmhf‘f;; sb séch gy
| wr van higc sinh. '

Phoi hop véi gifo vién, nhin vidn

trong tha tnrémg to chife cic hoat

ddng tu vin hoc sinh (bao gém ca tur

véin chil #5ng va tu vin theo nhu ciu
cta hoe sinh, phy huynh?,

Hoén thanh cie hoat ding
wr van hoc sinh theo ké
hoach dirge duyét.

Hodn thinh cde chuomg trinh béi
dudmg; ty hoe, oy béi dutmg ning
cao ndng lue chuyén moa nghiép v

Hodn thinh ké hopeh dio
tao, hdi dudmg.

Y
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Ciée nhiém vy, eing vige
Tiéu chi danh gia hoin

TT | Nhiém thianh cing viée

Vi, mang Ciong viéc cu thé

cing viéc

Cae H::JQJ’I Fhéam ér.‘ll-.l.'ng tien dg,
2.2 | nhigm vy | Theo phén cong cia hiéu triromg, :gﬁ :;lm d;‘: :. L‘F!um E:E

khac gy T

duoe phan cong oy the.

3 Cde mibi guan hé eong vige
3.1- Bén trong

Pargre quan 1y tryge

kit qua biri

tiép va kitm duyit Quiin I¥ triye tiep Cie dom vj phéi hep chinh

Hiéu trudmg, pho
hidu  toodme, 10

trromg chuyén mén, B

Héi ding trutme; héi dong thi
dua khen thudmg: hii dong ki
lugt; hii -:‘Iu-ng tr van; td chire
Pang Céng san Viét Nam; 0

Hoc sinh ela trrémg tidu | chire Cong doan; td chire Boan

Thanh nién Céng san Hi Chi
Mlnh 6 chite Pdi Thiéu nin
T'En phong HA Chi Minh; cdc
té chuyén man; té vin phéng;

lip hos sinh.

3.2- Bén ngodai

Cor quan, ti chike ¢6 quan hé chinh

Biin chiit quan hé

‘Bb Giao duc va Dho @0 cic don vj
rlluﬂnr: Bi.

Thwre hién trach nhiém guan ly nha nudce
d6i wiri gido dyc tiéu hoe theo quy dinh.

Uy ban nhén din tinh, thanh phé trure

tinh);

S& Gido duc va Do tao va cdc coquan
chuyén mbn khde thude Uy ban nhén
dfin cﬁ'a tinh.

thudc trung wong {Uj' ban nhin din -:QIJ .

Thire hign trdch nhigm quan I¥ nha msoe
dbi vai zidgo due tiéu hoe theo quy dinh.

Uy ban nhiin dén cip huvén;

Fhong Gido dyc va Bho o va cac co
guan chuyén mén khic thudc Uy ban
nhén dén edp huyén,

Thire hién trach nhiém quan Iy nhd nurde
ddi v gido due tigu hoe theo quy dinh.

Uy ban x4, phutmg. thi trém; céc tnitmg
fidu hoc khic.

Thue hién clng the tw vin hoe sinh; phat
huy vai trd ciia nha bredng vl cong dong.

Cée th chive, doan thé khic.

Huy ddng sir tham gia cia cdc to chir,
dadn thé vao cong the tr viin hoe sinh.

p
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4- Pham vi quyén han

T | (Juyén han cu thé

4.1 | Quan Iy hoc sinh cda trudng tieu hoc.

4.2 | Quan Iy 56 sdch d6i véi cong tde tur vin hoe sinh theo quy dinh.

i3 e tir chil trong cing tac t van hge sinh theo quy dinh, bao dam dap img
| mye tidu déi méd cin ban, todn digén gido dyc, dio tao,

5- Cdc yéu ciu vé trinh di, kinh nghiém, niing lre va phim chit i nhin
5.1- Yéu céin vé trinh a3, kinh nghi¢m, phim chit cd nhén

Nhim yéu ciu Yéu ciu cy thé
Trinh d§ dao | C& bing 16t nghiép cao ding tré 18n cde chuyén nganh khic phi
tao hop véni vi tri viéc lam tr vAn hoc sinh.
Bdi duimg, Dhrgre boc tip, boi dudmg ndng cao trinh 46 chuyén mdn, nghiép
chitng chi Vil
Kinh nghiém
(thinh tich Khing
edng tac)
- Chép hanh ede chi trremg, duémg 18i cia Pang, chinh sich,
. phap ludt ciia Nha nude vé cic quy dinh cia ngéanh.
Phimchitea |- Trung thye, khich quan, cb ¥ thire trau di dao dire, néu cao tinh
' nhiéin thin trach nhi¢m. Gitr gin pham chat, danh dy, uy tin ca can b
vién chite: doan két, gidp &8 déng nghi¢p va hoc sinh,
- Thye hign nhigm vy theo ding quy ché, quy dinh eia phip lugt. |

5.2- Cic niing lyc

“?:; :Er: _ Tén néing lre Ciip 4
Giao tiép mg xir. 3-5
Hop téc, hd trg ddng nghiép. d=3
Thich tmg vai sy thay ddi. 3-5
Nhéin nfing Tir hoe, nghién ot khoa hoc. 3-5
hre chung : " e I Bédp Ung véu cau
Sur dyng cong nghg thong tin, cia cong viec (do
co guan ¢d thim
Sir dung ngoai ngfh hodc tiéng dén tée, quyen quan Iy
guyét dinh).
Hicu va biét viin dung chil trrong, didmg 15i cia
Bang, chinh sach, phip lufi cia Nha nudc, quy 1.5
Nhim ning | dinh va yéu cdu cia nganh ddi vdi cip hoc vao
Iwe chuyén | tio linh virc cong tac. i
maon Nam vimng dic diém tim, smh I¥ Iira tuds; nhin
dién dixge tinh da dang vé tinh nhay cdm cia ddi 1-5
trgmg can 1w viln.
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6 lién guan dé thure hién nhigém v

“;“::;’l‘m | Tén ning lus B Chp 6
Mam vimg, cd hidu biét vé cac hoat ddng nghé 35
| nghiép,
C6 khi nang thiét ké vi thire hign cie chuong
trinh phéng ngira, can thiép, thic diy sirc khoe 33
v kha ning phyc hdi tim 1¥ cia hgc sinh.
C4H khi ning thigt k& va thue hién cac chuong 1.5
inh hudng nghiép. _
(C6 kha ning phdi hp voi cdc 6 chic, cd nhin -

Ghi chit: Cép dd dwoe xde dinh 1 can xudng thip, cao nhit 1a 5 va thip nhat 1a 1.
PHE DUYET CUA LANH DAO
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VI. Hwrdmg din mé ta vi tri vide lam vién chive hé trg gido dye R khuyit tat

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bic lap - Ty do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

[Tén v} tri viéc lam:
Vién chire hi try gido dye nguwdi
khuyét tat

WA i tr] wige lam:

Ngdy bit ddu thyre hién:

Thuwe hién theo quy dinh tai cic vin ban guy pham phip
lugt, vim ban hirdmg, din vé chire nang, nhigém vil, qu}én
han, co céu td chire va hoat déng cla truimg tiéu hoc
cing 1ap etia eo quan oo thim qu;-,En

{Bu SUNE ¢Ul thé 55, ko hiéu, trich véu cua vin ban)

Quy trinh céng viée [ién
quan:

1= Muyc tién vi tri viée lam

Thire hién cae nhigm vy lién quan dén cong tac hé trg gido duc hoe sinh 13 ngw khuyét
1it, hoo sinh hoe hoa nhip trong cac truomg tién hoc.

1- Cde cong vide va tiéu chi ddnh gid

Ciac nhigm v, cong viéc

nguén khuyet

tat.

due ngirdi khuyét 1§t

Nhi¢ Tiéu chi danh gia
s ol Wi b S vi ; hoan thanh cing vi
aibissdin Céng viée cu the o vige
viéc i
Tham gia xdy dung KE| oy o0 due cd nhin cho ngwdi
hoach gido dyc ca nhén cho }muyét 5 o iy
| mgirdi kKhuyet 14t i Ty
:;IE fg&ﬁ‘{gﬁiﬁétﬁ‘ E‘;‘f’ Tré em 1a ngubi khuyét tit hoin
bk '“h,gh “ | thanh chreng trinh hoe tip va rén
v, < NENG SONE PV WP | ovsh ki nang ddc thi, ki ndng
vt kha va nhu ciu cla Eél-h i fi : x
| ngurdri kKhuver g 1gp '
i Cac hoat déng hd tro gido duc
E'f*“g..“‘{'fjhﬁ HO trer gido vién trong che | ngwin khuyét tit duge hodn thimh
2,1 | TVEIEDOUE 1ot dang cham séc, gido | ding 1ién 48 v ehdt luong yéu

ciiu fai chuong trinh, ké hoach
droc duyst.

Tham gia huy dong hoc
siph khuyét tit dén trrimg
tiéw hoe.

Hodn thinh ké hogeh huy déng
ngwiri khuyét tit dén trodmg hoc
tap.

Hb tro, tr vén cho gla dinh
ngrdi chhu:!'éa it va cling
dong vé Kién thire, Ki ning
chim soc, giao duc nEwrm
kehuryét tit,

Cic kién thic, ki néng cham sde,
gido duc ngudi khuyét tit dugc
pho bién dén timg gia dinh cla
hoe sinh 1a ngudd kKhuyet 141
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Cidc nhiém vuo, cing viéc

= Tiéu chi d4nh gid
TT N!n;:m Vil Cong viée oy thi hoin thanh cing viéc
mang cing
vitr

Phéi hop vl gide vign
giang day, gigo vién chid
inhiém danh gid hoc sinh
!khu:,rét tat.

Cac hoat déng phoi hop danh gia
hoe sich khuvét i duge hodn
thanh ding tién d¢ va chat lugmg
yéu ciu tai chuong trinh, ké hoach
duge duyél.

| Hoan thanh cic chuomg
trinh bdi dirdnz: tir hoe, tir
béi duimg, ning cao ning
lre chuyén mén nghiép vu
theo yéu céu cia vi trf vigo
lam.

Chimg nhin. ching chi cic
chiromg trinh bdi dudng.

2.3

Ciic nhiém vy

khac.

Theo phin cong cia hifu
tnrimg.

| fimg vide duge phin cdng cu thé.

Hodn thanh ding tién 44, bao dam
chit lugng theo vén chn déi v

1. Ce mii quan hé cing viée
3.1- Bén trong

b

quan Iy tryce tiép va
iem duyét két qua bai

Quan 1Y trpe tiép

Che don vi phdi hop chinh

Hiéu

trromg,

pho
trudmg, 14 trudng chuyén
M.

Hope sinh la nguon
khuvét tit. Hoc
sinh giao dye hoa
nhap.

hiu

Hai ding trudmg; hai ding thi
dua khen thudmg; hii ding ki
lujt: hoi déng wr vin: b chic
Pang Cong san Vigt Nam; ti
chitc Céng dodn; td chitc Poan
Thath nién Cong sin Hb Chi
Minh; t& chire B3i Thidu nién
Tién phong Ho Chi Minh; cic 10
chuyén mén; to vin phong; lop
hge sinh.

3.2- Bén ngodi

Cor quan, ti chirc cd quan hé chinh

Bin chit quan hé

B Gido duc va Pao tao: cac Cuc, Vu
thudc Bdé.

Thure hién trach nhiém quan [v nha nude
doi v giao dye tién hoc nai chung, gido
duc hee sinh |4 ngudi khuyét 15t ndi riéng
theo quy dinh.

Uy ban nhin dan tinh, thanh pho truc
thude trung vong {Uy ban nhin dén cép
tinh);

8 Gido due va Bao t@ﬂqvé ci¢ cO quan
chuyén mdn khic thude Uy ban nhin din
c4p tinh.

Thye hién trach nhiém quan Iy nha mde
dai v gido dpe tieu hoe néi chung, gido
duc hoe sinh & ngirdi khuvet 13t nei néng
theo quy dinh.

P



Co guan, th chirc co quan hé chinh Ban chiit gquan hé

nhén din cép huyén.

Uv ban ohéin din cip huyén;
Phing Gido dye va Bio tgo vi cic co dbi vér gido due tidu hoe néi Lhung, aido
quan chuyén min khdc thuge Uy ban | dyc hoc sinh & nguéd khuyet tit ndi riéng

Thure hién trach nhiém quan 1y nha mrdc

theo quy dinh.

Uy ban x4, phurémg. thi trin; céc tnrimg

Thure hién nhiém vu hi tre 2140 dyc ngur
khu:..'ét tit tai dja phuwong; phat huy vai tro

ié ic.
o s Ko ciia nhi tnrémg vii cing ding.
Huy ding sir tham gia eda cde 6 chic,
Céc to chire, doiin thé khdc. dodn thé vao hogt ding chim sée, pido dye

hee sinh 13 ngwdn khuyét tit.

4- Pham vi quyén han

dinh.

™ Quyin han cu thé
41 Quin Iy hoe sinh [& nguéi khuyét 1t dang hoe tai trudmg tiéu hpe duge giao
’ quén 1y,
47 Quén 1y s6 sich ddi véi nhin vién b tro pido due agieid khuyét it theo quy

Chi déng trong néi dung, phuone phap hé tro ngroi khuyét it hoe Lép vi ren
43 | luyén ki niing dde thiy, k7 niing sfng phit hop i khd ning v nhu ciu cia
MR khu}i'Et £

5. Cée vén cdin vé trinh dd, kinh nghiém, ning lye va phﬂm chét cd nhin
5.1- Yéu ciiu ve trinh d3, kinh nghiém, phim chat ¢i nhin

Nhim yéu ciu

Yéu ciu cu thé

Thurc hi¢n theo quy dinh cia Bé trudng Bé Gido duc va

Tt kg tan Do tao vé trinh 46 chudn d dan tao.
3 9 e S

Béi duting, chimg chi Khing

Kinh nghiém Khang

(thanh tich cdng 1ac)
- 6 tinh than trach nhiém, En tyy vdi céng viéc, tich
cure cil tiE:n_. die rat kinh nghiém trong thre hign nhiém
vu duoe giao,

: - Thuong yéu, tn trong va déi xir cbng bing i v
Phim chat ca nhén MEwo }c:hu::.ret tat ha fra, bao v§ quyén va lgn ich hep

phép ctia ngudi khuyét tat.

- Cé trach nhiém hop tic vai déng nghiép, gia dinh
nguin khuyét tit va cac th chie, ca nhin khac trong vige
b tror gido duc nguin khuvér gt

v




Nhém véu ciiu Yéu ciu cu thé
- Thye hién 16i séng linh manh, vin minh, phi hop
v moi trirdmg oido duc,
5.2- Chc niing |
Hhﬁming Tén nang luc Cip a4
Giao tiep tmg it 85
Hep téc, hé try dang nghisp. 3-5
Thich img véi sy thay dbi. 3-5
WNhom néng | Tu hoc, nghién ciru khoa hoc. 3-5
i h R = 3 :
yc chung Sir dung céng nghé théng tin. Pap img véu ciu cia

Sir dung ngoai nelt hode tiéng dan tHe.

céng viée (do co
quan ¢b thim quyén
guan |y quy &t dinh)

Nhom néng
e chuyén
mon

€6 kién thizc hiéu biét vé phap ludt, thuc hién
phap ludt trang eer e gido due tidu hoe va vin

35

hda hoo duf:rng_. .

Co hidu bigt vé d3c diém, nhu cdu cia ngudi
khu:rﬂ 1at; -E:ﬁng tac hd o giéu duc ngl.m'i
khuyét tit v céec chinh sich ciia Nhi nude,
ona ngﬁn]-n eiia dia phu:mg lign quan dén cing
téc b tro gido d:.:r: ngl.rm khu:..fet Ldt.

Thige hién holc phii hep thige hién duge ndi
dung chuong trinh hd try gido due ngrdi
khuyét 1t cip tiéu hoe.

Vin dung duge kign thire va ki nﬁng chm‘én
mbn co bin vio thire tién hd tro gido dyc -:hn
gl Khuiél 1AL

Co ki ndng ha trn.:i, tar vﬁn tham gm ph:fn hop
v pido vién, gia dinh va cing dong trong
gido due ngini khuyet it

Ghi ¢hi; Cép dd duoe xde dinh o cao xudng thip, cao nhdt 1 5 va thap nhat 1a 1,
PHE DUYET CUA LANH DAO
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BO GIAO DUC VA DAO TAD

Phu luc ¥
HUONG DAN MO TA VI TRI VIEC LAM CHUC DANH NGHE NGHIEP
CHUYEN NGANH TRONG CAC TRUONG TRUNG HOC CO SO
(Ban hinh kém theo Théne twsé:  A2023TT-BGDOT ngdy thdng  ndm 2023
cua B0 mwomg Bd Gige duc v Do tag)

I. Hudng diin mé td vi tri viée lam gido vién trung hoc co s hang 1
TEN CU QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
bée lip - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén vi trl vide 1Am: M vj tri vige lam:

(zido vién trung hoe co si hang 1 Ngay bit dau thuc hién:

Thire hién theo quy dinh tai cdc vin ban quy pham
pha]:l luat, vin ba.n huc:rnE diin vé chite afing, nhidm vy, |
qu;-,En han, co ciu 16 chirc va hoat ddng cia LU
e trung hoc cor 50 cong 1ap cla co quan ¢t thim quyén.
(Bfn sung theé 56, ky hiéu, trich }'eu ciia van bin)

Quy trinh cong viec lién

1- Muyc tiéu vj tri vige lim

Thire hién nhiém vy glang day, gido due hoe sinh trong cde trudmg trung hoc co
a0,
1. Clac cong viéc va tiéu chi danh gid

Cic nhigém vy, cing vige
Tiéu chi dinh gia hoin
TT | Nhiém vu, thinh ¢dng viée

ming Ciong vigc cu thé
chng viée | |
' Theo ban md ta vi tri viéc

Thare hién céc nhigm vy efia gidgo vién | lam ooa gido vién trung

trung hoe e sd hang I va hang 11l | hoc cosahang 11 va hang
111

'l'huc hifn cde nhidm vy khic ca gido
vién u-unghu-t ¢or 58 hang ©:

2.1 C;ﬁ]ﬁff}’ Tham gia bién soan hofic tham dinh | Ca qu}'él dinh phé duyét
z Ecw: gopy | 1ode hya chon sich gido khea, tdi lidu | danh sich tham gia bién

gido duc dia phuong hodc cac 1di ligu | soan holc thim dinh.
day hoc khac va tai lisu boi dudng | Hoan thanh nhigm wu
cho gido vién. bién soan hode thim dinh
theo ké hoach. )
Sin phim dgt yéu esu
theo quy dinh.

/

v
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Cac nhiém vi, ¢ong viéc

Tiéu chi damh gia hoan

TT | Nhiém vu, thinh eling viée
mang Cing viéc cy thé
cing viéc
Lam bao cao wién, chia s2 kinh | Ta liéu tép Ihuén, b-m
nghiém hoﬁc day minh hpa & cac lp | dudnmg duoe cdp cd tham
tip hudn, bai duding phat trién chuyvén quyen phé duyét,
mén, nghidp vu gida vién tir edp | Cé quyét dinh tham gia
huyén e 1€n hodc tham gia day hoo | bao cdo vién hojdic van
trén travén hinh. ban ¢ tham gia chia s&
kinh nghiém. hodc dav
minh hoa,
Hoan thanh néi dung cac
lép 19p hudn, bdi dutmg
theo phin céng.
Téi ligu day hoc irén
truvén hinh, bié1 @ing
duge chifu trén truyén
hinh.
Chil tri trién khai, mrémg din dng | Tai liéu trién khai, hudmg
nghiép trién khai cde chi trromg, ndi | ddn ddng nghidp trién
dung d6i méi efia nganh, khai cac chi tmrong, ngi
dung dbi mdi cda nganh
duge edp o6 thdm quyén
phe duyét.
Tham gia cong tic kitém tra chuyén | Cd Qu:.'ét dinh thanh lap
mén, nghiép vu cho gido vién tir cﬁ.p dedn kifm tra chuyén
huyén trdr 1én; tham gia danh pia hodic | mén, nghiép vg cho giao
hirdng din cdc sin phim nghién oiu | vién tir cap huyén tra 1én.
khoa hoe va cing nghé tr cap huyén | Hoan thanh cong tdc
trdr lén. kiém tra theo ké hoach.
Ca quyét dinh tham gia
dénh gid hodc hudng din
céc san phim nghién ciu
khoa hoc va cdtg nghd wr
cap huvén tr [én. .
Tham gia ban td chirc hogic ban gidgm | Co quyét dinh tham gia |
khio hofic ban ra dé trong cfic hdi thi | ban t& chire hodc ban
{c1ia gido vién hofic hoo sinh) tir cdp | gidm khao hodc ban ra dé
huyén trér 18n (néu cb). cac hii thi.
Hoan thanh cac nhiém vu
Ban phan cing.
Hodn think diing tién 46,
Céc nhiém | . R . béo dam chit lrong theo
22 vt ki Theo phén céng cia higu tnromg e ol dft vl tirng viéc

duoe phin cong eu thé.,

/
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3- Cie moi quan hé cong vige
3.1- Bén trong

Bargre quan by trye
tiép va kiém duyét Qudn Iy trire tiép Cie dom vi phdi hop chink
kit qua bdi

Héi ding trutmg; héi dfng thi
dua khen thuﬂng, 'htf‘u dﬂmg ko
ludit; kbi dﬁng nr vén: té ﬂhlfh:_‘,
Déng Cing san "v’iét Mam; 16
chirc Cong doan; o chire Podn
Thanh nién Cﬁng 41 Hcr Chi
Minh; t& chitc i Thiéu nién
Ttén phong Ha Chi Minh; cic

Hoc sinh cia cac lop dwge
Hifu trrdng,  phd | phin cdng chi nhiém, day
hifu  tudmg, to | hoc ndi riéng; hoc sinh cia
trirémg chuyén mdin. | tririmg trung higc oo s ndl

ching, t6 chuyén m{‘.‘m k6 viin phéng;
ldp hoe; 10 phuc vy cie hogt
ding gido duc dic thi cua
tnrimg chuyén gt
3.2- Bén ngoai
! Cuwr gquan, to chire co quan hé chinh Bin chit quan hé
B4 Gido duc va Do tgo: che don vi | Thue hién trach nhiém quin Iy nha nede
| thudc Bo i v gido dyc trung hoc co s& theo quy
dinh.

Uy han nhin dén tinh, thanh phd trec
thuge trung vong (Uy ban nhin dén edp
tinh};

S0 Gido dye va Bdo a0 viu: CAC COF Quar
chuyén mon khac thudc Uy ban nhan
din cip tinh.

Thue hién trach nhiém quén Iy nha nude
d6i vii gito due trung hoc co s& theo quy
dinh.

Uy ban nhin dén cip huyén;
Phéng Gido duc va Bdo tao va oo co
quan chuyén mon khic thudc T:J:.r ban
nhén déin ¢ip huyén.

Inre hign trach nhiém quén 1y nhé mréc
ddi voi gidgo duc trung hoc cor si theo quy
dinh.

Thire hign nhiém vy trién khai Chuong
trinh gido due tnung hoc co sdy; Ehﬁl by
vai trd cia nha troimg vin eing ddng.

Uy ban x4, phuimg, thi trdn; cic tuimg
trung hoe coso khac.

- Huy dgng s tham gia cla cic 6 chire,
Cic to chite, doan thé khie. dodn thé vao hoat ddng day hoc, giao dyc

hoe sinh etta nha treimg.

4- Pham vi quyen han

T Quyén han cu thé

4.1 | Quin Iy hoe sinh dang hoc tai trudmg trung hoe co s¢ duge giao quan 1y.

4.2 | Quin 1y s sdch dii vdi gidn vién theo quy dinh.

Puroe tyr chii thyre hign nhiém vy chuyén mien vivi su phin efng, hi tro cioa td

43 | iyt i ahA ot

r

/
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5 Cidie véu chu vé trinh @3, kinh nghiém, ning lye va phim chit ci nhin
5.1- Yéu ciu vé trinh @5, kinh nghiém, phim chit ¢d nhin

Nhém yéu cilu

Yiéu ciu cu thé

Trinh 46 dao tao

Cd bang cit nhén trd 1&n thunfn‘: nganh dao tao giao vien doi v
g_]ﬂl.‘.r vién trung hoc co 56, Trudmg hop mén hoe chira di gido
vign c6 bang ¢t nhan thude ngénh dio 1o gido vién thi phai o
bling cir nhin chuyén nganh phi E‘t:;]fp vl b chimg chi bai dudng
nghigp vy su pham danh cho gido vién trung hge co siv theo
chirgng trinh do B tridng B Gido dye vi Béo tgo ban hanh,

Béi duting,
chimg chi

- Barge hoc tip, bidii duimg ning cao trinh 4§ chuyén mon,
nghigp vu. - : :
- Co chimg chi boi dudng theo tiéu chudn chitc danh nghé
nghigp gido vién trung hoc oo sd theo quy dinh.

Kinh nghiém
(thaénh tich cong
tac)

- Cf tir 4 06 niim gitt chirc danh nghé nghiép gifo vién trung
hoc co 50 hang I (ma 56 V.07.04.31) bodc tuomg duong theo
quy dinh.

- Purge eonge rihdn 13 chién s1 thi dua cip bo/ban/nginh/tink tré
l&n hofic bing khen tir u:ip tinh trd 18n hodic o cﬁng rihdin dat
mft trong cic danh hidu: gufu:r wién day gads, gido wl:n chinhiém
lép gioi, gido vién lam Tnng phu trach Di Thi¢u nién tién
phong Hé Chi Minh gici tr cap huyén tr 1én.

- Bt chudn nghé nghiép gido vién co st gido due phd théng,

Phém chat ca
nhin

C.hﬁp hinh cic chi tnrong, dudmg 18 chink sich ciia Pang,
phﬁp ludt ciia Nha nuge, cae quy dinh cua nganh va dja phuong
Vi a0 duc trung hoo oo sa.

- Thirlmg xuvén trau ddi dao ditc, néu cao tinh than trach
nbiém, giit gin phdm chit, danh dir, uy tin cia nhi gido; guome
miau trirde hoc sinh. .

- Thuong yéu, doi xir cong béng va ton trong hoc sinh; bao vé
cic guyén va lgi ich chinh dang chGa hoc sinh; doan két, gitp 4
ding nghiép. .

= Thuc hién nghiém cac quy dich vé trach nhidém va nghia vu
chung cia vién chirc va quy dinh cia B) Gido duc va Pdo 1g0
vé dao dire nhi gido.

5.2- Cac ning hrec

Nhom
néiing lre

Tén ning e Cap di

Giao tiép (mg xir. 4-5

Hop téc, hé tro ddng nghiép. 45

Thich tmg véi sir thay dai. 4-§

e il

Nhém ning
lire chung

Tur hoeo, nghién o khoa hoc. 4=5

Sir dung efng nghé théng tin. Dép img yéu cau

Sir dung ngoai ngit hodc tiéng dén tie.

cia céng vige (do
oo guan c¢d thim

v
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Nham
ning lue

Tén niing lue

Ciip 45

quyén quin Iy
quyét dinh)

Nhom ndng
lue chuyén
mifin

Tich cue, chi ddng thuc hién va yén truyén
vin dgng, hrdmg din dong nghiép thye hién chi
trirong, dutmg 1, chinh sdch, phap luat cia
Bang, Nha mede, quy dinh va yéu chu elhia nginh,
dia pluong vé gido dyc tung hoe co 30 vao
nhiém vu dugc giao.

45

Cd kha nang thyre hign va huong dan, hé tro
dong nghiép xdy dung ké hoach day hoc vh gido
dye phit hop vai digu kign thyre té cia nha trromg
va dia phirong; hudng din, hé tee déng nahiép
xdy dyng bai hoo theo chil & Tién mon.,

C4 kha niing thue hign va hudng din, héd tro
ﬂﬁﬂg nghi¢p trong vige vin dyng phuong phap,
cong nghe day hoc va gido duc theo hudng phit
trién pliam r;h::.t nang hyc hpc sinh phi hgp vai
diéu kién thire t& cia nha T.n.rnng va n:i1.=1_[_luth:|t‘JEr

i3

Vin dung va hidng dan, hd tro déng nehiép
trong viée sir dung cée hinh thite, phirong phéap
l:iémltm, dinh gid két qud hoe tp, rén luyén it
sy ti€én bd coa hoo sinh theo hwedong phat trién
pham chat, ning luc hoc sinh.

4-5

Vin dung va hudng din, hd tro déng nshiép
trong vige wign khai cé hidu qué cic bién phép
tur vin thm 1Y, hudng nzhiép cho hoe sinh, cach
l6ne ghép trong hoat déne day hoe vA gido duc.

4=5

Co kha nang dé xuit vl nhi truémg cdc bién
phép thng cirimg sy phoi hop chit ché gitia nha
trirémg v cdc to chire, ca nhén cd én quan
trong viéc thire hién cie hoat ddng day hoc, gido
duc hoo sinh.

4-5

Ct kha nang hudng din, b o déng nghidp,
chia s¢ kinh nghiém v¢ phét tricn nang luo
chuvén man, nghiép vio.

4-5

(Ghi chi: Cép di dugc xde dinh tir cao xudng thip, cao nhit 13 5 v thip nhét1a 1.
PHE DUYET CUA LANH DAO
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1. Hudmg din mo té vi tri viéc lam gido vién trung hoe co so' hang 11
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Brijc ldp - Tu do - Hanh phie

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: M3 v tri viée lam:

Giao vien trung hoc co 5 hang 11 Ngity bit ddu thye hién;

quan:

Thye Hign theo quy dinh tai cac vin ban guy pham
_ . ey pha.E luit. vin ban hmmg déin vé chiic nang, nhiémwy,
Quy trinh cong vige lién quyén han, ed ciu 1§ chite va hoat djng cia trrbmp
trung hoc cor si cong lip ciia cor quan ¢ thim quyen,

I- Muc tiéu vi tri viéc lam

(B sung ¢y thé .v.@:. Ic#- higu, trich yéu clia vin ban)

Thure hién nhigm vu gidng day, gido dyc hoe sinh trong cde trudmg ning hpc co

S0,
1- Cde cing viée va tién chi danh gia

Cic nhiém vu, cdng viée

Nhiém wu,
T1 :

mding Cang viéc cy the
ciing viée

Thure hién cac nhiém vu cla
gido vién trung hoc oo &0
hang 111

Tiéu chi dianh gia hoin thanh
eing viée

Theo ban md 1a vj tri vige lam cua
gido vidn trung hoc co sé hang 111

Thue hién i nhiém wvu
}a:hau: clia giém vién trung

= L-.arn hdn can 1-|En hodic
dav minh hoa & che 16p bdi
dubng gido vién hodc day
thir nghiém céc md hinh,
phuomg phap, cong nghé

51 GLTE df':" mii i cdp wruimg ra lén;
el | BRI cht i cde ngi dung bbi
hoc sinh

dufmg vi sinh hoat chuyén
dé & th chuyén mén hodc
tham gia xay dung hoc lidu
di€n tir.

Tai liéu boi drdmg hodc day minh
hoa, thir nghiém duge cip e6 thim
quyen thing qua. Khoa béi dutmg
hode day minh hea, thie nghiém
cua nha trudmg durgre 1 chire.

Tai litu boi dudng, sinh hoat
chu;-.én 4 & 1 chuyén mdn dirge
cip & thim qu:.-rcn théng qua.
Khoa boi duding, sinh hoat chuyén
dé & td chuyvén mén duge hodn
thinh theo ké hoach.

- Tham gia hudng din hodc
dinh gid cac san phim
nghién ciu khoa hoc va
ehrg nghé tir cdp trudmg tr
lén,

Ca qtl"'rét dinh tham gia danh %19
hodc hudng din cic san pham
nghién ciu khoa hoc v cong nghé
tir cap truémg tri 1én, Hoan thinh
nhiém vu ddnh gid hodc hu'mg din
cdc sin phim nghién ciu khoa hoe
duge phiin cdng,

o
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Che nhigm vu, cong vige

MWhiém v,
miling
chng vide

Céing viéc eu thé

Tiéu chi danh gid hoin thinh
cing viée

- Tham gia ¢ac hogt d0ng x4
hoi. phue vu ciing ding; thu
hiit sir tham gia cda cac t
| chifie, ca nhén trong viée 1o
| chi¢ céde hoat ddnz day hoc,
| gido dye hoc sinh.

Hodn thanh cac hoat déng x8 hoi,
phuc vu chng déng dupe phin
cong;

Cac hoat déng day hoc, gido duc
hoc sinh ¢d su tham gia cia cic
chikc, ¢A nhin.

- Tham gia dodn dinh gid
ngodi; hofc cong tie kiem
tra chuyén mon, nghiép vy
cho gido vién tir cap truong
trir lén.

Cid quyét dinh thinh 1§p doan dodn
dinh gid ngoal hofic kiém tra
chuyén mén, nghiép vy cho giao
vien tir cdp truomg tror lén. Hodn
thinh cing tic dinh gid hode kidm
tra theo k& hogeh.

- Tham gia ban gidm khag

hogic ban ra dé hodic ngui

hirémg din trong cac hji thi

(cha gido vién hodc hoc
| sinh) fir cap trudmg tro 1én
(néu ed).

Cé quyét dinh tham gia ban gidm
khao hofc ban ra dé hode nguii
hudémg din frong cde hi thi;

Hoan thanh cac nhiém vy Ban
phin cing.

Cée rhigm

2 vu khac

Theo phan cdng ecia hiéu
trrimg.

Hodn thanh ding tién da, béo dam
chat lugmg theo y8u ciu ddi vii
timg viéc duge phin cdng cu thé.

3- Cde mibi quan hé cing viée

3.1- Bén trong

Duge quin Iy true .
tiép va Kigm duygt Quian Iy tripe uép Che don v phil hop ehinh
ket qua b
Hoi dong truimg; héi dong thi
dua khen :Imcmg, l'll;i'l dﬂng kv
lugt; hji -:Inn-- W van; t :::hl.rl:'.
Bang Cing san Viét Nam; t
Hoc sinh ¢ha cic 1op dwge | chire Cong dodn; 16 chirc Boan
Higu twwodng, phd | phan cdng chi nhiém, day | Thanh nién Cdng san Hb Chi
hi¢u  trirdmg, t6 | hocndi riéng; hoo sinh cda Mmh té chuc. Béi Thidu nién
tridmg chuyeén min. | rudmg trung hoo oo 0 ndi T‘Eén phong Hé Chi Minh; céc
chung. t0 chuyén mon: té vin phang:
lop hoc: th phu-: vu cic hoat
donz gido duc dic thii cia
trirdme chuyén biét,




3.2- Bén ugu_ii

Co quan, to chire co quan hé chinh

Bin chat quan hé

Bd Gido duc va Dao tao; cac dom vi
thudic B,

T]"lu'f: hién trach nhiém quan |y nha mede
ddi vin gido doc trung hoo oo sir theo

guy dinh.

Uy ban nhan din tinh, thanh phd tne
thudic trang womg (Uly ban nhén dén cdp
tinh};

Sd Gido duc va Béo tao 1.':'11 CAC CoF quan
chuyén mén khae thugce Uy ban nhan
dén ciptinh.

Thirc hign trach nhiém quan Iy nha mrdc
dor vin giao due trung hoc co s& theo quy

dinh.

ﬂy bhan nhin din :35]:& huyén;

Phong Gido duc va Bdo tao va I-:E'Li: oo
quan chuyén mon khic thufc Uy ban
nhédn dén cip huvén,

Thue hién tréch nhiém quan 1y nhé nirée
ddi vai gido duc trung hoc co s theo quy

dinh.

ﬂf}r ban x&, phuimg, thi r.retl.n; cac trudmg

Thire hién nhiém vy trién khai Chuong

trung hoc cor 50 khac.

frinh giao dyc tung hoo cor so; phat huy

val trd clha nha trisdme vai cng ddng.
Huy dfng s tham gia cla cac t chitc,

Cac to chitc, doan thé khic. daodn thé vao hogt ding day hoe, gido due
hoe sinh cia nha tuwong.
4- Pham vi quyén han
TT Quvén han ey thé

4.1 | Oudn I¥ hoe sinh dang hoc tai trudmg trung hoe cor s& duoc giao quan ly,

4.2 | Quan 1y sd sdch dbi vai gido vién theo quy dinh.

4.3

Purere tur chi thye hign nhigm vu chuyén mén vdi su phin cdng, hd trorcda 1
chuyén man va nha tridmg.

5- Ciic yéu ciu vé trinh df, kinh nghigm, ning lyc va phim chit ca nhin
5.1- Yéu ciu vé trinh d3, kinh nghiém, phim chét ¢4 nhin

f Nhim yéu ciu

Yiéu ciu cy thé

Trinh d§ dao wo

C6 bang o nhdn iy 18n thude nganh 430 o gido vién doi vai
g1a0 vién trung hoc ¢o 0. Trudmg hep man hoc chira da gido
vign co biing cir nhin thude nginh do tao gido vitn thi phdi ¢d
héing cit whin chuvén nganh phit hop v cé chimg chi bai duding
nghiép vu sur pham dinh cho gido vién trung hge co 50 theo
churong trinh do B trudng Bd Gido duc va Bao tao ban hanh.

Béi dutng,
chimng chi

- Puge hoe tip, boi dwémg ning cao trinh dd chuyén mon,

nghiép v : y .
- Co chimg chi boi dudng theo tién chudn chire danh nghé

nghigp pido vién trung hge co 50 theo quy dinh.

4




Nhim véu ciin

Yéu ciu cy thé

Kinh nghiém
{thanh tich cong
1ac)

- Cé tir i 09 ndm gir chire danh ughé nghiép gido vién IJ'unE;

hoe cor s0 hang 111 {ma st V.07.04. 32) hode wremg duomg theo
quy dinh. .

- Buoc cang nhdn 14 chién s thi dua co s6; hodie duge nhin
bang khen, gidy khen tir ciip huyén trdr 1én; hode disge cong nhiin
dat modt trong che danh hiBu: gido vién day gidl gido vién chi
nhigém 1Gp gidi tir cdp rulmg trd 1én, gido vién lam Tong phu
trach Béi Thieu nién tién phong HO Chi Minh gioi tir cap huyén
trer lén.

Phém chat ca
nlan

= Pt chudn ng_hé nghiép giao vién oo so giao due phé théng.
- Chap hanh cic chi tnrong, dudmg 161 chinh sdch cua Dang,
phap luit cia Nhd mode, cie quy dinh cua nganh va dija phiong
vé gido dye trung hoc co 53.

= Thuimg xuyén trau dm dao die, néu cao tinh thin tréch
nhigm. gilr gin pham chét, danh dy, uy tin ciia nha BEA0; gUoTE
mau trnrge hoc sinh.

- Thuomg yéu, ddi xir cng biing v 16n trong hoe sinh; bdo vé
cic quvén va loi ich chinh ddng cia hoe sinh: doan két, giop a4
dﬁng nzhiép.

- Thure hidn nghidém cde quy dinh vé trach nhidm va nghis vy
chung cla vién chire vd gquy dinh cla B& Gido duc va Do tao
v dao dire nha gido,

5.2- Cac nang luc

n?::fwc Tén ning lye Eﬁp di |
Giao tiep itng XIT. J=35
Hep l,:n:1 h-n trg dang nghidp. 3-5
Thich tmg vidi s thay 4. 3-5
Nhém ning Tur hoe, nghién et khoa hoc. - ]_-m]-ﬁ =
a éu cau
o b Sur dung cong nghé thong tin. méj ,:,ﬁnﬁ 3@: (do
co guan cd thim
Sir dung ngoai ngit hodc tiéng dén tfc. quyen  quan Iy
gquyét dinh)
Nam ving cht troong, duimg 16i, chinh sich,
phap ludt cia Pang, Wha nmjt quy dinh va yéu
cdu cia nganh, dia phurong vé gido duc trung hoc 3-5
cor 50 v trién khai thyre hign ¢d két qua vio
nhiém vu duge giao.
e e €0 kha nang ditu chinh finh hoat X hoach day
s hoe va gido due phi hop vai digu Kign thye 2 1.5
cia nha truomg va dia phuong; <o kha ndng xéy
dung bdi hoc theo chi dé lign mon.
Chi djng cip nhét va cd kha ning vin dyung linh
hoat, hidu qui cde phueong phap, cing nghé day 3-3
hoc vi gido duc dip img muc tiéu chuong trinh




H;‘:‘“;‘;ﬁ T nibiige lipe Cép a3
| gido duc pha thing, phi hop via &idu kién thye
té ciia nhd rudmg va dia phuong,

Chia :I{-ng cdp nhdit va cb khd ndng *.'an dung sang
la::r cdc hinh thire, phuong phip kiém tra, dinh
gid kcét qua hoc tip. rén luyén vi sir tién b cla 3.5
hoc sinh theo hréng phat trién pham ché.t, nAng
lue hoc sinh.

Cdé khad nang vin dyng cd hidu qua cic bién phap
tur van tim 1y, huéng nghiép phi hop voi timg

doi twymgz hoc sinh trong hoat ding day hoc va 35
oido duc

Chi ddng, tich cyc tao dung mbi guan hé hop

tac lanh manh, tin teémg vioi cha me hoc sinh, 1.5

chc th chire, ¢ nhan ¢o hién quan trong vige thue
hién cic hoat déng day hoe, gido duc hoc sinh,

Chu ding nghién ciu va co kha nling cip n]'lﬂt
kip thin cic }Eut.ﬁu mdi ve chuytn mon, nghi¢p

vi; ¢ kha ndng vin dyng sang tao, phit hop, cé 3-5
hiéu qua cac hinh thirc ndng cao niing lye chuyén
min, nghiép vu cila ban thin.

— e

Ghi chi: Cdp dé duge xic dinh tir cao xudng thép, cao nhit 14 5 va thip nhit 14 1.
PHE DUYET CUA LANH DAO
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1. Hurdmg ddn md 14 vi tri vige lim gido vién trung hoe corsd hang 111

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Die lap - Ty do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM
Tén vj tri vige lam: M3 vj tri vide lam:
Gido vién tidu hge hang 111 Ngay bar dau thyc hién:

Quy trinh cng viéc lién
quan;

Thire hign theo quy dinh tai cac van bian quy pham
phip ludt. vin bén huimg dén v& chire nfing, nhiém v,
quyén han, oo edu 16 chite va hoat d@ng cla trromg
trung hoe co sd mng ldp cia co quan c6 thim quyén,
{Hn SUTHE CU thé sa. k¢ hiéuw, trich }%Eu cia van ban)

1- My tiéw vj tri viée lam

Thue hign nhiém vu giang day, giao dyc hoe sinh trong céc tnromg trung hoe cor

iy,
1- Cde cong viée va tiéu chi ddnh gid

Cie nhiém vy, cong vige

= Tiéu chi ddnh gia hodn

TT S ; thinh cdng vié

maAng Cang vigc cu the g Ao
cing viée

Xy dung k& hoach gido duc cia mén
hoc dirge phin cdng va tham gia x8y
dirng ké hoach gido dye cha td chuyén
mon theo muc tiéu, chrong trinh giag
dyc cép rung hoc £ 5.

Ké hoach giang dav. gido
EII'_JIC hoe s{nh durcic nﬁp o
thim quyén phé duyét,

Day hoc va gao dyc hoc sinh theo
chuong trinh, klé' hoach giao duc cia
rtha trirdma va td chuyén mon; quan 1y
hoc sinh trong cﬁu: hoat ddng gido due
do nhit truimg tH chirc.

Hodn thanh cac ndi dung
cia ke hoach giing day,
gidgo dyc hoc sinh dirge
cip céd thim quyén phé
duyéL.

S dung cdc phuomg phip day hoc,

2.1 ;?;]3:3 ** | gido dye theo hudng phat huy ning
" | hoesinn | 1e phim chit cia hoc sinh, tich cye

hoa hoat djng cas hpe sinh.

Cildo 4n bai giing va hoat
ding day hoc, gido duc
duge danh gid dgt yeu
cdu vé phisang phép.

Thue hign cac hoat ding Kidm ra,
danh gia két qua hoc thp, rén luyén
cia hoe sinh theo quy dinh.

Hoan thinh céc hoat
dfng kiém tra, d4nh gis
kit qua hoe tp, rén luyén
ctia hoc sinh theo quy
dinh.

Hodn thanh dfy di che sb
sach vi kiém tra, dinh
gia két qua hoc tip, rén
luyén cia hoe sinh theo
cquy djnh.

y
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Nhidm ".’I*I,.
mang

cing vige

{'lr.: nhiém vu, cﬁngiéc

Céng viéc cy thé

Tiéu chi ddnh gia hoan
thanh cing viéc

| Tham gia phat hién, bdi duimg hoe

sinh ning khiéu hode phy dao hoc
zinh yéu kém hodc ]méugg din sinh
vién thuc tip su pham (néu ed).

Heén thinh cac ldp bi
dudmg hoe sinth ndng
khiéu hode plu dao hoc
sinh véu kém theo yéu
ehn,

Quyet dinh hode vin ban
phin cfng hudng din
sinh vién thwe tip su
pham. Hodn thanh ké
hoach hudmg din sinh
vién thire tip sir pham.

T chitc cc hoat ddng nr vin tam 1y,
hudmg nghiép cho hoe sinh va cha me
hge sinh cua lép duge phin cing.

Hoan thanh cic hogt
déng tr vin tdm 19,
hucmg nghiép cho hoc
sinh vd cha me hoc sinh
ctia ldp duge phin chng
theo ké hoach.

Phi hgp véi cde 1 chire, cé nhén ed
lién quan d¢é thurc higén J:ﬁcl hoat ddng
day hoc, gido dyc, or van tam Iy,

Cie hoat dfng day hoc,
aian duc, tr van tdm 1y,
hudng nghiép cho hoc

hurdng nehiép cho hoe sinh. sinh ¢d sy tham gia cta
cac 0 chire, ¢4 nhin cd
lién quan. ;

Tham gia cac hoat ding ciato chuyén | Tham gia day di, co chat

mdn; tham gia nghién ciu khoa hoc;
hoan thanh hé thong ho so guan 1y
hoat dng gido duc theo quy dinh;
thire hidn conag tie phé cdp gido duc
trung hoc oo 50 va giao duc hoa nhip
trong pham vi duoc phin cong; tham
gia 1o chire cc hdi thi (cda gido vién
hoac hoe sinh) tr ¢dp tnrdmg el [én
(néu ed).

lugmg cie hoat dong cua
td chuyén man;

Hoén thinh hoat ding
nE;hiEn ciru khoa hoe theo
ké hoach; .

Cé dy du hé thing ho so
gquan I¥ hoat déng gido
dye theo quy dinh; -
Hodn thinh edng tae phé
cip giao dyc trung hoe cor
=& va giao dyc hoa nhip
theo phin cing;

Vin ban phin cong, ol
ngrod tham gia 6 chdc
cde hoi thi nr clp rubmg
trd  lén. Hodn thanh
nhiém wy doge phin

cang.,
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; AT R, SV Tiéu chi dénk gid hoin
T Nhléf“ i, ; thanh edng viée
mAng Cing vige cu thé '
cing vigc
Hodn thanh cée khda dao tao, chirong
trinh _E:u%ri dudmg theo quy djnh; tr hoe, | Hoan thanh viée dao tgo,
tr bdi dufmg ning cao ning luc | boi dudmg theo ké hoach.
chuyén mén, nghiép v,
Hodn thanh ding tién 4,
Cac nhiém i i TPt . bao ddm chit Jumg theo
ol vu khac Thea:phan sing cos Hgu tromg. véu cau doi vai time viéc
. durge phin cong cp thé.
3- Ciic méi quan hé cong viéde
3.1- Bén trong
Buge quan Iy trye ) )
1lép v kiém duvéll Quan Iy trire tigp Cace dom vi phil hop chinh
két qua bai

Higu truong, phd
higw trudmg, 0
trurdmg chuyén mdén.

Hgc sinh cua cac lap duge
phan cing chi nhiém, day
hoo ndi néng; hoc sinh cda
trirdmg trung hoe eof & nd

Hai déng tnrdmg: héi dong thi
dua khen thutmg; bji df}ng k¥
Judt; hoi ri:mg ur vén; to u:hm:
Péng Céng san Viét Nam; th
chire Cdng doan: 16 chirc £loan
Thanh nién Cong san H3 Chi
Mirk: & chire D8i Thiéu nién
Tién phong H& Chi Minh; cée

chung,

td chuyén mén; td vin phdng;
Idp hoc; to phuc vy cac hoat
dbng gido duc ddc thi cda
trirdmg chuvén bidl

3.2- Rén ngoai

Co quan, th chire ¢é quan hé chinh

Ban chiit quan hé

Bd Giao duc va Piao 1go; cic dom vj
thubc Ba.

Thire hign trach nhi¢m quan 1y nha nude
doi vai gido duc trung hoe co sd theo quy
dinh.

Uy ban nhén din tinh, thanh phnfn tnyrc
thude trung uong (Uy ban nhin din cap
tinh);

50 Gido duc va Pao tao va cdc oo quan
chuyén mén khac thude Uy ban nhin
déin cép tinh.

T'I:n_.n: hién trach nhiém quan I¥ nha mrdc
ddn vin pibo due trung hoc oo sl theo quy
dink,

Uy ban nhin dan cip huyen;

Phong Gido duc va BPao tao va cic ca
guan chuyén mdn khac thudc Uy ban
nhadn din Eﬁp huyén,

Thye hién trach nhiém quan 1¥ nha nudc
doi vai gido due trung hoc co s theo quy
dinh,

5

s
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Cor quan, to chire co quan hé chinh Ban chat guan hi

Uy ban &, phurimg, thi trin; cic twing

Thire higén nhiém vy trign khai Charong
trinh gido due trung hoc co s&; phdt huy

Ut % 0o Kl vai tro ciia nha trudmg vai cing dong.
_ ) Huy dgng sy tham gia cia cac 1o ¢hie,
Cac to chire, dodn the khac. dodn thé vio hozt dong day hoc, gido duc

hoe sinh cia nha tredmo.

4- Pham vi quﬁn han

TT

Quyén han eu thé

4.1 | Quén Iy hoe sinh dang hoe @i trirdmg trung hoe eo sé duoe giao qudn 1y

4.2 | Quan |y s6 sach dai voi gido vién theo quy dinh.

43 | Bwoe twohi thyc hién nhigm vy chuyén mén voi sy phin cang, hé try o b
’ chuyén mén va nhd mubmg,

5- Cidc vén ciu vé trinh d@§, kinh nghiém, ning lye va phim chit ¢4 nhin
5.1~ Yéu ciu vé trinh @, kinh nghiém, phim chit ci nhin

Nhom yéu ciu Yéu ciu cu thé

- C6 biing ot nhin wd 1én thude nginh dio tao eido vien doi
vii gido vidn trung hoe co s Trudng hop mén hoe chua do
gido vién cd bang cur nhan thue nganh dao tao gido vién thi
phdi ¢d bdng ¢l nhin chuyén nginh phil kop va ob chitng chi
hdi dudng nghiép vy s pham danh cho gido vién trung hoe oo

Trink d6 dio tao Isls';lieﬂ chuimg trinh do Bd tnedng BS Gido duc va Pao tao ban
- Gifio vién trrimg trung hoe co sé thude dod nrgng phéi thue
hlE:n ndng trinh dd chudn duge 3o tao guy dinh tai Nghj dinh
St:r 71/2020/ND-CP hofc thue doi nrgng quy ﬂJI!l'I tai Thing tu
56 24/2020/TT-BGDDT thi khéng xét dén yéu ciu vé trinh dd
dao tao.

; - Farge hge tip, bl dwdmg nang cao trinh dd chuyén mon,

Boi dudng, nghiép vi. , |

chimg chi - 6 chimg chi bbi dufng theo tidu chudn chic danh nghé
nghiép gido vién trung hoe co ed theo quy dinh.

Kinh nghism ‘

(thanh tich céng | Pat chuidn nghé nghiép gido vien co sé gido dyc phd thing,

tac)

Phirm chit od - Chap hanh céc chi troong, duéms 140 chinh sdch cia Péng,

A phap ludt cua Nha nude, cde quy dinh cua nganh va dia phuong

& gido duc trung hoc co son.

VE Zido 2

"
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Nham véu ciu

Yéu ciu cu thé

- Thirbmg xuvén trau déi dao dirc, néu cao tinh than trich
nhiém, gilt gin pham chit, danh du, uy tin cia nha gido; guomg
mau trirde hoe smh

- Thuimg yéu, A xir edng bang va ton trong hoc sinh; bao vé
cac quv&n v I ich chinh déng cta hoe sinh; dodn kb, aiip A
déng nghiép.

- Thue hién nghiém edc quy dinh vé trich nhiém v nghia vy
chung taa vién chire va quy dinh cia Bd Gido duc va Dio tao

vé dao ditc nhi gido,
5.2- Che ning lee
Nhom £
niing hre Tén ning luoc Cap dg
Giao tiep img xir. 3-5
Horp tée, hd trr déng nghigp., 3-5
Thich tmg vii sir thay doi -3
Wl ik Tir hoe, nghién cima khoa hge. 3-5 .
]I’r‘: chlmg B-ip' IEI']']E :r'E-'u Gﬁu

Sir dyng cong nghé thong tin.

Sir dung ngoai nglt hofic f.ié'ng dan tje.

cia cimg vige (do
co guan ¢ tham
quyén quan ¥
quyet dinh)

Nam duge chi tnremg, dudmg 161, chinh séch,
phap ludt cia Pang. Nha nmj'c_ gquy dinh va yéu
chu cia ngénh, dia phumg vé gido duc trung hoc
cor i va trikn khai thire hign vao nhiém vu duoc
giao.

Nam vimg kién thire eiia mén hoe duge phin
cing giang day; cb kha ning xiy dymg dugc kE
hoach day hoc va gido duc theo hudng phat trién
pham chét, nang hec hoc sinh.

Co kha nidng dp dung cd higu qua cac phuong
Nhém ndng | phép day hoe vi gigo duc phit trién phim cha,
zc chuyén | ndng luc hoe sinh, tich cgc hda hoat ddng cda

mn hoc sinh.

3-5

el dung dl.n::'c ae phuomg phap kidm Tra, danh
gia ket qua hoe tip, rén luyEn va sur ‘uEn b ca
hoe sinh theo hudng phat trién pham chit, nang
lue hoc sinh.

3-5

Cé kha niing tu van tim 1y, huong nghiép cho
hoc sinh; léng ghép céc hoat dgng ur van tim 1y,
hurdmg nghiép vae trong hoat déng day hoc va
Elde dye,

33

Xiy dimg duroc mdi quan hé hop téc vdi cha mg
hoc sinh. ¢ac to chire, ¢d nhan cd lién quan trong

35




EL

n?::;j:rc Tén nang lye Cap a6
vige thire hién cde hoat d8ng day hoe, gido due
hoc sinh.
XAy dumg va thue higén ké hoach hoc tap. b
dwdmg phat trién chuyén mon, nghiép vy clia ban 3-5
thén.

Ghi chii: Cap d6 dwoc xdc dinh tir cao xudng thép, cao nhit 14 5 va thip nhdt 1a 1,
PHE DUYET CUA LANH DAO
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IV. Hwdng diin mi ta vi tri viée Him ihiér bi, thi nghigm
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Bic lip - Tu do - Hanh phiic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén v tri vide lam:
Thiét bi, thi nghigm

M3 vi tri viee Jam:
Ngay bit diu thye hidn:

Quy trinh cing viéc lién
(jLan:

Thire hién theo quy dinh tal cdc vin ban quy pham
phap luat. van I:rhhu'l:lng dﬁn v chire ning, nhiém v,
quyén han, co ehu th chiie va hoat dﬁng cla l:ru'mig

trung hoe co si edng lp cia co quan co thim guyén.

(Bd sung cy the 56, k¥ higu, trich yéu cha van ban)

1- Mue tiéuw vi tri viée Jam

Thue hién céng téc thiét b, thi nghiém trong cde todmg trung hoe o s,

I- Che cong viéc va tién chi danh gia

. Cic nhigm vy, cing vige Tiéu chi dianh gis hoan

T iém vu, P thinh cing vi

ming Cing viéc cp the e
chng viéc

Quin 19, bio quan, sit dung thidt bi;
hru gk, st dung ho so thiét bi; sia
chifa nhimg thigt bi dom gian.

Cdc thiét bi coia nha
trm’mg durgic quén 1y, béo
quan dunggu}' idinh

Lap ké hoach gir dung, mus siim, aita
chita thiét bj ciia nha tnrémg; béo céo
v ¢ xudt vii hign truomg nha treong
phuong én thanh Iy, tiéu hiy thiét b,
hoa chit hong, het han s dung.

Ciing Lac

[{E hogch =ir duﬂg, s
‘:IElI'I',I, stra chita thiét b1 cila
nhda tnrong duge  phé
duyet;

Cde thift bj, héa chat
hong, hél han s dung
duge thanh ly, tiéu hoy
ding quy trinh.

2.1 | thiét bj, thi Lip bao cdo dinh ky, thuimg xovén ve
nghiém ching tac thigt bi, thi nghigm.

Thyre hién diy di ché di
bao cdo theo yEu cdu.

CI]"!I'J 1|:r'| c'z:m: néi dung sinh hoat chuyén
de vé& thiét bi, thi nghiém & trudmg,

Téi liéu sinh hoat chuyén
dé duaoe duyet;
Hod#n thanh céc budi sinh
hoat chiyén & vé thiél
bj, thi nghiém.

| Chil tri thyre hign viée khai thic phan
| mém img dung quan Iy thiét b,

Phén mém img dung
quén Iy thiét bi duwoc khai
thac, vin hanh dung quy
trinh,
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Lac nhigm vy, cong vige

Tiéu chi ddnh gia hoan

| - e
’ Nhidm vy, .
TT saiut Céng vige cu thé thinh cing viée
cing viec
Chu tr vige i chire Jam 46 ding dg% Ké hoach lam cic do
hoc, thiét bi don gién vai vit liu ding day hoc, thiét bj
kiém & dia phirong, don gian voi vat ligu dé
kidm & dia phwomg dirgc
' phé duyét va trién khai
thire hign bao dam tién
dé, chat lirgng.
Phéi hop vdi gigo vién chudn bj cdc | Kip thdi cung cp cic
thiét bi, héa chit va vit lidu cin thiét | thiét b, hoa chét va vit
lrong cac bai ﬂ'll,n: hanh, thi nghig¢m; | ligu cin thiét trong cac
dam bao ca-; diéu J-uén vé an toan, | bai  thue  hanh,  thi
phéng chdng chiv nd trong qua trink | n nghiém; dim bdo cdc
thire hanh, thi nghiém. digu kién vé an toanm, |
phimg chéng chiy nd |
trong qud  winh thye
~ ‘hanh, thi nghigm.
Phiit hop th chire, danh gid cac cude | Tham gia div 4o cdc
thi khoa hoc k¥ thudt cia hoc sinh od | cube thi khoa hoe k¥
litn quan dén thi nghiém tir cdp | thudt ciia hot sinh ¢ lién
trerdmg, e 1én. quan dén thi nghigm ur
cép truimg trdr [n theo sir
phin cing cia cip co
tham quvén.
Hoan thinh cic chuomg trinh bdi |0 o o0 s ;
dumg; w1 hoc, biii duriing, ning cao Hgaﬂ?ﬂ}ﬁe hoach.dao
ing Jire chuyén man nghigp vy. = -
Hodn thinh ding tién dé, |
Céc nhidém . - o bdo dam chit luomg theo
2.2 iylhke Theo phin cong cia hifu trrdmg. b o 8wkl tivnge vific
duogc phén cdng cu the., |

3- Céc moi quan hé cong viée

3.1- Bén trong

Prurgre qmm ¥ triee
I’.lep v kiém duyet
kit qui bai

Quén I trie tidp

Cic don vi phéi hop chinh

Hiu trwdng, pho
higu
g chuyen mon

tricmg.

Céac thiét bi, thi nghiém

| cha nha truimg.

Héi dong truome; hoi dong thi
dua khen thidmg; hoi rﬁng ky
ludt; hii dn::-ng tr van; t0 chide
Bang Cong san Viét Nam; 10
chitc Cong dodn; 16 chirc Bodn
Thanh nién Céng san H& Chi
Minh; té chirc Dgi Thiu nién

Y
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Dwoe quin Iy trire
tiép va kigm duyét
két qua b

Ouian y frm:-fii.iii

Cic dem vi phii hop chinh

Tién phong H6 Chi Minh; céc
th chuyén mén; t6 vin phong;
lép hoc; t6 phuc vy céc hoat
dong gido duc dic thi cla
trudmg chuyén bigt.

,?-1- Bén nguii
Cof quan, to chire o6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

| Bo Giao duc va Dao tan: cic don i
thudc B,

Thue hién trach nhiém qudn I¥ nha nude
d6i v gido dyc trung hoe cor s theo
guy dinh.

| Uy ban nhén dén tinh, thinh phd tnyc
| thudc trung vong {Uy ban nhan dan cap
| tinh);

| 86 Giao duc va Pao tgo va cic oo quan
| chuyén mén khie thude Uy ban nhin
| dén cédp tinh.

Thire hign trdch nhidm quin 1y nha nude
ddi voi giao duc trung hoc eo 54 theo quy
dinh.

Uy ban nhin dén cip huyén,

Phing Gido duc va Ddo tao va cic co
guan chuyén mén khac thude Uy ban
nhén diin cip huvén.

Thyre hién trach nhi¢m guan ¥ nha nudc
dii i 2ido duc trung hoc co so theo quy
dinh.

t Uy ban x4, phuimg, thi tréin; ede tnrimg
- tung hoe o ad khac

Thre hién cing tac thiét bi, thi nghigm;
phat huy vai tro cua nhi tnromg val cong
déng.

Cée td chile, dodn thé khic

Huy déng ar tham gia cla cie té chire,
dodn thé vao cong tdc quan ly, s dung
thiet bj, thi nghig¢m phye vu hogt dong day

hoc. gido duc hoc sinh.

4- Pham vi quyén han

Tr Quyén han ¢y thé

4.1 | Quan Iy cdc thist bi, thi nghiém cia nha mrémg.

4.2 | Quan by 56 séch di vai cong téc thiét bi, thi nghiém theo quy djnh.

43 Barge o chi trong cong tac thiét hi, thi nghiém theo quy dinh, bao dam dap

{mg muc tiéu d6i mdi cdn bén, todn dién gido due, dio tao.

5 Cde véu chu vé trinh d§, kinh nghiém, ning lwe vi phim chit e nhin
5.1- Yéu ciiu vé trinh @5, kinh nghi¢m, phim chét cé nhén
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dinh v& yéu cdu cha nganh d8i véi cip hoe véao
trong finh vye cing 1ac,

Nhém véu cio Yéu céu cu thé -j
Co bing t6t nghiép cao ding trér 18n chuvén nganh Céng nghé
; thiét bi trimg hoe (hodc b hiing 1ot nghiép cao ding tri 1En cde
TAMBG QRO TR0 | pooan nadah Riude phi hies v -vi b Sobe, Mo thide by, th
nghiém & trudng tmng hoc).
. - Puge hoc tip, bol dufng néng cao frinh 46 choyén mon,
Bbiduong, | nehip v, k ,
chitng chi - Hgﬁn thanh chiromg T.r'mhrh-ﬁ-i dudmg theo tiéu chuin chire danh
nghé nghi¢p vién chirc thigt bi, thi nghiém theo quy dinh.
Kinh nghiém
(thanh tich céng | Khing
tac)
- Chép hinh cao chib tnrome, dudmg 161 cda Ding, chinh sach,
phap ludit cia Nha mndc va cac quy dinh ctia nganh;
Phém chit o4 - Trung thue, khdch quan, ¢d y thire trau doi dao dire, néu cao
hia e tinh thin trich nhiém. Chir g[n phim chiét, danh du, wy tin cla
=i vién chirc; dodn ket. gitip d& d-n-ng nghiép va hoc sinh: '
- Thie hién nhiém vy theo ding quy ché, auy dink, quy trinh
chuvén min kT thudt va cic quv dinh khac cia phap luit.
3.2-Céc ndng hye
Nham I <]
niing e Tén ning Ioe Cap dg
Ciiao tiép g xir. 3=5
Hop téc, hé trg ddng nghiép. =5
Thich tme v sw thay dii. 3-5
Nhém ning Thr hoe, nghién e khoa ho, -5
ire chun , Bip tmg véu cau
Ve | Sir dung eding nehé thang tin, ciia eong vige (do
€0 guan ¢ tham
Sir dung ngoai ngir hodc tiéng dén tde. quyen  quan Iy
quyet dinh)
Hiéu va biét van dung chil tnrong, durdme 161 cia
Biing, chinh sach, phap ludt coa Nha mrde, quy 15

Thyre hign o6 hidu qua ké hoach gido duc ciianha 3-5
Nhim niing | truimg.

hrc chuyén | Cé khi ning quin Iy, air dung, bio quan thisr by 1.5

miin phéng chéng chiy nd v chira chiy trong trrbmg
hop xéy ra chay nd trong gua trinh thye hanh, thi
nghiém.

C6 kha nang sira chia, tr 1am va phoi hop vai 3-5
gido vién, hoe ginh, cha me hoc sinh lam do ding
day hoe, thiél by dom e1dn.
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n‘:':‘g:‘l‘m Tén niing lye Chp 8§
d) Cd kha ning vin dung linh hoat, phdi hop va
hé trey gido vién st dung ¢ hidu qua thict bj, thi +3
nghi¢m vao thye lién gidng day cho hoe sinh,

Ghi chii: Cap ¢8 dugc xic dinh tir cao xudng thip, cao nhdt 12 5 vi thip nhitla 1.
PHE DUYET CUA LANH DAO
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V. Hirdmg din mé ta vi tri viée lam gidgo vy

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bic KEp - Tr do - Hanh phiic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

I'én vj tri viéc |am:
Gido vy

Ma vj trl vige lam:

Ngiy bit diu tharc hién:

Thire hién theo quy dinh tai cdc vin ban guy pham
phap ludt, vin ban hrimg din vé chire néing, nhidém vy,
quyvén han, co ciu té chiic va hogt déng cia truimg

Quy trinh cing viéc lién
quan:

trung hoe cor s mng l&p cuia cor quiar cd thim quyven.
(B sung cu thé sd, k§ higw, trich véu cia van ban)

1- Mupc tién vi tri viée lam

1- Cée cong viéc va tidu chi ddnh gid

Thure hign cfing tic gido vu trong truimg trung hoc oo sd.

Cac nhi¢m vy, cing vite

Nhiém vu,
ming
cing viée

Cing viéc cu thé

Tiéu chi danh gid hoan
thanh cong viée

2.1

Céng téc
gido vy

Lip ké hoach, thire hidn cdng the gido
wvil hing ndm cia nhi rudmg; bdo cdo
dinh kv, thudmg xuvén theo quy dinh.

Keé hoach céng tac g_laﬂ
vi hing nim durge cip co
tham quyén phé duyér,
Hoidn thinh ké hoach
cing tic gido vy drge
duyét;

Hodn thanh céc bdo cdo
theo véu cau.

Quin 1y, theo dai hé thong ho so. s
gich ciia nha triémg lién quan d&n hoe
sinh.

He ménng hé so, s6 sdch
déy 40 theo véu cdu,

Phii hgp thie hi€én cing tac m:n,rén
sinh va cac nhigm v duge giao lién
quan dén thi, kiém ra, dinh ma hoc
sinh.

Hoan thanh cdng tac
tuyén sinh; cong tac thi,
kigm tra, ddnh gid hoco
sinh duge giao,

Phéi hop vai gido vién, nhin vién
trong nhi trurimg gudn 1Y, theo dii hoe
sinh hang ngav; tdng hop két gqua hoc
tép varén luyén cla hoo sinh.

Cung cép kip thivi thing
tin guan ly, theo dai hoe
sinh hang ngawv; _

Hoan thinh wvigc ting
hop két qui hoc t@p va
ren luyén cia hge sinh
ding han theo quy djnh.

Hodn thanh cic chuong trinh boi
dutmg; ti hoe, iy bi dirdmg ning cao

ning e chuyén mén nghiép viL

Hoén thanh ké hoach dio
tao, bai duding,

4
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= fchemhifon v, S0NE ViFe Tiéu chi dinh gid hoan
7t | Nhigm vy, | thianh cong viéc
mang Céng viée cu thé
cing vige
Hoan thinh diing tién 6,
22 Ej'iﬂ'f"‘ Theo phin céng ciia hidu trréng. ;‘gﬂ g e ;fg;i Ti‘;z
duge phén cong cy the,

3- Cic mii quan hé cong vige
1.1- Bén trong

Burgee quin. ¥ trure
tiep va kiém duyét
két qusi b

Quian I¥ trire tiep

Cic dom vi phii hop chinh

Hidu truadmg, ph:f:u
higu  trwdmg, 10

cior S0
trromg chuyén mén.

Hoe sinh troong tnung hoc

Haa dong truome: hal ﬂnng thi
doa khen thudmg: hi m:mg ke
ludt, hoi dbng nr vén; 18 chive
Bang Cong san Viét Nam; i)
chire Céng dodn; 16 chite Dodn
Thanh nién Cdng san Ho Chi
Minh: to chite Béi Thidu nién
T:n phong Hé Eh] Minh; cac
1 chuyen mun, t6 van phong:
lép hoc; to phuc vu cac hoat
ding gido duc dic thd cla
trurémg chuyeén bigt

3.2- Bén ngoai

Co quan, th chire ed quan hé chinh

Bén chiil quan hé

B4 Giae duc va Pao tan; che dom i
thuic Bi.

thude trung vomg ff_i:r' ban nhin dan ¢ﬁp
timh};

Sd Gido duc va Do tao va cdc oo quan
chuyén min khdc thude Uy ban nhén
déin cip tinh,

Uv ban nhén dén tinh, thinh phé tnre |

Tll'tl:;r: hign trdch nhiém guan 1¥ nha mude
ddi van gido dye trung hoc co s theo quy
dinh.

Thue hién trach nhiém guan Iy nha nuroc
di viri gido duc trung hoc co s theo quy
dinh,

Uy han nhin din cip huvén;

Phomg (nao duc va Déo 190 va cac co
quan chuyen min khac thugc Uy ban
nhin din cip huyén.

Thire haén trach nhi¢m quin 1¥ nha mroc
da1 vod gigo doc trung hoc co so theo quy

dinh.

Uy ban x4, phutmg, thi trin; cic tnrdng
trung hoe cor s khde.

Thare hién cong tac gido vu: phél huy vai
trés ciba nha trrémg viéi cﬁng ﬂﬁnp .

Céc td chirc, doan the khic

Huy d:"ﬁng sir tham gia cia cdc t chm:
dodn thé vio cing tdc quan 1y, theo dbi

hoc sinh.
ﬁ/.




4- Pham vi quvén han
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TT

(Quvén han cu thé

4.1 | Quan |y hoc sinh ela nrdmg trung hoc oo sd.

42 | Quén |y sd sach ddi vai cong tac gido vu theo quy dinh,

43 | Pugenrchi rong cong tic gido vy theo quy dinh, bao dim dap img muc tiéu
= | doi méi céin ban, toan dién gido due, dio to.

5- Cde véu ciu vé trinh d5, kinh nghiém, ning lwe va phim chét ca nhin
5.1- Yéu ciiu vé trinh df, kinh nghiém, pham chiit ¢4 nhin

Nhom yéu ciu

Yéu cau cu the

C6 biing tot nghiép cao ding su pham trdr 1én (holic ¢d hang

Trinh dd dio tao 16t nighiép cao dang tr& 18n cae chuyén nginh khie phi hop

v vi tri vieg lam glié::r VL),
: - Puge hoc 13p. bol dudng ning cao trinh 4§ chuyén mon,

Béi dudng, nghiép v, m _

chimg chi - Hoén thanh chuong trinh boi dufng theo tigéu chuan chirc
danh nghé nghifp vién chire gido vu thea quy djnh.

Kinh nghiém (thanh .

tich cAng tic) Fhong,
- Chép hanh cde chi truong, dwimg 161 cba Dang, chinh
sach, phap Jugt cia Nha nrde va cac quy dinh cua nganh,
- Trung thue, khach guan, cd ¥ thirc trau doi dao dirc, néu

Phim chit cdnhdn | ©20 tinh thén tréch nhiém. Gilt gin pham chdt, danh du, uy tin

cila cdn bd vien chire; dodn két, gitp & dong nghigp vi hoc
ginh

- Thye hign nhigém vy theo ding quy -::hé, quy dinh cia phap
Tusd.

5.2- Ciac ning luc

n:‘:; ;:rc Tén ning lyre Cép d§
Giao tiep tmg xir. 3-8
Hop tie, hé trg déng nghiép. 3-5
Thich (g vdi s thay doi. 3-5
Nhém ning Tir hoc, nghién ciu khoa hoc. o 3-5 o
1L G
lire chung Sir dung céng nghé théng tin. Cﬂzpcﬁng iif__‘:ﬂ.’: (do
cor quan ¢ tham
S dung ngoai nglr hoje tiéng dan toe, quyen ':llff'ﬂ Iy
quyét dinh)
. Hicu vé biét vén dung chil trremg, durimng 151 cila 1.5
Déng, chinh sdch, phap ludt cia Nhi mrdc, quy .
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MNhim i
il 1 Tén ning Iy'lc Cép d§
dinh va yéu cau cia nganh dai veéi cﬁp hoe van
trong linh vare cong the;
Thuc hi¢n cd hiéu qua ké hoach, chirong trinh 3-3
Nhém tEn giag duc cua nha g,
% | Cé nang lue t chirc va quan Iy boc sinh 48 thue 3-5
hechuyén | 707 2T, = B ogeey !
! hién co hiéu qua cic nhiém vy cua vién chike
G .
Fiao Vil
Cd khi ning phéi hop va giao tidp 16t vai ding
nghiép; 1 vén, hé trg hoe sinh va cha me hoe 3-5
sinth trong thire hién nhi¢m vy

Ghi chii: Cap d6 dugce wéc dinh 6 cao xudng thép, cao nhdt 12 5 va thip nhit 14 1.

PHE DUYET CUA LANH BAO
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V1. Hiring din md td vi tri viéc lam tr vin hoe sinh
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Bic 1ip - Ty do - Hanh phiae

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tur viin hoe sinh

Tén vi il vige lam:

L —

Ma vi e vide lam:

—

Ngiy bat ddu thye hign;

Quv winh cing
quan:

vide lién

Thire hign theo quy djnh tai cidc van bin quy pham
phap |uat, van ban huong din vé chirc ndng, nhigm vy,
qu'-aEn han, e cdu 6 chitc va hoat dong caa mmng
trung hoc co so cdng lap cla e guan 6 thim quué‘n

(Bd sung ey !l'ﬂ_;t._:,_@._;.-'___l_'m;u, trich eru el van ban).

I= Muc tiéu vi tri viée lm

Thire hién cdc nhiém vu lién guan dén cbng téac tr vin hoc sinh trong cdc tneimg
trung hoe cor sd theo quy dinh tai Thﬁng mr 84 31201 7 TT-BGDBT ngéy 181122017 cia
B& GDBT vé hurémg din thire hién céng the tur vin 1dm 1y ¢ho hoc sinh trong trirdmg ]:rhﬁ.

thing.

1- Cac cong viec va tigu chi dianh gii

Cic nhigm vy, cing vije

Mhitm vu,
mang
cing viéc

T

Cong viée cu thé

Tigu chi danh gid hodn
thanh cong viéc

Céng tac

fur wan

Lip ké hogch, thirc hién cing tic
van hope sinh hang nam coa nhd
tnrdmg; bao cio dimh k3, thuimg
xuyén theo quy dinh.

K& hoach cdng tic tur viir
hoe sinh hing ndm duroe
Célt.]:l ¢ tham qu:r'én phe
duyer;

Hoan thanh ke heach
ching tic ar van hoc sinh
dirgre duvét:

Hedn thanh cac bio cdo
theo yéu céu.

Ouin 1y, theo dii hé ﬂmng ha s, aﬁ
sich lién quan dén cong tic tr vin

Er_ sinh.

Hé thing hé so, 55 sich
déy di theo véu ciu,

Phéi hop vai gido wvién, nhin vién
Lrong nhi: udmg 6 chire cac hoat
dong wr vin I‘u;n: sinh {ba::r gﬁm cé tu
van chi ding va wr van theo nhu cilu
| cda hoe sinh, phy haynh),

Hoan thanh cic hoat
ding tur van hoe sinh theo
ké hoach duge duvét. |

Hoin thanh céc chuomg trinh béi
dufmg; o hoc, b duimg ndng cao

| nang lire chuyén mdn nghiép vu.

Hoén thanh ké hogch dio
tgo, bai dutng.
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== CRCRICTENY, PInEVIEe Tiéu chi dfink gis hoan
T | Nhigm vy, - ’ thiinh cong viée
maing Cang viéc cy thé
cing viéc
Hodn thanh ding tién dg,
Cdc nhiém X ’ hao dam chit lromg theo
22 vi i Theo phin cing cia higu trrdng. véw el 454 v ting vige
duoe phin cong eu thé.
3- Cic mii quan hé cong vige
3.1- Bén trong
Durge quian 1¥ tre ,
tlep va kiém duyét Chuin W trire tiep Cace don vi p]'nﬁ:i hop chinh
két qui bii

Higu truomg, pht::
hidu  twdmg, B

trudmg chuydn madn. e

Héi dong truimg; hii dong thi
dua khen lhmfmg. hiyi dﬁ:‘tg k¥
luat; hai dcmg tir van; to chie
Péng Cong san Viét Nam; td
chire Cong doan; 18 chitc Dodn |

Hoe sinh cia trwgmg trung | Thanh nién Cing san Ho Chi

Minh; & chirc Ddi Thiéu nién
Tién phong H& Chi Minh; cée
td chuyén mdn; t6 viin phéng, |
lp hoc;  phuc vu céc hoat |
dbng gid0 duc dice thi coa
tnrémg chuyén biét.

3.2- Bén nowii

Cof quan, to chirc ¢é quan hé chinh

Ban chit quan hé

Bo Gido duc va DPao tao; cac dom v
thudc Ba.

T'Il'n,,n: hi¢n trach nhiégm quan l¥ nha nudc
d6i voi gido duc trung hoe co s theo quy
dinh.

Uy ban nhin din tinh, thanh phd tnec
thudic trung wemg (Uy ban nhin din cdp
tinh);

5 Giao duc va Pao tao va céc oo quan
chuyén mon khic thudc Uy ban nhin
din cdp tinh.

Thue hign trach ohiém guan Iy nha nudc
d01 win gido dyuc trung hoc cor 50 theo quy |
dinh. |

|

U].r ban nhin d4n cip huyén:
Jlf'htmg Gido dyc va Pio tao va cic co
quan chuyén mén khae thude Uy ban
nhén dén cip huyén,

Thye hi¢n trach nhiém quan Iy nha nwée |
ddi v gigo duc trung hoc co sar theo quy |
dinh.

Uy ban x4 phidmg, thj trdn; cdc tnrimg
tnung hoc co sd khac,

Thye hién cong tac tw vin hoc sinh; phat
huy vai trd ¢ia nha tne ﬂz viri -.:fmg ding.

Céc 16 chire, dodn thé khic,

Huy ddng s tham gia cia céc to chire,
dodn thé vao edne the tr vin hoe sinh.

&




4- Pham vi quyén han

TT Quvén han cu thé
4.1 | Quan I¥ hoc 51@1 ciia trundmg trung hoc oo sd.
42 | Quan Iy 56 séch déi véi céng tac tu vin hoe sinh theo quy dink,
43 Enege i chid trong eéng tae tu vin hge sinh theo quy dinh, bao dam dép img

mue tiéu doi mdi can ban, todn dién gido due, dio tao.

5- Cde yéu cdu vi trinh 3§, kinh nghiém, ning lwe va phim chit ca nhin
5.1- Yéu ciiu vé trinh dd, kinh nghiém, phim chit ci nhin

Nhim yéu ciu

Yéu ciu ey thé

Trinh 4§ dao tao

Cé bing tét nghiép cao ding trir 1én cie chuyén nginh khic
phit hop v v tri viée lam tr van hoe sinh.

tich cong tic)

Boi dudng, Puroc hoc tp, bl dudng ndng cao trinh dd chuyén mén,
chimg chi nghigp vu.
Kinh aghiém {thanh

Khéng

Pham chét ¢4 nhén

- Chip hanh cic chi trromg, dwimg 161 cia Péng, chinh
sach, phap lugt cda Nha nude va cae quy dinh cta nganh.

= Trung thue, khich quan, cd ¥ thire trau doi dao dire, néu
cao tinh thin tréch nhiém. Giit gin phim chat, danh dur, uy tin
cua can bi vién chire; dodn ké, gitip 4 ding nghiép va hoe
sinh.

- Thure hign nhigm wvi theo ding quy ché, gquy dinh cua phap
ludt,

5.2- Che ning lye

Nhim
g v | Tén ning lure Cap 43
Giigo tiép tmg xir. 3-5
Hop téc, hi trg déng nghiép. 3-5
Thich (mg vii s thay dbi 3-5
Nhim ning Tur hoc, nghién ciru khoa hoce. 3-5 e
Iye chu : - e Bap ung wéu
e ng Sir dyung cong nghé thang tin, cla cing viée [':;jﬂ.
co guan o0 thim
Sir dung ngoai ngit hodic tiéng din e, quyen  quan Iy
R , quyet dinh)
Nhém nan Hiéu va bidt vin dung chi teeong, duong 161 cua
I E':;ﬂh 5 2 Déng, chinh sach, phip ludt cia Nhi nude, quy 1.5
M CTE | dink va yeu clu cda nganh a8 voi edp hoc vao
trong linh vige cong tac.

v
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Nhim A :
alnEtac | ']I'en néiing e . Cap d§
| Nim vimg dic diém tdm, sinh Iy lira tudi; nhin
dién durge tinh da dang v tinh nhay cim clia ddi 35

tugng cén o van.
Nam vimg, co hiéu biét vé cac hoat déng nzhe

| nghiép. i
Cé kha nang thigt k& va thye hign cic chwong
trinh phéng nglka. can thidp, thic ddy sic khde 3-5
va kha ning phye hdi tim 13 cla hge sinh.
Cé kha nang thiét k& va thie hién cie chuomg -
trinh huéng nghiép.
C6 kha nang phdi hop vdi ede to chite, ¢d nhén 1.6

e lign quan & thre hign nhiém v

(Ghi chii: Cép dé duge wAc dinh tir cao xudng thip, cao nhit 13 5 va thip nhdt 12 1.
PHE DUYET CUA LANH DAO
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VII. Hwéng din mé 1@ vi tri viéc 1am vién chire b try gido due ngwii kKhuyvét tit
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Bijc iip - Ty do - Hanh phiic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

(Tén vi tri viéc [am:
Vign chie hi trg gido dye ngirdi
khuyét tit

Ma vi i vigc 1am:

Ny bill diu thire hign:

Chuy trinh cong viée lién
quan:

Thirc hign theo quy dinh tal cac vin ban quy pham phap
lusdit, vin ban hurdmg din vé chire niing, nhigm vi, quvén
han, cocdu to chire va hoat dﬁng cla trurdme trung hoc
eqr sy cdng lip ciia co quan cb thim qu:..'érl

(Bé sung cu the s6, ky higu, trich yéu cia vin bén)

1- Muyce tién vj tri vige lam
Thue hign cac nhigm vu lién quan dén edng tac b tra gido duc hoo sinh 13 ngudi
];hu:,'ét tat, hoc sinh hoc hoa nhip trong cac tredmyz trung hoe oo 84,

2- Céc oiing viéc va tidu chi danh gid

Cac nhiém vy, cong viéc

Tién chi danh gia
TT rr;]::f;;:é Céng vide ey th hodn thanh cing vige
viéc
;?;”;‘1 9 d"i{. f‘-’“] Egc:g Ké hoach gigo duc ci nhan cho
ngmi Ehu}é:"fal nguini khuyEt tii die phé duyét,
L0 ey T KBy BLNOC | 113 om T gt Kbyt 1t hoin
i, 13 s st i op thanh chuong trinh hoe tip v rén
i 2 s 0 | Juvén ki ndng dic th, kK ndng
wii khi ning vanhu cau cia shng pi b
| npuriv khuyét & PIHBGE-
i Cac hoat déng ho tro giao duc
ConEfAeh0 | 15 trg gido vien trong céc | ngudi Khuyét tit duoc hodn thih
21 ";"u%:i kl-ll-,]llj 3 hoat déng ch§r|:| gihe, @IA0 dlflrlg tidn dd va chiét ].Ll'll,'.!'ﬂg ¥eu
E T due ngudi khuyet tat. céu fai chuong trinh, ké hoach

durge duvét,

Tham gia huy dong hoc
siph khuvat tat dén toomg
tidu hoe.

Hoan thanh ke hoach huy ding
ngirdn khuvét 1t dén tnrdmg hoc
tip.

H& tro, tir vin cho zia dinh
ngurii !{huyét tit va cdng
dng vé Kién thirc, ki ning
chim sbe, gigo dpe ngli
lehuyés tit.

Cac kién thiwe, ki ning cham sdc,
gido dyc npudi khuyét tit dugc
phé bidn dn timg gia dinh cia
hoc sinh 1a ngudn khuyét .

4
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Cac nhi¢m vy, cong vigc

Nhigm v,
mang cing
vigc

Cang vije cy thé

Tiéu chi ddnh gis
hodn thanh cing viée

Phii hop vl gido vién
gigng day, gido vién chi
nhiém danh gia hoc sinh
khuvét it

Cac hoat dong phéi hop danh gid
hoe sinh khuvét tit duge hodn
thanh ding tién d6 va chat lugmg
véu cliu tai chuong trinh, ké hoach
durge duyér,

Hodn Ihr!mh cac chuomg
trinth boi dudmg: tir hoc, fir
béi dutmg, ning cao ning
hye chuyén mén nghiép vy
theo véu cdu cia vi i vide
lam,

Ching nhin, ching chi che
chwomg trinh bai dudng.

22

Céc nhiém v

Theo phin cbng cda hifu
tnrong.

Hoén thanh ding tien dgn hio dam
chat logmg theo véu cdu déi voi
time viée duoc phin cong cu thé,

3- Cdc mibi quan hé cong vige

3.1- Bén trong

quan by trye tiép Vi
iem duyét két qua bai

Oudan ¥ tryge tifap

Cic den vi phoi hop chinh

Hoe sinh 1d ngudi

Héi déng tnrimg; héi déng thi
dua khen thuimeg; héi dbng kv
Iudt; hil déng nr vén; td chic
Péang Céng sin Viét Nam; td
chirc Céng dodn; 6 chire Podn

Eﬁf:;g, “&mﬁﬁﬁfﬂhﬁg: khuyét tat, Hoc |Tharh nién Céng sin HS Chi
R - sinh gido dye hoda Miﬂh; o n:;hirs; Bédi Thiéu T‘!iél:l-
’ nhdp. Tién phong Ho Chi Minh; cac td
chuyén mén; 6 vin phing: lép
hoc: td phuc vu cic hoat déng
gido due d8c thi eclha trirdmg
chuvén biét,
3.2- Bén ngoai

Cor quan, to chire ¢6 guan hé chinh

Bin chit quan hé

B Gido duc va Bao ao; cic don vi thude
B,

Thire hién trach nhiém quan ly nha nude
adi vai gigo duc trung hoc co so ndi
chung, giao duc hge sinh 1a nguai khuyét
til ndi rigng theo quy dinh.

LT ban nhan dan tlnh thénh pht:n tryre
thude trung womg (Uy ban nhén dén cap
tinh):

Thare ]1_1&11 trich nhiém qudn Iy nha nurée |
déi vai gidgo duc tring hge co 50 nd
chung, gido duc hoc sinh 13 nguwdi khuyél
EaL noi riéng theo guy dinh.

W
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Cer quan, té chire ¢6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Sa Gido dyc va Préo tao vi céc co quan
-El:lll}’é!l‘l mdn khac thude Uy ban nhén dén
chp tinkh.

l:Ty ban nhan Jén cép huyén;
Phing Giao duc va Pao tao va cic co
quan chuyén mon khac thude Uv ban

T]:n,n; hién trach nhiém quan Iy nha mede
doi v gido dyc trung hoce co s& ndd
chungz, gido duc hoe sinh 1 ngwdd khuyét

nhdn din cip huyén.

tat noi rieng thea quy dinh.

trung hoe cor s& khac.

Uy ban x4, phudmng, thy trin; cic truomg

Thire hién nhigm vy hi o gido due nguwdi
I-:hu:.-'ét tat tal dia phuromg; phat huy vai oo
cta nhé trudmg v&i cing ding,

(Céde th chure, doan thé khac.

Huy d8ng s tham gia ela cde 5 chire,
doan thé vao hoat déng chim sdc, gido
duc hoc sinh 14 ngudi khuyét tat,

4- Pham vi quyén han

TT

l}uyén han cu thé

4.1

Quin I¥ hoe sinh 1 ngudi khuyét tit dang hoc tai trrime trung hoe cor sd
derere giao quan 1y,

2 |k

Quin 1 58 sdch 881 véi nhin vién hi o gido dyc ngudi khuyét 1t theo quy

Chii ding rong ngi dung, phuong phap hé tro nguii khuyeét tit hoe tp vii rén
4.3 luyeén ki niing dic thi, kT néng song ph hop voi kha nang v nhu ciu cia
ngirdn khuyet tat.

5- Cie véu ciin vé trinh b, kinh nghiém, ning lhre va phﬁm chit ca nhin
5.1- ¥éu ciu vé trinh 46, kinh nghifm, phim chit ci nhiin

cong tac)

Nhom yéu ciu Yéu cin cu the
, Thise hign thien quy dink cbi B tredng Bo Gido s va
Tty Ay Pao tao vé trinh 46 chudn dwore dao tao.
Bi duimg, chimg chi Khéng
Kinh nghiém (thanh tich | Khing

Pham chat ca nhan

- (6 tinh thin tréch nhiém, tin tuy v&i cbng viéce, tich
cwre cai tign, dic rit kinh nghiém trong thye hién nhigm
v durgre giao; . ) )

- Thuomg :,'E':u,, ton trong va d6i xb cong bang d& v
niguid Khuyét i, hd tro, bao vé quven valgi ich hgp phap

cua ngudi khuyér tit:
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Nhém véu ciu

Yéu ciiu cu thé

hé trgr gido dyc ngu:’:n k’hu:r'ET. tat;

mdi trudme gido duc.

- (o trach nhiém hi;n'p the vl dﬁmg nghiép, gia dinh
ngui khuyét (4t va cac td chirc, ¢d nhin khic trong vige

- Thue hién 18i sdng lanh manh, van minh, phi hgp vai

5.2- Cic niing lue

th]j:r: AN Tén ning hye Cap d6
Giao tiep img x1. 3-5
Horp thc, hd trg ddng nghiép. 3-5
Thich tmg véi sir thay doi. 35
Nhém ning | T¥ hoc, nghién ciru khoa hoc, 3-3
e chung . - : - Bép (g yéu ciu cia
811 dung cing nghé théng tin. cong vike (do co
; : : quan co thim quyén
Sir dyung ngoai ngit hodic tiéng din K. quén Iy quyet dinh)
Ca kidn thire higu hiét vé phip ludt, thire hién 3-5
phap ludt trong co s gido duc trung hoc co sd
va viin hda hge duong,
Cd hiéu biét vé dic diém, nhu ciu cia ngwdi -5
khujfét tt; cong tic hd wo gido duc ngudi
khuyet tit va c¢de chinh sich cia I'Jha e,
cila nganh cliadja phm:lng lign quan dén céng
Nhém ndng | the hd tro gido due nq:m: lehuyét tit.
lye chuyén | Thue hign hode phoi hop thire hign duge nii 3-5
mdn dung chuong trinh hé tg gjﬂﬂ duc nguoi
khuyét tit cdp trung hoc co sé.
Vin dung duge kién thite va ki ning chuyén 1-5
min ¢o bdn vao thire tidn hé tro gido dopc cho
nErai i:huﬁt tét.
C4 ki nang hd try, ur van, tham gia, phoi hop 3-5
v gidio vién, gia dinh va cing dong trong
gido duc nguoi khuyet L

Ghi chi: Chp 46 duee xac dinh tir ¢ao xudng thip, cao nhit 14 5 vi thipnkatla 1.
PHE DUYET CUA LANH DPAO
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BO GIAO DUC VA DAO TAOD

Phu lue VI

HUONG DAN MO TA V] TRi VIEC LAM CHUC DANH NGHE NGHIEP
CHUYEN NGANH TRONG CAC TRUONG TRUNG HOC PHO THONG

(B hinh kém theo Thong tw s6:

A3/ TT-BGDDT ngay

thang nram 2023

cua Bf rrieemg Bg Gido duc va £a0 iga)

e e ——————

I. Huéng din méb ta vi tri vige lam gido vién trung hoe ph:'-i thonz hangz 1
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pic lip - Ty do - Hanh phiac

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén vi tri vide lam:
Gido vién trung hoc phﬁ thiing hang 1

Ma vi tri vigc lam:

Ngay bit déu thye hién:

quian:

Quy trinh cing viéc lién

quyven.

Thue hién theo guy dinh tai cdc vin bin quy pham
phap ludt, van bén hu&ng din vé chiite niing, nhidmvi,

quyéu han, co clu tb chite va hoat dénz cia trudmg
trung hoe phé théng cong lp cia co guan cb thim

{Eii sLng c thé 56, ky hiéu, trich yéu ciia van ban)

1= Mue tién vi tri viéc lim
Thire hién nhigm vy gidng day, gido duc hoc sinh trong cic tnrémg trung hoe phd

2- Cde cong vide va tiéu chi danh gia

Cde nhiégm vy, cing viée

Cong vige ey thi

Tién chi danh gia hoan thinh
chng vide

théng.
1T Mhigm vy,
mang
cing vige
Gidng day.
2.1 | gido duc
hoe sinh

Thre hign cac nhiém w
cﬁq gido vién trung hoc
phé théng hang 11 va hang

I

Theo bén mé i vj 1rf viéc lam cia
gide vien trung hoc phd thing hang
Tl v& hang M1

Thure hién cac nhiém
khac cia gido vién trung
hoc phé thing hang I:

- Tham gia bién soan holc
thim djnh hoge lyra chon
sach gido khoa, tai Ligu
giao duc dia phuong hojc
che ti lidn day hoc khic
vh tAi ligu bdi dudmg cho
gido vién.

Cé guyét dinh phé duyét danh sich
tham gia kién soan hodc thim dinh
hode hra chon sdch gido khoa, tal
ligu gido duc dia phrong hodic cic
tai lidu day hoc khac va i1 1i8u bai
dudmg cho gido vién;

Hoan thanh nhiém wu bién sogn
haje thim dinh theo ké hoach:

San phim dat véu cdu theo quy dinh

./
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Cic nhiém vy, cdng viéc

Nhiém vu,
mang
cing viée

Céng viée cu thé

Tieu chi danh zia hoan thanh
cong viéc

- Lam béo cdo vién, chia sé
kinh nghif:m hogc day
minh hoa & cic lop tip
hudn, béi dudng phét trién
chuyén min, nghiep vy
gido vién tir cip tinh tré
|&n hodc tham gia day hoc
trén truvén hinh.

Taj liéu tEt]:: huﬁm béi dudng duoc
r:ap c6 tham quyén phe duyat;

Cé quvet dinh tham gia bio cdo vién
hofc vin bin ol tham gia chia =8
Kinh nghiém, hode day minh hoa;
Hoan thanh néi dung cic lop tip
huEn, b durdme theo phan cdng;
Tai lidu day h-;:n: trén I::ruyEn hinh, bii
giang dugec chiu trén truyen hinh,

S

- Chu tri cde ndi dung boi
dirting. hudng din dbng
nghi¢p trien khai cho
trromg, ndi dung 461 ma
ciia nzanh hodc sinh hoat
chuyén dé tir cap tinh tré
1én.

Téi lidu trizn khai, hrdmg dan ri-ﬁng
nghiép trién khai cdc chil truong, néi
dung dai mc':i cila nganh durge cip ed
théam qu}ne:n phe duyet;

Cac ndi dung I:H:|1 dudmg, hudmg din
ﬁung '1gh|ep trign khai cha trromg,
nii dung doi mdi gla n hodc
sinh hogt chuyén dé nr cip tinh tr
Ién ducre th chike theo ké hoach.

= Tham gia danh gia ngodi
hodc cing twéc kiém tra
chuyén modn, nghiép wu
cho giao vién tr CEIIp tinh
tedy 1én.

C6 quyét dinh thinh 1ip dodn dénh
2if ngodi hode kigm ra chuvén mén,
nehiép vu cho gido vién tir cdp tinh
trer lén;

Hodn thinh cdng téc ddnh gid holic
ki¢m ra theo ké hoach.

- Tham gia ban t6 chic
hodc ban giém khao hodic
ban ra d& trong cac hdi thi
clia gian vien tr cap tinh
trdr €.

Cé quyet dinh tham gia ban t6 chiic
hodc ban gidm khio hodc ban ra dé
cac hdi thi;

Hoan thanh cac nhiém vy Ban phén
cing,

- Tham gia huémg din
hofic danh gia cac hdi thi
hoic cac sin phim nghién
e khoa hoo kP thudt cia
hoc sinh trung hoc phél
thong tir cép tinh wd lén,

Cé quyét dinh tham gia hudmg din
hodic ddnh gid cic hii thi hode cic
gian phim nghién cini khoa hoc k¥
thugt,

- Tham gia ra d& va cham
thi hoc sinh gidi tmng hoc
phé théng tr cip tinh ted
lén.

C6 quyét dinh tham gia ban 16 chirc
hodc ban piam khao hodc ban ra dé
che hdi thi;

Hodn thanh che nhiém vu Ban phén
cing

2.2

Cée nhiém
v khac

Theo phén cing cda hiéu
trurdmg

Hoan thanh ding t'ié::: dg, bao dam
chit lirgmg theo yéu cau d6i vdi tmg
viée duge phin céng cu the.

J




3- Cdie mii quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

H'El'ﬂ*t quan Iy tripe
tiep vi kifm duyét
kit gua bl

Ouan ly trye tiép

Cde dom vi phii hop chinh

Higu trnrdmg, pho
higu  wudémg, o
triromg chuydén mdén

i

Hoe sinh cia cae 1op duge
phin cdng chi nhigm, day
hoc nai riéng; hoc sinh ¢
trieimg  trung hoc  pho
thing nd chung.

| Hiji ddng trutmg; hii dong thi
dua khen thuimg: hii dong kv
ludt; hdi ding tr vén; 16 chire
Péng Céng sin Vigt Nam; th
chire Cong doan; to chirc Boan
Thanh nién Cgng san Ha Chi
Minh; cdc 15 chuyén min; 10
vin phong; 1dp hoe; t6 phyc v
céc hoat ding gido duc dic thi
cila truémg chuyen bigt.

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chire c6 quan hé chinh

Bin chiit quan hé

B& Gido duc va BPao tao; cac don i
thudc Ba.

Thire hién triach nhiém quan :!1-} nha mirde
doi vai gido dyc trung hoc phi thing theo
quy dinh.

Uy ban nhén din tinh, thanh pho tnge
thude trung wong (Uy ban nhén dan cip
tinth};

S Gigo duc va Dho 1a0 va cde eorquan
chuyén mén khic thudc Uy ban nhin
din cdp tinh.

Thire hign trich nhigm quan Iy nha mrdc
doi vai gide due trung hoc pho thing theo
quy dinh.

Uy ban xa, phuimg, thi tefin: cde trrdng
trung hoe pho thing khac.

Thye hién nhiém vy trién khai Chiromg
trinh giao duc trung hoe phi thing; Phﬂt
huy vai trd ciia nha tredmg vai cong dong.

|

Huy ddng sw tham gia cia céc t6 chirc,
doan the van hoat ding day hoc, giao dye

Céc 16 chie, doan the khac. e sk caa T R
4- Pham vi quyén han
TT Quyén han cu thé
4.1 | Quan ¥ hoo sinh dans hoc tai trdmg trung hoc pho thong durge giao quan 1y,
4.2 | Quan 1y sb sdch ddi vai gido vien theo quy dinh.
43 | Buvetychi thye hign nhigm vy chuyén mon véi sy phan cong, h trg céa 1

chuyén mén vanha truomg.

—

¥
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5- Cie yén ciiu vé trinh i, kinh nghiém, nding lirc va phim chit ci nhin
5.1- Yéu céu vé trinh @5, kinh nghiém, phiim ¢hiit e nhén

Nhém véu ciu Véu ciu cu thé
Ci héng thac si tra lén thuge nganh dao tao g130 Vién dii i
Teink 65 846 o gido vién trung hoc phd théng holic cé bing thae &7 tnd 1&n

chuytn nganh phi hop voi mon hoc giang day hodc co h&ng thac
s1 guan I¥ gido duc trd 150,

Bdi dudmg, chimg
chi

- Puge hoo tép, boi dudmg ndng cao trinh 45 chuyén mon,
nghigp vy, i

- Cb chimg chi bdi dudmg theo tidu chuin chize danh nghé
nehiép gido vien trung hoe phd théng theo quy dinh.

Kinh nghiém
{thénh tich cdng
tic)

- Co tir du 06 nam gitr chire danh ngheé nghiép gido vién trung
hoc phd théng hang 1T (md 36 V.07.05.14) hode trong duomg
thea quy dinh.

- Purge edng nhiin 14 chién 57 thi dua cdp bd/ban/ngdnh/tinh try
|én; hoge bing khen oir cdp tinh ird Jén; hode duge eéng nhin
dat mot trang cac danh higu: gido vién day giol. gido vién cha
nhi¢m lép gioi o cﬁp tinh trér 180,

- Pt chuin nghe nghiép gido vidén co s gido duc 'phu:n thdng,

Phim chit ca
nhdAn

- Chép hanh céc chii truong, dudmg 161 chinh sich cia Péng.
phap ludt cia Nha mrde, cic quy dinh efa nganh va dia phuomg
ve gido duc trung hoc pha thong,

- Thuimg xuvén traudﬁx dgo dire, néu cao tinh thin trich
nhiém, giir gin pham char danh dir, uy tin cia nha giso; guong
miu trirde hoe 31':1!1, :

- Thuromg yeu, doi xir cing bing va wn wong hoco sinh; bio vé
cde quyeén v 1ot ich chinh ddng cia hoe sinh; dodn két, ap d5
ddng nghiép.

« Thyre hién nghidm cdc guv dinh vé trich nhigm va nghia vy
chung cia vién chire va quy dinh cha BS Giao duc va Pao tao
vé dao ditc nha gide,

&§.2- Cac ndng lpe

Nhim

Sir dung cdng nzhé thing tin.

sinklie Tén ning lyc Ciip 4
Giao tiép img xi. | 4-5
Hop téc, hé tro déng nghiép., 4-5
Thich tng vii sy thay di. 4=3
Nhém niing T hge, I'I.Ehiél'l ciu khoa hﬂ": 45
lre chung Bép dmg yéu cdu

cua cing vidée (do

Sir dung ngoai nglt hodie tidng din the.

of guan ¢b tham
quyén quin Iy
quyét dinh)

Tich eye, chi déng thyre hién va tuyén truyén
vin déng, hudmg din dong nghiép thue hién chi

4.5

»



MNhim

b Tt Tén ning lue Cip a5

truremg, r.'Iutmg 16i, chinh sdch, ;::hap ludt clia
Béng, Mha nuu:rc, quy dinh va yéu cau cua nganh,
dia phuromg Ve giao duc trung hoc phﬁ thing vao
cac nhid¢m v duge giao,

C6 kha ndng hudng din, hé trg dong nghiép
trong xdy dumg ké hoach va gidgo duc; vin dung
nhilng phuong phip day hoc va gide duc theo
hudmg phai trien phim chat, ndng lyc hoc sink;
trién khai higu qua hoat dfng tr van va ho tro
hoe sinh trong hogt dong day hoc v gido dyc.

45

Ch kha niing ddnh gid hodie husdng din dong 4.5
nghi¢p nghién ciu khoa hoe su pham dng dung;
hirémg din, ddnh gid san phim nghién ciu khoa
Mhim nang | hoe k§ thudt cia hoc sinh tung hoc phﬁ thing
lrc chuyén | tir cap tinh tro 1én.

mén |6 khi ning hudmg dén, hé try ddng nghiép vi 4-5
chia =é¢ kinh ngj‘miém Vi phit T.ne.n ::ilmj.fén man
ciia ban thiin nham dép (mg véu cdu dbi mai gido
duc.

Wan dung va hudng dan, hé trg ding nghiép 4-5
trong viée st dung cde hinh thire, PhLTﬂ'I'.I.E hap
kiém tra, dinh gid két qui hoc tip v sy tién b
ciia hge sinh theo hudng phit wién phim chﬁr,
ndng lire hoc sinh.

. Vin dyng vi hudng din, ho o dong nghiép
trong viée trién khai co hign qua cac hién phap
tur vin thm 1, hudmg nghiép cho hoc sinh va edng 4-5
the 18 hii tnrdmz hoc, céch IE‘mg ghép trong hoat
ding day hoc v gido dyc.

Ghi chit: Cip 6 duge xéc dinh tir cao xudng thip, cao nhdt 12 5 va thip nhitla 1.
PHE DUYET CUA LANH BAO



1L Hwdng dan mi ta vi tri viéc lam gido vién trung hoe phlja thing hang 11

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Ep - Ty do - Hanh phiic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vj tri viée lam:
Gido vién trung hoe phu;'i thing hang I1

Thuc hién theo quy dinh tai cac vEn ban guy pham
phap ludt, vin ban hirimg déin vé chite niing, nhigm viy,
quyén han, co cdu té chite va hoat ding cia trucmg
wrung hoc phé théng cong lap cia co quan cd thim
quyEn.

(Bo sung cu thé sb, ky higu. trich yéu cua van ban)

MAE vi trl ¥ |én: lam:

Quy trinh cong viéc licn
uan:

1- Muc tién vi tr vige lim

Thire hién nhiém vy giang day, gido duc hoe sinh trong cde tneimg trung hge phé
thing.
1- Cae cong viée va tidu chi dinh gia

Cic nhiém vu, chng viée
il - Tién chi ddnh gis hodan thinh cong
TT | Nhiém vu, vige
ming Cing viéc cu thé
eang vide
Thye hién cic nhiém vu | Theo ban md ta vi tri viéc lam cla
ciia gido vién trung hoc | gido vién trung hoe pho thing hang
phé thing hang 111 [Tl
Thuc hién cic nhiém vu
khac cia giao vién trung
hoc phd thong hang 11:
;;frrr:ﬁh;;*]fég o108 | Tai iu p hudn, bdi duong, sinh
Gidng day, | | E o8 & C8F 9P | hoat chuyén dé duoc cdp cd thim
vz 1 dudng giao vien iu 3 ;
| 2.1 | gigo dye : et A quyén phé duyst
' ; cdp truomg trd len hodc T e gL
hoe sinh + 1 x i . | Cé quvét dinh tham ga bdo cao vién
ﬂ?’*h 1; nE "%“r". s iﬁm“ hode van bin cir tham gia chia s€ kinh
n'"h £ :?1 %FTEL:F'::&EE;: n“ﬁﬂi' nghiém, hodc day minh hoa.
dE s e 219 Hoan thanh néi dung cdc 1op tip
ung boi dudng va sinh : : : i
. 7 05 | hudn, bai dudmg, sinh hoat chuyén dé
hoat chuyén dé & th Bisn hila 4
huyén mon hode tham | o o Pt cong
T ... | Hoén thanh cac hoc lidu dién tir theo
gia xiy dung hoc lifu| .. .
dién tir P &
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Che nhibm vy, cong vige

Nhigm v,
mang
cing viec

Chng vide cu thé

Tiéu chi @dnh gid hodo thinh cing
viée

- Tham gia huwdng din
hodc danh gid cic san
phim nghién cirn khoa
hoe va edng nghé tir cip
trurdrng trdr 1€n.,

Cé quyet dinh tham gia ddnh gia hodc
medng din cdc sén phém nghién cdu
khoa hoc va cong nghé tir cap tnromg
tréy lén. f.
Hodn thinh nhi¢m vy dénh gid hodc
rémg din cdc sin phim nghién ciu
khoa hoc dugre phin cong.

- Tham gia dinh gia
nizodi hodc edng tac kiém
tra chuyén mdn, nghiép
v cho gildo vien tir cip
trurémg trdr 1€n.

Cé quyét dinh thanh lip doén danh
gid ngodi hofc kiém tra chuyén mén,
nghiép vl cho miao vién W cdp trrime
frév 1én.

Hodn thanh cdng tie dinh gid hode
kiém tra theo ké hoach. I

- Tham gia ban Zidm
khao héi thi gido vién
day gidi hode gido vién
chi nhi¢m lop gioi cdp
truromg i 1én.

Cé quyét dinh tham gia ban gigm
khio cac hii thi.

Hodn thanh ¢d¢ nhiém vy Ban phin
cong.

- Tham gia ra d& hodc
chidm thi hoc sinh gigi
trung hoc phd thing ti
cap trirdmig triy [én,

6 quyét dinh tham gia ban ra 32 hogic
cham thi hoc sinh giol trung hoc pha
théng tir cip tnrdmg trly 18n.

Hoén thanh cac nhi¢m vy Ban phén
cdng.

- Tham gia hwémg din
hodc ddnh gik cic hii thi
hofe cédc san  phim
nghién ¢t khoa hoo k%
thudt cia hoe sinh trung
hoc phé thing tir cip
trurdmg o 18n,

Cé quyét dinh tham gia hudmg din
hodc ddnh gid cde hdi thi hodc cdc san
phim nghién eiru khoa hoe k¥ thugt
cta hoe sinh trung hge phd théng ti
clip tnrimg 1o 1én.

Hoén thanh c¢ic nhiém vy Ban phan
elng.

- Tham gia cdc hoat déng
xa h{i, phyc vy cing
dong; thu bt su tham gia
ciia céc th chire, ¢ nhin
trong vige to chitc cac
hogt déng day hoc, giao
dyc hoc sinh.

Tham gia diy d0 céc hoat djng i
hdi, phuc vu cdng ddng theo ké
hogch.

Cde hoat 400z day hoc, gido duc hoc
sinh €6 sy tham gia cha cic th chire,
ca nhan 1i&n quan.

2.2

Cac nhigm
vin khdc

Theo phin cing cia higu
mrong

Hoan thanh dang tién 49, béo dam |
chat lurgmg theo yéu cau dod val timg
viée duoe phin céng cu the.

¥



3= Cde mii quan hé edng viée
3.1- Bén trong

95

Purgre quan Iy trye
tidp va kiém duyét
két gui bii

Quiin Iy trye tidp

Cac dem vi phii hop chinh

Hién tnrmz. pho
hién  trudmg, 1o
tririmg chuyén mon

Hge sinh cua cac lop duge
phéin cdng chil nhiém, day
hoo ndi riéng; hoe sinh cia
trrbmg  trung hoc pho
thing ndi chung,

Hji dong trutmg; hdi dong thi
dua khen tmromg; héi dong ky
ludt; hoi ﬂérng_ tir viin: o :hing
Bang Cong san Vigt Nam; 1o
chire Céng doan; 15 chirc Boan
Thanh nién Céng sin HS Chi
Minh; cac to chuyén mbn; tH
viin phéng; 1dp hoc: 0o phuc vu
cac hoat ding giao duc dac tha
cua truomg chuyen biét.

3.2- Bén noodi

Co quan, té chire 6 quan hé chinh

Bin chit quan hé

Bé Gido duc va Pao tao; cdc dom v
thudic Bo.

Thyre hign trich nhigm quan Iy nha nude
déi vii gino dyc rung hoe phd théng theo
gquy dinh.

Uy ban nhén din tink, thanh pho e
thudc trung womg {U}r han nhin din cip
tinh};

50 Ghao duc va Dao tao va cac o quan
chuyén mén khac thuge Uy ban nhin
din cip tinh.

Thyre hign trach nhiém quan Iy nha mrdc
461 véi gido due trung hoc phd théng theo
quy dinh.

Uy ban x, phirmg, thi trdn; cde wirmg
trung hoc pho théng khac.

Thuc hién nhiém vy trién khai Chumg
trinh gigo duc trung hoe phd thing [Jh.'il‘.

Céc to chite, dodn thé khic.

huy vai tro cie nha trodng voi cing dong, |
Huy ding sy tham gia cia cac 1o chie,
dodn thé vao hoat ddng day hoe, gido duc
hoge sinh cia nha fnrong.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cy thé

4l Quén 1y hoe sinh dang hoc tai truémg trung hoc phé thing duge giao quan 1¥.
‘ 43 Quin |y 56 sach dod vdi gido vién theo quy dinh.
l 43 En_rr;rc_ tr chi u'fur: lz.i&n E}hiﬁ:m v chuyén mén veri sy phin cong, hé trg cia to
| chuyén mén va nha truomg.

i
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5- Cie yéu ciu vé trink d, kinh nghiém, nang lwe va phim chit ed nhin
5.1- Yéu céin vé trinh 46, kinh nghiém, phim chat ca nhin

| Nhém yéu cin

Yiéu ciu cu thé

Trinh d¢ dao tao

Cé bang cir nhén trdy lén thude nganh dio tao gide vién doi vai
gido vién trung hoc phd thong. Trwdmg hop mn hoc chura di
gido vien cd bdng cif nhin thobde ngdnh $o o gido vién thi
phéi ¢6 bing cir nhan chuyén nginh phit hop va <6 chimg chi
béi dutmg nghiép vu sir pham danh cho gido vién trung hoc phd
thing theo chiong trinh do Bd tnedmg B (Gido due va Pao tao
ban hanh,

Bdi dwing,
chimg chi

- Buge hoc tip, b dirfing ndng cao trinh 46 chuyén mdn,
nghidp vu. ) ) )
- Cd chimg chi boi dudng theo tiéu chudn chie danh nghé

Kinh nghiém
(thanh tich cing
tic)

nghiép gido vién trung hoe phd thing theo quy dinh.
- Co tir 40 09 niim gil chire danh nghé nghigp gido vién trung
hoe pht théng hang I (mi sd V.07.05.15) hode nrong duomg
theo quy dinh. ]

- Buge cong nhan 14 chién s thi dua co s& hodc gigo vién day
gidi, gido vién chi nhiém 1ép gidi chp twing trd 1én,

- Dat chuin nghé nghiép gijo vién co si gido duc pho théng.

Pham chét ca
nhién

- Chép hanh cic chi tnrong, dudmg 16i chinh séch cia Pang,
phép luit eda Nha aude, che quy dinh cia nganh va dia phuong
vé gide duc trung hoe phé thing.

- Thubmg xuyén trau déi dao dic, néu cao tinh thin trich
nhiém, giit gin pham chat, danh du, uy tin ciia nha gido; guong
miau trirde hoc sinh,

- Thiremg véu, 461 xit cong biing v thn trong hoe sinh: bio vé
cédc quyén va lgi dch chinh ding cha hoc sinh; dodn két, gitp dd
déng nghiép.

- Thure hién nghiém cdc quy dinh v& trich nhigm va nghfa vu
chung eta vién chire va qay dinh clia Bd Gido due v Bao tao
vé dao dire nhi gido.

5.2- Cac ning e

Nhom

il T Tén ning lue Cip dg
Giao tiép tme xir. 3-5
Hop téc. hé tror déng nghiép. 3=5
Thich tmg vin sir thay ddi. =5
Nhém ning Tir hoe, nghién cfu khoa hoc, 3-3 _
lire ¢ch y " e Didp img véu ciu
I| 13 'LI.I'I.E SI_I' d'IL]]'Ig oong :rlgh-: ﬂ'll:lﬂg tan. cua cﬂ.ﬁg y'ie_{: {dﬁ

Sir dung ngoai ngif hodc 1iéng dén tde.

co quan cb thim
quyén quan Iy
quyét dinh)

Nim vimg chil tnrong, dwbmg 161, chinh sdeh,

3-5

phap ludt cla Péng, Nha nude, quy dinh vi yéu

4
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Nhim
ning luc

Teén nang lue

Cép d§

| Nham nang
e chuyén
mon

cdu ciia ngdnh, -d_m phirong vé gido dyc trm]g hQe
pho théng va trien khai thire hidn co két qua vao

nhigm vy duge giao.
Co kha nang diéu chinh ké hoach day hoc va
giao dyc phi hop vdi digu Kign thire 1€ cla nha
troromg va dja phuong: cip nhit, van dung hinh
hoat vi hiéu qua cde phreng phap day hoe, gido
duc dap tmg yéu cau doi mai, phi hgp vai dicu
kién thire té.

C6 kha néing nghién ciu, cdp nhat kip thoi yéu
chu di mai vé kién thire chuyén mén; vin dung
sang tao, phi hop cic hinh thire, phuong phap
vi lira chon ndi dung hoe wip, bbi duémg. nang
ca0 nang Iye chuyén mon cia ban than.

Cé kha nang dinh gid hode hudmg din dang
nghiép nghién ciru khoa hoc s pham img dung;
dinh gia san pham nghién ciru khoa hoe k9 thudt
ciia hoe sinh trung hoc phi thong tir cdp muimg
et lén,

Co kha nang van dung sing tao cic hinh thire,

phuemg phip kiém tra ddnh gid két qud hoc tip

vi ar tién bd cia hoo sinh theo hudng phat trién
"_'Ehé.l'ﬂ chit, ning lire hoe sinh.

C6 kha ndng vgn dung oo hidu qua ¢ac bién phip
tu van tam li, huéng nghiép va cong tac xd héi
trremg hpe phit hop vl iimg d6i tugmg hoe sinh

trong hoat d4dng day hoc va gibo duc.

3-3

Ghi ¢hii: Cép 06 duge xic dinh tir cao xudng thip, cao nhit 1d 5 va thip nhat1a 1.

PHE DUYET CUA LANH DAO
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1. Huwrdmg déiin mé i vi tri vige lam gido vién trung hoe phé théng hang 111
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dije lap - Ty do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén vi tri vife lam: M v tri vide lm:

Ciido vién pho théng hang 111 | Nzay b ddu thye hién:

Thire hién theo quy dinh tgi cdc vin ban quy pham
phidp lugt, vin ban hutmg dén vé chire nang, ohiém vy,
Quy trinh cbng viéc lién | quyén han, co cdu 1o chire va hoat ding cia trirdmg
quan: trung hoc phd théng cong ldp cla co quan ¢d thim
quyén

(Bd sung cu the 58, k¥ higw, trich véu cha van ban)

1- Muyc tiéu vj tri viéc lam

Thire hién nhiém v giang day, gido dye hoe sinh trong cae trudng trung hoc ]:-h-f'u
thing.
2- Cde eing viée va tidu chi ddnh gid

Cée nhiém vy, chng viéc
Tiéu chi danh gis hoan
TT | Nhiém vu, : thanh cing viee
mang Cing vicc cu theé
cing viée
Xy dyrng ke hoach gido dyc clia

mon hoe duge phin céng va
tham pia xfy dung ké hoach
gido duc cla t& chuyén moén
theo muc téw, chuong trinh gido
 due cdp trung hoe pho thing,
Thure hién nhiém v t0 chite cac
hogt dgng day hoe, gido due
theo ké hoach giao dyc cia nha | Hoan thanh cac ngi dung cia
Ciine da tnromg va ké hoach gido duc cia ke hoach glang dat}', Fido -EEI.JC
2.1 | gigo guﬂ'}" t0 chuyén mén; quan I¥ hocsinh | hoc sinh duge cdp co tham
: o ah trong céc hoat ddng gido duc do | quven phé duyét.
nha tnrdmg 1l chire.

K& hogch giing daj, g_lﬂn duc
hoc sinh duge cip cd thim
quyén phé duyét.

Thyre hign cide hogt djng kiém | Hodn thdnh cic hoat ding
tra, ddnh gid két qua hoe tip, rén | kidm tra, ddnh gid két qua hoc
luyén cBa hoc sinh theo quy | tip, rén luyén cha hoc sinh
dinh. theo quy d;nh

Hodn thanh day di cae sE'a sach
vé kitm tra, dinh gia két qua
hoe tip, rén luyén cia hoc sinh
theo quy dinh.

v
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Cie nhigm vy, cdng vige

Nhigm vy, )
maing Cdng viée cu the
cing vigc

Tiéu chi ddnh gid hoan
thanh eling viée

Td chire cde hoat ddng e van
tim I¥. hudng nghiép, khoi
nghiép cho hoe sinh va cha me
hoc sinh clda lép duge phin
COngE.

Hodin thanh cac hogt dong wr
van tim Iy, hudmg nghiép,
khii nghiép cho hoe sinh vi
cha me hoc sinh cla lop dirge
phiin cdng theo ké hogeh,

Tham gia phat hién, bii duing
hoc sinh niang khicu, hn:,:u: sinh
glm, phn dao hpe sinh véu kém
cip trung hoc phil thing holic
huémg ddn thye tip su pham,
hoat ddng clng tic %3 hii
tnrdmg hoe che hoc sinh trung
hoc phé théng.

Hoén thanh cic 1op boi dutmg
hoe sinh nang khién hode phy
dao hoc zinh véu kém theo véu
i

Quyét dinh hode vin bin phin
eting hudmg dan sinh vién thuc
tip su pham. Hoan thanh ké
hoach hudmg din sinh vién
thure tap su pham.

Hodn thanh cdc cong 1hc x8 hii
truomg hoc cho hoc sinh thep
phin cing.

Tham gia cac hoat dong cia th
chuyén mon; tham gia nghién
ciru khoa hoc: hoan thanh hé
théng hi so quéan 1y hoat dong
gido dyc theo quy dinh; tharc
hién cOng tac gido duc hoa nhip
trong pham vi duge phin cong:
tham gia t6 chite cic hii thi (cla
gido vien hodc hoe sinh) 1 cip
| tnrdmg trov [én,

Tham gia d;‘:].-' di, co chat
hrgmg cée hogt ding cia 16
chuyén man.

Hoén thanh hoat ding nghién
cimu khoa hoc theo ké hoach
Cé diy di hé thong hé so quan
Iy hoat ddng gido duc theo guy
dinh.

Hedn thanh cdng tie gido dyc
hia nhip theo phin céng.

Vin bin phin cdng, clr nguoi
tham gia 18 chitc che hoi thi tir
cdp tnrémg e lén. Hodn thanh
nhiém vy duge phin cbng.

Hoan thnh cdc khia dio tao,
chucmg trinh béi dudng theo
quy dinh; oy hoc, ty béi dudng
nang cao nang hoe chuvén mon,
nghigp vy

Hodn thinh vige dio tao, bii
dudng theo ké hoach.

2.2

Céc nhiém

vt khi Theo phiin ¢dng cha hdo rudmg

Hoan lea.nll ding tien da. ba:::n
dim chit hrgmg theo véu cdu
451 véi timg viée duce phin
cOng cy the,

v
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3- Cée méi quan hé cong vige

3.1- Bén trong

Bwrge quén y
true l.'ié]:- vii kiém
duyét két qui
b

Ouiin ¥ trire tiép

Hoc sinh cia cac

lip durgre phin cing

Pliga taong, PO | bk adiies, day boe

higu tnrdmg, 16| .. .. :
; chuyé nol réng: hoc sinh
:}Lé?m US| g trisimg  trung

hoc phd théng noi
chung.

Cic dom vi phoi hop chinh

Hji ddng tnromg; héi dong thi dua khen
thuwang; hii ddng ky ludt; hoi dong tur van;
té chire Brang Cdng sin Viét Nam; 16 chire
Cong doan; 0 chire Podn Thanh meén
Cong san HO Chi Minh: cac to chuyén
mbn; 1 viin phong; lop hoe; 16 phuc v
ciac hoat ding giao due die thi cda trudmg
chuyén biét.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chire ¢é quan hé chinh

Ban chat quan he

Ba Gido dyc va Do tao; cie don vi
thudc Bé.

L'huc- hién trach nhiém quin I.!.r nha nude
doi vl gido dye tnng hoe phd thimg theo
guy dinh.

Uy ban nhén din tinh, thanh pho truc
thude trung womg (Ly ban nhin dén cip
tinh); 5o Giao dyc vis Déo tao vil cdc co
guan chuyén mén khic thudc Uy ban
nhdn dén cip tinh,

Thire hién trach nhiém quin E;,' nha nurdc
d6i v gifo due trung hoc phd théng theo
guy dinh.

Uy ban x4, phurimg, thi win; cdc tuing
trung hoc pho thong khac.

Thure hién nhiém vy trién khai Chuong
trinh gido duc trung hoce pho thang;, phit
huy vai trd cla nhd trudng val cong dong, |

Céc 16 chite, doan thé khac.

Huy dépg_ sir tham gia cua cac 16 chic,
dodn the vao hoat dong day hoe, giao duc
hoe sinh eda nha trirmg,

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cy thé
: Quén Iy hoc sinh dang hoe tai trdmg trung hoe phd thing dugc giao quan 1y,
4.2 | Quéan Iy 56 sdch ddi v gido vign theo quy dinh.
43 Buroe tur chi thue hién nhiém v chuvén mén véi sy phin cong, hé trg cha 16
; chuyén mon va nha troomg.

5. Cic yéu ciu vé trinh d, kinh nghiém, ning lyc va phim chit ca nhin
5.1- Yéu chn vié trinh 4§, kinh nghiém, p]:&m chitt e nhén
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Nhim yéu Yiu céiu cy thé
ciu
C6 biing cir nhén tra 18n thude nganh dio a0 gido vién dbi vii gido
vién trung hgc phd théng. Trudme hop mon hoc chura da gido vién
Trinh 46 ddc | cb bing cir nhin thube nganh dao tao gido vién thi phii cb bing cir
tao nhan chuyén nginh phi hgp va cd chitng chi béi duding nekaép vu
sir phgm dénh cho gido vién trung hoc ph-:ﬁ thing theo chromyg trink
do Bé trwong Bo Giso due va B)ao tac ban hanh.
) - Bnrge hoe tip, boi dudng ndng cao trinh 46 chuyén mén, nghiép
Boi dudng, Vi
ching chi - C6 chimg chi béi diudimg theo tiéu chufn chire danh nghé nghiép
gifio vién trung hoc phé thong theo quy dinh.
Kinh nghiém
{thinh tich Pat chudn nghé nghidp gido vién e ¢ gido duc phé thing,
cing tac)
- Chép hanh cdc chi truomg, duémg 16i chinh sdch cia Dang, phip
ludit eva Wha nude, cic quy dinh cda nganh va dia phrong vé gido
due trung hoe phd thing.
- Thudmg xuyén traw dbi dao dire, néu cao tinh thin trich nhiém,
. f giit gin pham chit, danh dy, uy tin cia nha gido; grong mau trudc
Phém chitca | hoe sinh.
ribadiry - '[humg yéu, déi xr cng bﬁng va tén frong hoo sinh; bao vé cac

quyen va loi ich chinh ding eda hoe sinh; dodn két, gilp A& dﬁ-ng
nghiép. ;

- Thge hi¢n nghid¢m cae quy djnh v€ trach nhigm va nghia vir chung
cia vién chire va quy dinh cda Bo ao duc va Dao tao vé dao dire
nha oido.

5.2- Cic ning lyc

Nhﬁ;:: fing Tién nang lye Cép da
Giao tiép ing xir. 3-5
Hop tc, hé trg ddng nghiép. 3-5
Thich (e vii au thay 461 3-5
Nhém nang Ty hoc, nghién ciu khoa hoc. S 3-5 .
yre chung L . ung yéu cdu
Sir dung cdng nghg thing tin. cia cong viéc {:du
: oo iquan cd thim
Sir dung ngoai neit hode tidng din the. quyén guan Iy
quyet dinh)
Nim durgre chi truemg, dwdmg 161, chinh sach,
phip Iudt ela Pang, Nhi mrde, quy dinh va
Nhdm ning | yeu cau cua nganh, dja phuong v& gido duc 3-5
lue chuyeén trung hoc phﬁl thing va (rign khai thuc hién
mon van nhiém vu diroc giao,
Biet ]{El}' dumng ké hoach da".-' hoe, xdy dimg 3-5

mt 26 bai hoc theo chi 46 lidn mon dbi vai

&

/
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. Nhoém nang

9 I'én ndng lye Cip 44

nhitng kién thire giao thoa gifta cde min hoc;
tiép eén ede phuomg phép day hoe hign dai, ki
thudt day hoc, cdc md hinh day hoc mai tich
hierp.

Biet khai thic va sit dung hiéu qua thiet b 35
cong nghé, thiet by day hoe va hoc liéa trong
day hee, gido duc va quan li hoc sinh.

Cd khi ndng phés hop gifa nha mrimg, gia 3-3
dinh va x4 hii dé thye hfen g:m duc dau dirc,
16 song cho hoc sinh: tu vin tam v, hm:mg
nghiép, phit hifn & ndng. niing khigu hoc
sinh; hd trer hoe sinh trong cdng tic gido duc
k¥ ning song; 18 chie cic hoat dong (e
nghiém hudmg nghiép, khdi nghiép cho hoc

sinh rrong trung hoc pho théng.
Cé kha nang day hoe qua intemnet, trén truyén 13
hinh theo chuong trinh mon hoc.
Sir dung duoe cac phurang phap kidm tra, dinh 35

gid két qua hoc tip, rén luyén va su tién b cla
hoc sinh theo hirdng phdt trién phdm chét,
rding luc hoc sinh.

Bict vin dung cic sing kién kinh nghiém, két
qua nghién ciru khoa hn.',u:: sur pham tng dyng
vivo thue té gidng day, gido duc hoc sinh hodic 3-5
lam i diing, thiét bj day hoc edp trung hoc

phi thémg,

Cé khi ning hudng din hoe sinh trung hoc
pho thing nghién cim khoa hoe K9 thudr tr 3-3
cip trrdmg trét 1én

Cty néing Iy 1r hoc, oy boi disting dé phét trién
chuyén mdn, nghiep vu ela ban than.

Ghi chii: Céip di duge xde dinh tir cao xufng thip, cao nhit 13 5 va thap nhit 13 1.
PHE DUYET CUA LANH BAO
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IV, Hwirng diin mii 13 vi tri viée 1am thiét bi, thi nghiém
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
bée lip - Te do - Hanh phie
BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam; M vi trd vigc lam:

Thiét bi, thi nghigm Nzay bit ddu thire hign:

Thuc hi¢n theo quy dinh tai cdc vin ban quy pham |
phap ludt, vin ban hirdmg din v& chie néng, nhiém vy,

quyen han, co ciu to chitc va hoat ding cia trutng

trung hoe phé théng céng lAp cia co quan c6 thim

Uy,

(Bé sung ey thé sb, ky hidu, trich yéu cita van ban)

COuy trinh coing viéc lién
quarn:

1- Muyge tidn vi tri vigée lim
Thizc hién céng téc thigt bi, thi nghigém trong cdc trizdng trung hoc phé théng,

1- Cie cong viée va tiéu chi dinh gia

Cac nhiém vy, cing vifc

Nhiém vu,
mang
cing viée

Ciing viéc cu thé

Tiéu chi dinh gia hoan
thianh cing viéc

i |

Cong tac
thiét bi, thi
nghiém

Quén 1¥, bio quin, st dune thidt bi;
T git, sir dyng hé so thidt bi; sia
chita nhimg thiét bi dom gidn,

Céc thiét bj cia nha
triimg durge guan Iy, bao
guan Jing quy dinh.

Lip k& hoach sir dung, mua sim, sira
chﬁa thiet i:ri ¢ia nha tn.nilng; bao cao
vas & xuft véi higu trudmg nha raémg
phuomg dn thanh 1y, tiéu hu}r thiét bj.
hda chat héng, hét han s dung,

Ké hoach sit dung, mua
sam, stra chira thigt by cua
nha trodmg duge phé
duyét. :
Cac thiet bi, hoa chat
héng. hét han sit dung
ducre thanh 19, tiéu by
ding quy trink.

Lgp bao cdo dinh ki, thuimg xuyén il

| cing tac thiét bi Th[n.ﬂ,hlm

Thire hién diy A0 ché do
bdo cdo theo véu cau,

Chu trl cac ndl dung sinh hoat chuyén
de vé thiét bj, thi nghiém & trrimz.

T4i Tigu sinh hoat chuyén
dé dirgre duyét.
Hoiin thanh cdc budi sinh
hoat chuyén ¢& vé thict
bi, thi nghiém.

Chi tri thyre hién viée khai thic phan
mém g dung qudn 1y thiét bi.

Phén mém ng dung
quat ¥ thié1 bj dirge khai
thic, vin hinh dung quy
trinh.

o

4
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Cac nhigm vy, cong vide
il Tiéu chi danh gid hoan
TT | Nhiém vy, thanh cing viéc
mang Ciéing viée cu thé
ciing viéc
Chil tri vige 16 chire lim 46 ding day | K€ hoach lam céc d0
hoc, thiét bi don gian v vit lidu dé | ding day hoc, thiét b
kiém & dia phiromg, don gian vai vat ligu dé
kiém & dja phwong duge
phé duy€l vi wién khai
thyre hign bdo dam fién
46, chat lirgmg.
Phéi homp véi mido vién chudn bi cdc | Kip thid cung cfp cdc
thiét bi, héa chit va vt liéu clin thidt | thidt bi, héa chit va vit
trong cde bai thye hanh, thi nghiém; | ligy cdn thiét wong cde
dam bao cac dien kien vé an toan, |bai thwe hanh, thi
phing ching chiy nd trong qué trinh | nghiém; dém bde céc
thyre hénh, thi nghiém. dien kién v& an toan,
phémg chéng chiy nd
tromg qua winh thyc
- B hénh, thi nghiém., i
Phéi hop t6 chire, dinh gid cdc cude | Tham gia diy di cdc |
thi khoa hoe kf.'.' thudt ea hoc ginh cd | cude thi khoa hoc k§ |
lién quan dén thi nghié¢m ta c-ﬂp thudt coa hoc sinh od lign |
truomg e 1én. guan dén thi nghi¢m i
cap truromg trér [én theo sir
phin cing cua cip o
| thim quyén. |
Hoan thanh caéc chuomg trinh béi 5
durémg; tir hoe, i bbi dudng, nfing cao Egai&t?il[}mké hoach dao
ndng hre chuyén mdn nghigp v P &
Hoan thianh ding tién dd,
; (e nhiém : béo dam chit hromp theo
B vu khéc i yéu cdu dii véi timg vide
duoc phén cing cu the.

3- Cde mii quan hE chng vide

3.1- Bén trong

Bhrge gquin I trpe
tigp va kiém duyét Quin Iy true tidp Cic dom vi phbi hop chinh
Két qui bivi
Héi ding trrimg; hai dong thi
dua khen thuimg: hii d&ng k¥
Higu truwimg, pho s ; ludt; hai dbng tr vin; ta chire
higu  truirdmg, th Sf:njugm L Béang Cing sin Viér Nam; th
truimg chuyén mon, = chite Céng dodn; 14 chire Doan
Thanh nién Céng sin H& Chi
Minh: cic 18 chuvén mon: to

/
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Proe quin 1y trpe

két qua b

tidp va kifm duyét Ouin Iy trye tiép Cic don vj phii hop chinh

vin phong; lap hoe; td phue vy
cic hopt ding gido duc dac tha
cla trudmg chuyén bigt,

3.2- Bén ngodi

Cor quan, to chire co guan hé chinh

Bin chit quan hé

Bd Giao duc va Dao tao; cac dom v
thuic Ba,

Thye hign trach nhiém quén 1y nhd nude
ddi viri gigo duc trung hoc phr_'n thimg theo
auy dinh.

K I¥ ban nhin din tinh, thanh phn e
thude trung vong (Uy ban nhén déin ¢ap
tinh);

5S¢ Giao duc va Bao tao va cac co quan
chuyén min khac thuge Uy ban nhin
déin ¢ip tinh,

Thige hién trich nhig¢m guan Iy nha nuwdc
d6i vir gido duc trung hoc phn théng theo
quyv dinh.

Uy ban x, phuimg, thi trin; cdc trring
trung hoc pho théng khae.

Thyc hign cong tac thiét bi, thi nghiém;
phat huy vai trd cia nha twimg v n::;rng
d.ﬁn}z

Cac th chie, dodn thé khic,

Huy déng s tham gia cla cdc b chlin:
dodn thé vio cong tdc quan ly, sir dyng
thiét bi, thi nghigm phyc vu hogt ddng day
hoe, #ido duc hot sinh.

4- Pham vi quyen han

TT Qu}'én han cy thé

4.1 | Quan Iy cac thiét b, thi nghiém cia nha tnrimg,

4.2 | Quin 1y sd sdch ddi véi cong tae thidt bi, thi nghiém theo quy dinh,

4.3

Buge tr chi trong cdng tac thiét ki, thi nghi¢ém theo quy dinh, bao ddm dip
| Ing muyc tidu doi miil ¢dn ban, toan dién giao dye, dao tgo,

5- Cdc vitn elin vé trinh 5. kinh nghiém, ning lyc va ph::m chéit ci nhin
5.1- Yéu ciiu vé trinh dd, kinh nghiém, phim chit ¢ nhin

Nhém viu cin Yiéu cu ey thé
Cd 'I:rﬁng tht nghi¢p cao ding try 18n chuyén ngﬁnh Cong nghé
i _— thiét bi trisimg hoe (holic ¢ bing tot ]'Ithﬂ:I cao ding trir len eac
Trinhd0 ddota0 |} en npdnh Khde phit hop véi vi trf viée lam thiét bi, thi
nghidém & rdme wung hode),
. - Puge hoe tip, boi dufne ndng cao trinh 35 chuyén mén,
Bai disimg, nghifp vy; :
chimg chi - Hoan thanh chweng trinh béi dufmg theo tign chudn chire danh
nghé nghiép vién chie thiét bi, thi nghiém theo quy dinh.

I

4
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Nhom yeu win Yéu ciu cu thé
Kinh nghig¢m
(thanh tich cong | Khong
tac)
- Chip hinh cic chi triromg, duimg 181 cla Dang, chinh sich,
phép ludt ciia Nha mirdc va cic qu;.r dinh ctia nganh.
Phim chit ca - Trung thue, khach quan, ¢o ¥ thire 1rau dii dao die, néu cao
ha tinh than trach nhmm Gl gm pharr: chit, danh dir, uy tin cia
vién chire; dodn [qEL, gi'up Ay ﬂ-ﬁng ngh;lép va hoo sinh,
- Thue hién nhiém vu theo ding quy ché. quy dinh, quy trinh
chuyén mon k§ thudt va cac quy dinh Khdc cha phéap ludt.

5.2- Che nine lye

Nhom

ning hre Tén nang lyre Cap 4§
(iiao tiep img xir. 3-5
Hop téc. hé trg dong nghiép. 3-5
Thich tmg véi sy thay dbi, 3.5
Nhém ning Tu hoc, nghién ciu khoa hoc. 3.5 .
Bdp img yéu cdu
e g a1 dung cong nghé théng tin. mal‘} -:ﬁni i:iél:: I[:ﬂﬂ
ca gluan ¢0 tham
A ; o " win 1y
Sir dung ngogi ngit hofe tiéng dan e, ggir'&t dint‘::ll
Hiéu va biét vin dung chi traemg, diromg 18 clia
Biéng, chinh séch, phap ludt clia Nha nude, quy 15
dinh va véu cdu cha nganh 461 vl cip hoe vio =
trong linh vire cdng tac,
Thye hién ¢ hiéu qui ke hoach gido duc cianha 3-5
trurdmg.
Wihssa nding C6 kha naing quan Iy, st dung, bao quan thiétl bi; 3.5
lipc chuyén ph:mg: chng n::ha;,r:m = {hf,m '?ha:"r it P
iy herp ®dy ra chay no trong qua trinh thue hanh, thi
MOR - nehiém.
C6 kha niing sira chira, ty lam va phoi hgp vai 3-5
2i4o vién, hoe sinh, chame hoc sinh 1am 48 ding
| dav hoe, thiét bi dom gidn,
d) Ca kha r:ﬁ.ng viin dung linh hoat, phn:l: hop va
hé tror gido vign s dung ¢o hiéu qud thiét bi, thi 3-5

nghiém vao thye Gén gidng day cho hoe sinh,

Ghi chii: Céip ¢6 duoc xdc dinh tir cao xudng thap, cao nhit 13 5 va thipnhit1a 1.
PHE DUYET CUA LANH BPAO

v/
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ta vi tri viéc lam giao vy

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Bic Kp - Ty do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

idn v

Eén vj tri viéc lam:
i

Ma v tri vigc lam:

Ngay biit diu thyc hién:

Quy trinh cong
quian:

vige lién

quyen.

| Thure hién theo quy dinh LEII. cdc vin bian quy pham
phﬁp lugt, win ban hudmg din vé chire nang, nhiém vy,
quyén han, ca cdu té chire va hoat déng cika T.n.n:rng
trung hoc ph-::r théng cong Jip cha co quan cd thim

(Bé sung cy the s6, kv hidu, trich véu clia vin ban)

1= Muc tiéu vi tri viéc lam

Thue hién cdng tic giao vy trong cac tnrimg trung hoe phi théng.

2- Cae cong vige va tién chi danh gia

Cic nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi dinh gia hoan thinh

tuvén sinh va céc nhi¢m vu
duge giao lién guan dén thi,
' kiém tra. danh siad hoc sinh.

MNhié¢m vu,
kS ming Cing viée cu thé cdng vige
cong vide
K& hua:.h cOng e giio vy m:'lg
nidm dirge cép ¢& thim quven
Lip ké hoach, thue hidn cong | phé duyét;
tac giko v hing nEm ciia nhi | Hodn thanh ké hoach cong tic
tnrimg; bdo cdo dinh Ky, | gido vy duge duyé,
thuimg xuvén thee quy dinh. | Hoan thanh céc bao cao theo
véu caul.
Quén 1y, theo d&i hé théng hd | . 02 s LS
s, 50 sdch cia nha tnstme lien E‘E{:h_“;ftgﬁ 20;:4 801 ey O
51 Céngtdc | guan dén hoc sinh. u '
=" | gigo vu Phn: h;l;)]] thirc hién cdng tac

Hodn thanh ::ﬁng. 1w 1uyén sinl;
cong tac thi, Kiem tra, danh gia
hoe sinh duge giao,

Phéi hop véi gigo vién. nhin
vién trong nha trirémg quén by,

theo ddi hoc sinh hang ngay:
tdng hop két qua hoc tip varén
luvén cua hoc sinh.

Cung cap kip thii théng tin
qguan lv, theo dd1 hoo sinh hing
ngay;

Hodn thanh viéc tﬁng. hp‘p két
qua hoe t@p vi rén luvén cda hoe
sinth ding han theo quy dinh.
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___ SRRy, SRR Tiéu chi dinh gid hoan thinh
Ty | MNiseutvy, . 4 chng viée
mdng Cing vigc cyg the
cing viée
Hodn thanh cac churong trinh
béi dudmg; tw hoc, fr bdi | Hoan thanh ké hoach dio tae,
duimg ndng cao ndng lue | bai dudng.
chuyén mén nghiép .
Hodn thénh ding tién dg, bio
55 | ClC nhifm | Theo phin cing cta hidu | dam chat heong theo véu cin déi
= | vukhdc trrimg 1&'&:? tmg viée durge phin cing cu

3- Ciic moi quan hé edng viée
3.1- Bén trong

Cie dom vi phii hop chinh

Purge quan Iy trre .

tiép vi kigm duyét Q“mtlli!‘:ﬁ irye
két qui béi P

Higu twuimg, phd | Hpe sinh cia

higw trudmg, 5 |tradmg trung hoe

trrémg chuvén mén. | phi théng.

H{i dang trirgmg; hii dong thi dua khen
thirdmg; hii dong ky Tuat: hi dbng o van,
1o chire BPang E‘ﬁng gan Vist Nam; to chie
Cong dedn; t6 chire Poan Thanh nién
Cong san HG Chi Minh; cac t6 chuyén
mér; t5 van phong; ldp hoe; 1© phuc vy
céc hoat ddng gido duc dic thil cia tnrimg

chuyén biét

- Co quan, to chire cd gquan he chinh

oo —

Ban chit quan hé

Bg Gido duc va Pao teo; cac don vy
thudc B,

Thyre hign trach nhi¢m quin Iy nha nwde
ddi vdi gido due trung hoc phd thing theo
guy dioh.

L[y ban nhidn dan tinh., thanh phd tnrc
thube trang womg {Uy ban nhin dén ca‘p
tinh); 5& Giao duc va Dao tao vi cde co
quan chuyén mon khic thudc Uy ban
nhén dén cap tinh.

Tbl,n:. hign trach nhigm quan l}:‘ rtha murac
ddi v gido due trung hoe phd thing theo
quy dinh.

Uy ban x4, phubmg, thi trin; ede mrmg

Thire hién cong tic gido vu; phat huy vai

trung hoc pho thong khae. tré ciia nhi trisimg v edng ddng.
) Huy déng sur tham pia clia cic t6 che,
Cée th chire, doan thé khac. dodn thé vio cong tdc quan 1y, theo dbi

ho¢ sinh.

4- Pham vi quyén han

T

Quyeén han cy thé

4.1

Quén 1¥ hoe sinh ciia tomg trung hoe phi théng.
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4.2 | Quan I¥ s6 sdch doi voi cdng tée gido vu theo quy dinh. |

43 Duge tir chi trong coéng tic gido vy theo guy dinh, bao dam dap dng muyc tigu
| dbi méi can ban, todn dién gido dye, do a0,

5- Ciic yéu ciiu vé trinh di, kinh nghiém, ndng lwe va phim chét ci nhin
5.1- Yéu ciu vé trinh di, Kinh nghiém, phim chit cd nhén

Nhim véu céiu Yéu ciu iy thé

Co bing tit nghiép cap didng sw pham trd 18n (hodc co bing 1t
Trinh 4§ ddotao | nghiép cao d:ing trd 18n cac chuyén nganh kbac phi hop vii vi
tri vige lam gido vu).

- Buree hoe tip, héi dudmg ndng cao trinh 43 chuyén mén, |

Béi disdng, nghigp vu.

chimg chi - Hodn thinh chuong trinh bdi dudng theo tigu chudn chie
danh nzhé nghiép vién chire g1ao vy theo quy dinh,

Kinh nghi¢m

{thanh tich céng | Khing

Lic)
- Ehﬂfp hanh cae chu tnromg, dudmg 161 cuia Bxing, chinh sach,
phap ludt cua Nha mede vl cde quy dinh cda nganh;

Pl chike o - T[I.JJ:Jg thire, khach quan, co y thJ.'L'C trau dai dao dirc, néu cao

i tinth than trach nhiém, Gilr gin phém chat, danh dy, uy tin cda

cén bi vign chive; doan két, giup d ding nghiép va hoc sinh;
- Thyre hién nhiém vy theo ding quy ¢hé, quy dinh cha phip

|uat,
5.2- Céc ndng lye
Nadm Tén ndng hre Chp 26
nang loe EN p
Giao tiép (mg xir. 3-5
Hop tac, hi tro déng nghiép. 3-5
Thich img vdi sy thay dai. 3-3
Mhim ning T hoe, nghién ciu Khoa hoc. 3=3 ]
hre chun ’ : Péap img véa cau
o guan oo thim
Sir dung ngoai ngit hodic tifng dén téc. quy%n quan Iy
| . i quyet dinh)
Hién va biét vén dung chii tnrong, dirimez 16i cia
s Bdng, chinh sdch, phip luft cila Mha nwde, quy
rfh”":]“‘ﬂg‘! dinh v& yéu ciu ciia nganh déi vai cdp hoe vao ¥
"'E:’l .5.111}' " trong linh vire cong tic.
Thue hién cd hiéu gud ké hoach, chuong trinh 3-5
rido duc cua nha nrimg,
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siph trong thire hién nhiém v,

e Tén ning lye | Cép i
Co ndng lye 18 chirc vi quan ly hoc sinh de thyre =5
hién &b hifu qua cac nheém vu oda vién chire
iAo vu.

C6 khi nang phdi hgp va giao tiép 1t vai ding
nghiep; fr van, hé: tro hoc sich va cha me hoe 3-5

Ghi chii; Cap 88 due xac dinh tir cao xubng thip. cao nhit 14 5 va thip nhit 14 1.
PHE DUYET CUA LANH DAO




111

VI. Hudmg dan mi ta vj tri vige lam tr van hoe sinh

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bée Iap - Tr do - Hanh phic

BAN MO TA V] TRi VIEC LAM

Tén vj tri vigc lam: Ma vj tri vige lam:;

T viin hoc sinh Ny bit diu thyc hign:

Thyre hién theo quy dinh tai cde vin ban quy pham
ph E'IE- lugt, viin ban hudmg din vé chirc nfing, nhiém vy,
Quy trinh cong vigc lién | guyén han, ca ciu 16 chie va hoat ding cla I:rLrEJ:ng
quan: trunlg, hoc phd thong cong lp coa oo quan co thim
quyén.

(Bd sung cy thé b, ky hiéu, trich yéu ciia van ban)

1- Mue tién vi tri viéc lam

Thire hign cde nhidgm vu lién quan dén cOng the vin hoc sinh trong cée tnrdmg
irung hoe phé thing theo quy djnh tai Thing w sé 31/201 T/TT-BGDDT ngay 18/12/2017
ciia B GDBT vé hudng din thuc hign céng tée tw vén m 1y cho hoe sinh trong trivimg
pho thdng,

2- Cac cong viée va tiéu chi danh gid

, Cac nhi¢m vy, cdng vige Tsén chi dink gid boin
7 | Nhigm vu, _ thinh céng vige
ming Céng viée cu thé

cing viée

Lap k& hoach, thue hign céng tde e | Ké hoach cong the tur van
'-'zn hoce sinh hang nam coa nha | hoe sinh hing nam dirge
trudmg; bdo cdo dinh k¥, thuimg | cdp 6 thim quyén phé
xuvén theo quy djnh. duyét. )

Hoén thanh ké hoach
chng tde nr vén hoo sinh
durgre duveér,

Hodn thanh cac bao cao
theo yéu cu,

H¢ thong hd so, 56 sich
day di theo yéu cau.

Céng tde | Qudn I¥, theo ddi hé thong hi so, sé
fr vin shch lién quan dén cong the tr vén
hoc sinh.

Phoi hop voi giao vién, nhin vién
trong nihd trodmg th chite cac hoat | Hodn thinh cic  hoat
ding tr vén hoe sinh (bao gﬁm ed oy | ddng br viin hae ginh theo
vin chit déng vé wr vin theo nha cdu | ké hoach duge duyét.
cua hoc sinh, phw huvnh).
Hiodn. Troh G ?hucmg Iﬁl‘lh bix Hodn thanh ké hoach ddo
dudmg: tir hoe, tr bii dufng néng cao tao, bii G,

2.1

ndng hre chuyén mon nghiép vu.




112

e uhigi vy, Song Vige ‘Tiéu chi dinh gid hodn
|y | Ml o ; thanh cong vie
mAng Cong vige ey thé
cing viée
Hoan thanh dung_ ticn da,
Céc nhi . béo ddm l:hﬁl luegmg theo
22| 8 khﬁfm Theo phan cong eta higuwugmg, | 020 2SN mi s
| duge phin céng cy the.

3- Cdc mdi quan hé cing vige
3.1- Bén trong

Bhrgre quan by trype |
tidp vil kiém duyét
ket qua b

Quiin Iy trwe ticp

Cie dom vi phii hop chinh

Higu trromg, pho
hidu tridmg, 15
truimg chuyén man.

pho thing.

Hge sinh tnrémg trung hoc

| Hoi dong trdmg; hiii dong thi
dua khen ﬂiucmg h—ut d:mg kv
ludt; hia ﬂ&ng or vén: 1é chire
Dang Cong san Viét Nam; 16
chire Cang dodn; 16 chire Boan
Thanh nién Cing san Ho Chi
Minh; cic td chuyvén mon; 14
viin phong: lép hoc; Lo phuc vu
cac hoat ddng gido duc dic tha
cia trudme chuvén bidr

1.2- Bén neodi

Co quan, td chire tif_l._quau hé chinh

Bin chit quan hé

Bo Gido duc va Pao tao: cac don vi
thude Bj.

Thire hién trach nhiém quan 1¥ nha nudce
ddi v gido dye trung hoe phc‘i théng theo
quy dinh.

Uy ban nhin din tinh, thinh phé mre
thuc trung vong (Uy ban nhin dan cap
tinh); S¢& Gido duc va Ddo tgo va cic co
gquan chuyén mon khac thuje Uy ban
nhin dén cip tinh.

Thirc hién trach nhiém quan ly nha nuoc
i v gido dyc trung hoc phé théng theo
quy djnh.

Uy ban xa, phubmg, thi trin; cic nrimg
trung hoc pho théng khic.

Thise hién cong tie s viin hoc sinh; phat
huy van trd cua nha lILn’Jng virl r:ﬁng ddng.

Cac td chire, doan the khic.

Huy déng sur tham gia cia cdc to chire,
doan thé vio céng tic tu vén hge sinh,

4- Pham vi quyén han

1T Quyén han ey thé
4.1 | Quan |¥ hoc sinh cua traomg trung hge phén thing.
4.2 | Quanly sb sdch Adi véi edng tée tw vin hoc sinh theo quy dinh.
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Purge tir chil trong edng téc tu van hoe sinh theo quy dinh, bio dam dip (mg

43 | muc titu abi mdi can ban, todn dign gibo duc, dAo tao.

5- Cic yéu cau vé trinh d, kinh nghiém, ning lyc va phim chit ci nhin
5.1- Yéu cin vé trinh dj, kinh nghiém, phim chiit cd nhén

Nhim yéu cin Yiu ciu cy thé
Trinh dj dan | Ca bang 1t nghiép cao ding trér 1én cdc chuyén nganh khac phi
a0 b vin vt viée Jam tr vAn hoe sinh.

B dudng, Purgre hoe tip, bdi duding ndng cao trinh 45 chuyén mdn, nghiép
chimg chi ViL

Kinh nghiém
(thanh tich Khing.
chng tic)
- Chdp hanh cdc chil truomg, duémg l6i cia Pang, chinh sich,
. . phip luit clia Nha mrdéc vé céc quy dinh cda ngénh;
Phim chét ca = Trung thye, khach quan, co v thire trau dii dao dirc, néu cao tinh
nhén thin trach nhigm. Giir gin phﬁ-:m chit, danh dyr, uy tin cla cén b

vién chire; dodn két, gidp 4 ddng nghiép va hoc sinh;
- Thire hién nhiem vy theo ding quy chf:, quv dinh ¢da phap ludt.

5.2- Cac nang lue

Nhim

aing Jue Tén ning lye Chp a§

Giiao tiEp Ung xi. 3=5

Hop téc, hé trg déng nghiép. 3-5

Thich (mg véi sy thay 40i. 3-5

Nhom | Ty hoe, nghién et khoa hoe. 35
ning e Pdp tmg veu cau
chung | Sir dung cong nghé thang tin. clia cong viée (do
co guan 1:1; ﬂaﬁ;rf
. g i} AR i
Sir dung ngogi ngit hodc téng dan 1. Eu;rgldinl?‘j ;

Hiu va biét vin dung chi truong, dutmg 15i cia
Béing, chinh sach, phap luit cia Nha nude, quy
dinh va véu chu cia nganh d6i vdi cap hoc vao
tromg linh vire edng e,

3-5

Nhém | Nam vimg dac diém tém, sinh 13 lira tudi; nhin
ning lec | dién dm;m tinh dﬂ. dang va tinh nhay cam cia déi 3-5
chuyén | tuomg can tr van.

mén Nam vimg, cb hidu bift v& cac hoat ddng nghé

| nghigp. . =
Cd khi ning thiét ké va thue hidn cde chumg
irinh phdng ngira, can thigp, thiuc day sic khoe Jrd

vi kha ning phuc hai tim ¥ cia hoc sinh.
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Nhom 3. ws
iy ‘Ii’.‘snr ning lure Cap di
Cth kha ning thiét ké va thire higén cde chirong 1.5
trinh hudng nehip. o

Co khi néing phoi hyp véi cée 16 chie, cé nhan

o8 libuan 48 -t hign nbibaivs, i

Ghi chii: Cép dé duge xdc dinh tir cao xudng thip, cao nhit & 5 va thip nhét 1a 1.

PHE DUYET CUA LANH PAO
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VIL Hwdmg din md ta vi tri viée lim vién chire ho trg pido duc nguoi khuyet tat
TEN COQUAN, TO CHUT  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Boe lap - Ty do - Hanh phie

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

frcm Vi tri vige lam:
ién chire hi try gido duc ngwoi
khuyét tat

Ma vij tri viée lam:

Ngay bat dau thye hién:

OQuy frinh cong viéc lién
quan:

Thirc hién theo quy dinh tai cde van ban quy pham phap
lug, vin bin hutmg din vé chirc nang, nhigm vy, quyén
ham co chu th chite va hogt domg cia trrimg trung hoc
phufi- thing céng tﬁp cila e quan od tham quy

(B sung ey thé 50, ky hidu, trich yéu cla vin I:pén}

1- Muye tidu vi tri viée lam
Thue hién cac nhidgm vu lién quan dén cong e hi 1w gido dye hoe sinh 13 ngudd kKhayé
tat. hoe sinh hoc hda nhip trong cic trurémg trung hoc phé thing.

2- Cée cong viée va tidu chi ddnh gid

Cie nhiém vy, edng vide

TT|

MNhiém vau,
mang cing
vige

Céng viée cu thé

Tiéu chi danh gia
hodan thinh cing viée

2.1

Cang tac ho
tror glao duc
ngudd khuyet
tit.

Tham @ma x8y dung ké
hoach gidao dyc ca nhan cho
ngu khuyét taL

Ké gifio dye cd nhin cho ngudi
khuyét i dugre duyet.

Hé tror ngurisi khuvét tit hoe
tap va rén luyén kindng dic
this, kT ning sbng phi hep
viri khd ning va nhu cdu cia
nairil kKhuver tar.

Tré em la nguwin khuyét tét hoan
thanh chiromg trinh hoe t3p va rén
luvén ki ndng dic thi, ki ning
song phit hop.

H# trg gido vién trong cic
hogt ddng chﬁng soe, glao
duc ngudi Khuyét tat

Cac hoat ddng ho tro giao duc
nguréni khuyét 13t duoe hoan thanh
dunE tien di va chit |rong véu
ciu tai chuong winh, ké hoach
durgre duyét.

Tham gla huy dong hoc
sinh khuvet tit dén troong
tidu hoe.

Hodn thanh ké hoach huy déng
ngurdi khuvét it dén mrimg hoc
1ap.

Ha tro, tu Ein cho gzia dinh
ngroi i:hulrét T4t va cing
ding vé kién Ihl.&r.‘.. Kl ndng
chim soc, gido duc ngudi
khuvét tit.

Cae kign thie, ki ning chim soc.,
Elan L‘I.I:IE ngﬂ:‘.‘ﬂl Lhuvet tar durgre
].'rhn bidn dén Wmg gia dinh cla
hoc sinb 14 nguedid Khuy ér 1.

/
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I

Céc nhigm vy, cﬁrlg viéc

Nhiém vy,
ming cing
viéeo

Cing vige cy thé

Tiéun chi danh gia
hoin thanh cang viéc

Phil hop véi gido vién
giang day, giao vién chu
nhiém ddnh gia hoc sinh
khuyst tit.

Céc hogt déng phoi hop dénh gid
hoc sinh I-.’hu;,ét tit droe hodn
thinh ding tién 4§ va chét Tugng
yéu cdu tal chuong trinh, ké hoach

duroe duvet.

Hodn thanh cde chuong
n'inh boi diudng: tr hoc, nr
béi dudmg, ning cao ning
lyc v;]lu}'ér! mén nghiép vu

Chimg nhgn, chimg chi cac
chuong trinh bai duiimg.

theo yBu cau cia vi tri viée
lam.

Hoan thanh -n‘lmgt;en 44, bao dam
chit lugng theo véu cdu dii Vi
img viée dugc phin chng cu thé.

Cac nhiém v | Thed phin ¢dng cua hiéu

2 | b trudmg.

3- Cde méi quan hé cing vige
3.1- Bén trong

Birye quan Iy trye tiep va :
kiém duvét két qua bii Quin Iy trye titp

Ciic dom vi phii hgp chinh

Hoi déng tneémg: hdi dong thi
dua khen thémg, hii dbng ky
ludt; héi dong tir van; t& chie
Hoe sinh 1i nguiri | Dang Céng sin Viér Nam 1
khuyét  tit,  hoc | chire Cang dodn: th ehire Poadn
sinh giio due hba | Thanh nién Céng san H& Chi

Higu trwomg, phd hiéu
Inrémg, to trromg chuyén

. nhap. Minh; céc 10 chuyén mon; td van
phing, 1op hoc; to phuc vu cdc
hogt déng gide duc dic thi cla
truimg chuvén biet

3.1- Bén ngodi

Co quan, th chire cb guan hé chinh Bin chiit quan hé

B4 Gido due va Pdo tgo; cde dom vi thufe | Thyre hign wach nhigm quén 1y nhi mrée
B, ddi vén gido duc trung hoc phé théng nii
chung, gido duc hoc sinh 1A ngwid khu:s.-tl

41 nidi riéng theo quy dinh.,
Uy ban nhén din tinh, thanh phd true
thudc trung wong (Uy ban nhin dén cip Thure hién trach nhigm quén l}' nhd nurde
tinhj; déi vai glau duc trung hoc pho l:hﬁng noi
S& Gido due va Do tao va cac co quan | chung, gido duc hoc sinh 13 nguéd khuyét
chuyén mén khic thudc Uy ban nhan dén | tit noi rigng theo quy dinh.

cép tinh,
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Co quan, té chire ¢6 quan hé chinh Bin chit quan hé

Uy ban i, phirdrng, thi trin; cde Isomge

Thire hién nhiém vi hd try gido duc ngudd
khuyét tat tal dja phuomg; phat huy vai trd

1 o
trung hoe pha thong khac. oo b T USRS oG B
Huy déng sy tham gia caa edc td chir,
Cic th chire. dodn theé khac. doan the vao hoat dong cham soc, gido duc

hoo sinh 1A ngwdi kKhuyét tit,

4- Pham vi qu}:i-n han

TT

Qu}fén han cy the

4.1

Qadn 19 hoe sinh 14 ngwidd khuvét @t dang hoc tai inrdmg trung hoe phé thong
dwege gizo quan by,

dinh.

4o | Quanly g6 sdch ddi vii nhdn vidn h trg gido duc ngudi Khuyét tit theo quy

Chi dimg trong nii dung, phuomg Ph:!lp hé g nguin khuvél @t hoc 13p va ren
4.3 Iuy‘en ki ning ddc thi, ki nang sang phi hop vir kha ndng va nhu cau cia
newrid khuvét it

3- Cac véu ciu vé trinh dj, kinh nghiém, nidng lre va phim chét ca nhin
5.1- Yéu chu vé trinh d§, Kinh nghiém, phim chit ¢d nhin

Mham ycu chu

Yéu céu (WF] thé

Thyre hign theo quy dinh cia Bd tnremg B§ Gido duc va Bao

Trinh 44 ddo 130 a5 s 8 i v o i
Bdi dudmg, chimg chi | Rhing,

Kinh nghiém (thinh Khdng.

tich cang tac)

Phéim chat ca nhéan

- Co tinh than trach nhiém, tin iy vai cong vide, tich cuc
cdi tidn, die mit kink nghiém trong thue hidn nhigm va duree
aiao;

- Thuong yu, 1on trong va :!m XU CONE bang dai v THELILTE
Ithuj.-%El 141 hd tro, bao vé quyén va lgi ich hop phap cia
ngudn khuvet tit;

- Cé trich nhiém hop te vii dfng nghigp, gia dinh nui
khuy&t 15t va ede té chire, ¢ nhin khie trong viée hd o gido
dyc ngudi khuyét tit;

- Thue hign 164 séng_ lanh manh, vin minh, phit hop vai mdi
ruimg gido dyc.

5.1- Cie nang lre

/
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Nhﬁ':\:“nirlg Tén ning lye Ciip dd
(iao ﬁép g wir, 3-3
Haop tic, h tro ddng nghiép, 3-3
Thich ime vdi su thay doi. 35
Nhom ndng | Ty hoe, nghién ciru khoa hoc. 3-5
Iy chung Prip (mg véu cdu ciia

Sur dung cong nghé thing tin.

& dung ngoai ngir hodc tiéng diin tHic,

cong viéc (do co
quan co tham quysn
quan Iy quyét dinh)

Nham nfing
lue chuyeén
mon

vin hoa hoc dudng.
A4

Co kién thic hiéu biér vé phap ludt, thye hién
phap luat trong tririmg trung hoo phi thdng vi

3-3

O hidu b;g't"- i diéﬂ‘l, nhu Cau cua ngudn
khu:r'ét tit; cong téc hd wo gido duyc nguodi
khuyét tit va cic chinh sich cia Nhi nirde,
clia nginh, cla dja phuemg lign quan dén céng
tac ho trg gido duc ngwdi khuyet tat.

3-3

Thyre hién hofic phoi hgp thire hién duge adi
dung chuong tinh hd g gido duc nguis
kKhuvét tir cip trung hoe pha thing,

3-5

Vin dung duge kién thire vi ki ning chuyén
mén oo bdn vao thire tién ho teo gido due che
newrdd khovst tat,

3-5

Cé kT nang ho tro, wr va{n, tham gia, pllénj hop
vifi giao vién, gia dinh va cdng ding trong
pido duc nguei khuvet tit.

3-5

Ghi chit: Clp 46 duge xie dinh 1ir cao xudng thip, cao nhit 12 5 va thip nhit 14 1.
PHE DUYET CUA LANH DAO




